Instrukcja dodawania stopki

Instrukcja dodawania stopki w Thunderbird

1. Nalez klikng¢ przycisk tworzenia nowej wiadomosci i zredagowac stopke wedtug wzorca:
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WYDZIAL. NAUK EKONOMICZNYCH/Faculty of Economic Sciences
UNIWERSYTET WARSZAWSKI/ University of Warsaw
ul. Dtuga 44/50, 00-241 Warszawa/44/50 Dluga St, PL-00241 Warsaw, Poland

Tel.:
WWW: https://www.wne.uw.edu.pl/pl/
Facebook: https://www.facebook.com/WydzialNaukEkonomicznychUW
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Do stopki stosujemy czcionke Garamond. Obrazek do zatgczonej wiadomosci nalezy dodac za pomocg opcji
,wstaw — obraz”.

s stopka_BRiP.html [file:/.../stopka_BRiP.html]nullnull

Plik Edycja Widok Wstaw Format Opcje Narzedzia Pomoc
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Nadawca  Krystyna Paczoska WNE UW <kpaczoska@wne.uw.edu.pl> (Krystyna Paczoska WNE UW) kpaczoska@wne.uw.edu.p!
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Biuro Rekrutacji i Promocji/Office of Admissions and Communication

WYDZIAL NAUK EKONOMICZNYCH)/ Faculty of Economic Sciences
UNIWERSYTET WARSZAWSKI/ University of Warsaw
ul. Diuga 44/50, 00-241 Warszawa,/44/50 Dluga street, PL-00241 Warsaw, Poland

Tel.: +48 22 55 49 190
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2. Aby zapisa¢ gotowa stopke klikamy ,,Plik ->Zapisz jako,” wybieramy folder docelowy i zapisujemy plik jako html.

f Tworzenie: (bez tematu) — Thunderbird

Plik Edycja Widok Wstaw Format Opcje Narzedzia Pomoc
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WYDZIAL NAUK EKONOMICZNYCH /Faculty of Economic Sciences
UNIWERSYTET WARSZAWSKI/ University of Warsaw

ul. Diuga 44/50, 00-241 Warszawa/44/50 Dluga street, PL-00241 Warsaw, Poland
Tel.: +48 22 55 49 190
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3.Nastepnie przechodzimy do konfiguracji konta. Na skrzynce pocztowej wchodzimy w ,,Narzedzia> Konfiguracja
kont”.

4.Zaznaczamy konto, dla ktérego chcemy skonfigurowac stopke i tresci z pliku (tekstowego, HTML lub obrazka).
Zaznaczamy opcje ,,Uzywaj tresci z pliku”- ,,Wybierz”. Nastepnie wybieramy plik, ktory wczesniej stworzylismy i
zaznaczamy opcje ,,Dofaczaj wizytéwke do wysytanych wiadomosci”.

Plik Edycja Widok Przejdi Wiadomos¢ Wydarzenia izadania Narzedzia Pomog
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v Okpaczoska@wne.uw.edupl |

Konfiguragja konta - kpaczoska@wne.uw.edu.pl
Konfiguracja serwera

Kopie i foldery Nazwa konta:| kpaczoska@wne.uw.edu.pl

Tworzenie i adresowanie

Niechciana poczta Domyslna tozsamosé¢

Synchronizacja Ponizsze dane okreslaja tozsamos¢ posiadacza konta i umozliwiaja odbiorcom wiadomosci identyfikacje

Szyfrowanie .end-to-end” nadawcy.
Potwierdzenia - .
Imie i nazwisko: Krystyna Paczoska WNE UW
v Brekrutacja@wne.uw.edu.pl
Konfiguracja serwera Adres e-mail: kpaczoska@wne.uw.edu.pl
Kopie i foldery Zwrotny adres e-mail: | inny adres, na ktory odbiorcy wiadomosci powinni wysyta¢ odpowiedz:

Tworzenie i adresowanie

FEirma/Organizacja:
Niechciana poczta
Synchronizacja Sygnaturka: Uzywaj HTML (np. <b>pogrubiony tekst</b
Szyfrowanie .end-to-end”
Potwierdzenia

v B promocja@wne.uw.edu.pl

Konfiguracja serwera

Kopie i foldery Uzywaj tresci z pliku (tekstowego, HTML lub obrazu):
Tworzenie i adresowanie C:\Users\kpaczoska\Desktop\stopka_BRiP.ntml Wybierz... @
Niechciana poczta
Dotaczaj wizytéwke do wysytanych wiadomosci Edytuj wizytowke...
Synchronizacja
Szyfrowanie .end-to-end” [] Odpowiadaj z tej tozsamosci, kiedy nagtéwki dostawy sie zgadzaja: | list@example.com, *@example.com
Potwierdzenia
Serwer poczty wychodzacej (SMTP):  kpaczoska - coin.wne.uw.edu.pl v Edytuj serwer SMTP...
v BDjubileusz@wne.uw.edu.pl
Koans; v " - £, -
Zarzadzaj tozsamosciami...
Czynnosci v

¢ Preferengie programu

& Dodatki i motywy

()  Folder kpaczoska@wne.uw.edu.pl jest aktualny



