e-Learning
Agreement




Studenci UW, ktorzy planujg zrealizowaé czes¢ programu studiow
w uczelni zagranicznej (np. w ramach programu Erasmus lub umowy
bilateralnej) zobowigzani sg do zawarcia elektronicznego Porozumienia
o programie studiéw (e-Learning Agreement for Studies) w systemie
USOSweb. E-Learning Agreement sktada sie z trzech czesci: BEFORE,
DURING i AFTER - the Mobility.

e-LA Before the Mobility /
przed wyjazdem

E- LA zobaczysz na Twoim profilu USOSweb: Wymiana studencka >
wyjazdy > program zajec > szczego6ty porozumienia

UWAGA' Jesli zobaczysz komunikat:

g Nie ma utworzonego porozumienia o programie zajec dla tego wyjazdu

jak najszybciej zgtos sie do dziekanatu /sekretariatu z prosba o nadanie
.Decyzji LA" dla tego wyjazdu. E-LA pojawi sie na Twoim profilu dzier po :
nadaniu tej decyzji (po migracji danych). :

UWAGA' Jesli zobaczysz podobny komunikat:

4’9 Student nie jest zapisany na etap SL-BOH-2 w cyklu dydaktycznym 2019,
wiec ponizsza decyzja nie jest rozpoznawana przez USOS jako

obowigzujgca. Jest to normalna sytuacija, jezeli decyzja dotyczy wyjazdu za
granice w cyklu dydaktycznym, ktdry jeszcze sie nie rozpoczat, poniewaz
student mozZe jeszcze nie byc zapisany na kolejny etap studidw. Jezeli jednak
cykl dydaktyczny 2019 wiasnie trwa lub juz sie zakonczyt, to aktualna
sytuacja moze byc wynikiem btedu w danych wprowadzonych do systemu. W
takim przypadku student powinien skontaktowac sie z dziekanatem w celu
wyjasnienia sprawy.

wypetnije-LA zgodnie zinstrukcjg ponizej, niezaleznie od komunikatu
(e-LA dziata poprawnie).



Przed wyjazdem musisz podpisa¢ w Biurze Wspotpracy z Zagranica
(BWZ) indywidualng umowe stypendialna.

Do zawarcia umowy finansowej w BWZ i otrzymania stypendium Erasmus
konieczne jest posiadanie skanu e-LA, zatwierdzonego najpierw online
przez koordynatora ds. mobilnosci Twojej jednostki macierzystej
i podpisanego przez uczelnie zagraniczna.

Wydruk e-LA musi zawierac:

« Tabele A - Przedmioty obce

« Tabele B - Przedmioty niewymagajace zaliczenia

+ Przedmioty wymagane do zaliczenia - czyli réznice programowe
(jesli dotyczy)

Jak prawidfowo wypetni¢ e-LA?

Zaloguj sie w swoim profilu w USOSweb (Wymiana studencka > wyjazdy
> program zajec > szczegoty porozumienia) nastepnie uzupetnij:

Tabele A - przedmioty obce:

Przedmioty obce (Tabela A)
=¥ dodaj nowy przedmiot cboy

1 .Kazdy przedmiot wpisz (dodaj) oddzielnie. Wymagang liczbe ECTS
ustal z koordynatorem ds. mobilnosci (nie mniej niz 20 ECTS
na semestr/ 40 na rok).

2..,Nazwa przedmiotu” — wpisz tu przedmiot w oryginalnej wersji
jezykowej.

3.,Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim” — wpisz po konsultagji
z uczelnia zagraniczna.

4., Koordynator” — wpisz dane wyktadowcy w uczelni zagranicznej

Tabele B - przedmioty niewymagajace zaliczenia:

Zmiany osiggnie¢ i wymagan przedmiotowych

=3 dodaj nowy przedmiot niewymagajgcy zaliczenia (tabela B)

1 .Ustal z koordynatorem ds. mobilnosci, z ktérych przedmiotéw
na UW zostaniesz zwolniony, w zwigzku zwyjazdem. Po kliknieciu
opcji “dodaj nowy przedmiot niewymagajacy zaliczenia” potaczysz
sie z katalogiem przedmiotéw na UW. Dodaj do tabeli B wszystkie
przedmioty, z ktérych bedziesz zwolniony na UW.



2..Liczba ECTS w tabeli B powinna by¢ réwna liczbie ECTS w tabeli A.
Liczba przedmiotow w tabeli A i B moze by¢ rézna.

3.Tabela B nigdy NIE MOZE byé PUSTA (nie dotyczy studentéw
posiadajacych tzw. okienko mobilnosciowe Mobility Window czyli
studentéw np. programu NOHA, MBA i IBP oraz wyjezdzajacych
na tzw. podwaojny dyplom - double degree).

UWAGA!

Na przedmioty wpisane do tabeli B nie nalezy sie rejestrowac.

Przedmioty wymagane do zaliczenia - czyli réznice programowe:

=3 dodaj nowy przedmiot wymagany do zaliczenia

1 .Ustal z koordynatorem ds. mobilnosci, czy w semestrze, w ktérym
wyjezdzasz s przedmioty, z ktérych nie mozesz zosta¢ zwolniony
na UW (np. seminarium). Po kliknieciu opcji ,dodaj nowy przedmiot
wymagany do zaliczenia” zostaniesz przeniesiony do katalogu
przedmiotéw UW. Réznice programowe nalezy dodac¢ wybierajac
odpowiednie przedmioty z katalogu UW.

2..Tu wpisz tez (wybierz z katalogu) ewentualny warunek z ubiegtego
roku.

UWAGA' W przypadku, gdy nie masz zadnych réznic
programowych, pole pozostaw puste.

Po wypetnieniu e-LA mozesz uzy¢ linku

=3 dodaj nowy przedmiot wymagany do zaliczenia

lub popros e-mailowo koordynatora ds. mobilnosci o zatwierdzenie
Twojego e-LA on-line (upewnij sig, czy Twdj koordynator ds. mobilnosci bez
powiadomienia e-mailowego sprawdza wypetnione na USOSwebie e-LA).

UWAGA' Po uzyciu opcji ,Zakoncz wypetnienie i powiadom
koordynatora” nie bedziesz mégt wprowadza¢ do e-LA zadnych zmian.
Zmiany bedziesz mégt wprowadza¢ ponownie, jesli koordynator ds.
mobilnosci umozliwi Ci edycje przedmiotow. Jesli uzyte$ tej opcji
za wczesnie lub przez pomytke, popros e-mailowo koordynatora ds.
mobilnosci, aby umozliwit Ci dokonanie zmian. Koordynator ds. mobilnosci
powinien uzy¢ opcji,,odblokuj edycje przez studenta”



=3 zaakceptuj ¥

=¥ drukuj LA Before the mobility i
=3 wyslij odnosnik i

=3 odblokuj edycje przez studenta
=¥ szczeqgdly porozumienia

Kiedy stan decyzji e-LA zmieni sie na ,Zaakceptowana przez
koordynatora”,

Porozumienie o programie zajed jest zatwierdzone. Czas je wydrukowac i
podpisac (co bedzie wymagato wymiany korespondenciji). Ewentualna edycija
porozumienia bedzie mozZliwa pdki nie uptynie czas na jego modyfikacje i
bedzie ono nadal przeznaczone do edycji w USOSweb.

wyslij do uczelni zagranicznej wygenerowany e-LA w formie pdf,
popro$ o podpis oraz o odestanie skanu. Pdf generujesz poprzez link
do drukowania.

=% drukuj LA Before the mobility

Na dokumencie nie potrzeba dodatkowego podpisu ani pieczatki
koordynatora ds. mobilnosci UW.

Nie wysytaj do uczelni zagranicznej wydruku e-LA z napisem DRAFT.
Napis ten oznacza, ze e-LA nie zostat zaakceptowany przez koordynatora
ds. mobilnosci.

1. learning_agreement.pdf - Adobe Acrobat Reader DC e

Plik Edyga Widok Okno Pomoc

Strona gtéwna  Narzedzia learning_agreemen... X

8 = Q @ 1| @ Z

ISENDING INSTITUTION

Jame:

[University of Warsaw
\Faculty 7 Department:

- f
Institute of English Studies
|Erasmus code: i
PL WARSZAWO1 o@

(Address:

|Contact person:

RECEIVING INSTITUTION

jame:

National and Kapodistrian University of Athens
\Facuity / Department:

[Erasmus code: Country:

IG ATHINEO1 Greece
(Address:

|Contact person:

UWAGA' Wydruk skanu e-LA z kompletem tabel (jezeli dotyczy)
ipodpiséw jest warunkiem zawarciaumowy finansowejwBWZ i wyptaty
stypendium Erasmus. Umowe finansowg nalezy podpisa¢ w BWZ 2-3
tygodnie przed planowanym poczatkiem studiow zagranica, wiec
zaplanuj podpisanie e-LA z odpowiednim wyprzedzeniem.



e-LA During the Mobility/
W trakcie pobytu

Wszelkie zmiany do Learning Agreement wprowadzasz w formie
elektronicznej, czyli poprzez USOSweb. Nie musisz wiec uzupetniac
papierowej wersji LA During the Mobility.

Do 3 tygodni od daty rozpoczecia semestru w uczelni zagranicznej mozesz
jeszcze wprowadzi¢ zmiany do pierwotnie ustalonego juz e-LA. W tym celu:

1 .skontaktuj sie e-mailowo z koordynatorem ds. mobilnosci UW, aby
umozliwit Ci wprowadzenie zmian do e-LA UW;

2..dopiero gdy koordynator ds. mobilnosci wyrazi zgode na zmiane
programu i umozliwi Ci to w USOSweb (zaznaczy opcje ,edytuj
porozumienie”), wprowadz zmiany tzn. usun przedmiot i/lub dopisz
nowy;

=> dodaj nowy przedmiot obcy

I T N e e e

Aktualny niezatwierdzony program zajec

1. How Words Work: Sound brak E - jeszcze nie edytuj
20192 NIE B i i brak brak danych N y
and Sense sEEE0002 D | A brak = {brak danych) zatwierdzony usun
CW Uczelnias Universty College London Komentarz:
2. Literary and Cultural Theory brak [/ E - jeszcze nie edytuj
20152 NIE brak brak danych
SEES0047 00 | gt brak . S zatwierdzony usuri 3
CW Uczelnia: Universty College London Komentarz:
3. Morality and Literature e brak f E - jeszcze nie edytuj
201952 NIE i brak brak danych
PHILDD10 D | anpEa brak = e zatwierdzony usuri

CW Uczelnias Universty College London Komentarz:

E - jeszcze nie edytuj B

4. Philosophy of Language
zatwierdzony usuf

PHILDD2Z

brak /

0152 NIE 7.50  angielski brak

brak  {brak danych)

Suma punktéw ECTS mozliwych do zdobycia:  37.50 [

3. po wprowadzeniu zmian skontaktuj sie ponownie z koordynatorem ds.
mobilnosci UW i popros go o zatwierdzenie zmian;

4.wydrukuj ostateczng i zaakceptowang przez koordynatora ds. mobilnosci
UW wersje e-LA during the Mobility UW. Znajdziesz ja w systemie:
wymiana studencka >wyjazdy>program zaje¢> drukuj porozumienie
(niebieska strzatka w potowie strony).

=2 drukuj LA During the mobility |

Nastepnie uzyskaj zgode i podpis koordynatora uczelni zagranicznej.
Dokument e-LA UW nie wymaga podpisu koordynatora ds. mobilnosci UW,
bo na wydruku jest zapis, ze dokument jest generowany z systemu USOS, co
oznacza, ze zostat juz zatwierdzony przez koordynatora ds. mobilnosci UW.



UWAGA' Wydruk ostatecznej wersji e-LA musi by¢ podpisany
przez uczelnie zagraniczng najpdzniej 1 miesigc od rozpoczecia

UWAGA’ Nie przesytaj wydrukow e-LA do BWZ UW. Wydruk
e-LA z podpisem koordynatora uczelni zagranicznej nalezy przedtozy¢
w BWZ dopiero podczas rozliczenia zwyjazdu, niezwtocznie po powrocie
do kraju i najpdzniej w terminie do 31 marca/15 wrzeénia w przypadku
studentow rozliczajacych sie odpowiednio - z semestru zimowego/
letniego lub pobytu rocznego.

UWAGA' W wyjatkowych sytuacjach mozesz za zgoda
koordynatora ds. mobilnosci UW nanie$¢ kolejne zmiany do
poprawionego e-LA UW. W takiej sytuacji postepuj jak wyzej (pkt. 1-4).

UWAGA' Jezeli przedtuzasz okres studidow o kolejny semestr,
musisz doda¢ do e-LA przedmioty z drugiego semestru; podobnie —
jezeli chcesz dokonac zmian w e-LA w drugim semestrze, postepuj jak
wyzej (pkt. 1-4).



e-LA After the Mobility/
DO POWroCie

Wykaz zaliczen (Transcript of Records), e-LA During the Mobility
oraz inne dokumenty zgodnie z wytycznymi wydziatu/instytutu
musisz przedstawi¢ koordynatorowi ds. mobilnosci, aby rozliczy¢ sie
ze zrealizowanego programu studiow i zaliczenia okresu studiowania
Za granica.

KROK 1

Koordynator ds. mobilnosci przeliczy stopnie, ktére uzyskates w uczelni
zagranicznej na skale obowigzujacg na UW.

KROK 2

Koordynator ds. mobilnosci ponownie udostepni Ci mozliwos¢
dokonywania korekty w Twoim e-LA, po to aby$ dopisat oceny
i/lub dokonat ewentualnej korekty punktéw ECTS. Koordynator ds.
mobilnosci musi wybra¢ opcje ,anuluj akceptacje” w celu korekty
punktéw ECTS lub “edytuj oceny” w celu dopisania ocen.

Wybierz decyzje z listy

Czas na
Cykl modyfikacje
do

=2 anuluj akceptacje [Fl
=3 edytuj porozumienie [l

POL-DD3 - Trzeci = edytuj oceny

Decyzja z 2018 - Rok

P ckademicki  [ocwAOw zﬁa"k:;;:w"‘:r‘:":“;:z ﬁ’rmm 2019-09-30  — drukuj LA Before the mobility
2018-04-09  2018/19 1ego stop P —> drukuj LA During the mobility [
na polonistyce

=% wyslij odnoénik [
=% szczegoly porozumienia

KROK 3

Wpisz przeliczone stopnie do e-LA przez USOSweb (przy kazdym
przedmiocie wybierz opcje ,edytuj’, nastepnie wpisz ocene).

Przedmioty obce (Tabela A)

i Lvanes ] o zacony |5 | ok | [+ overa | artyator | st~ opee——

Aktualny niezatwierdzony program zajec

1. Biogiuridica [BIOETHICS . brak [ E - jeszcze nie edytuj ocene 71
. brak k. N
AND BIOLAW] 20187 NIE 7.00 whoski brak ral (brak danych) ey
WYK Uczelnia: Universita degli Studi di Cataniz Komentarz:
2. Diritto internazionale E - ieszcze nie edytuj ocene 31
privato [Private 20181 NIE 700 wioski P/ bk (brak danych) Jesz
3 . brak zatwierdzony
international law]
CW Uezelnia: Universia degli Studi di Catania Komentarz:
3. Diritto penale europeo - brak [ E - jeszcze nie edytuj ocene 71
20181 NIE 7.00 wioski brak k danych]
[European criminal law] os brak . (bra d zatwierdzony

CW Uczelnia: Universita degli Studi di Catania Komentarz:



KROK 4

Papierowg wersje Transcript of Records ze stopniami przeliczonymi
przez koordynatora ds. mobilnosci musisz zanies¢ do dziekanatu/
sekretariatu lub wskazanej przez koordynatora osoby. Osoba ta
sprawdzi poprawnos$¢ wpisanych punktéw i ocen, nastepnie w systemie
USOS zaznaczy (,ustawi flage”) kazdy przedmiot zrealizowany w uczelni
zagranicznej jako przedmiot ,zaliczony” oraz zatwierdzi catg decyzje
typu LA (musi zosta¢ zmieniony zapis w rubryce ,stan”- z >zmieniana
w USOSweb> na >zatwierdzona>).

UWAGA' Koordynator ds. mobilnosci nie musi zatwierdza¢
wpisanych przez Ciebie stopni poprzez USOSweb. Musi je
zatwierdzi¢ w USOSie sekretariat/dziekanat.

KROK 5

Sprawdz w USOSweb, czy Twoje stopnie zostaty zatwierdzone
(stan decyzji zmieni sie na ,ostatecznie zatwierdzona”) i poinformuj
e-mailowo BWZ o tym fakcie.

- AM-SK-3 - Trzeci rok, =2 drukuj LA Before the mability

e Semestr studia amerykanistyczne, B e e =2 drukuj LA During the mobility &
J018-04-25  AMowWy spoteczenistwo i kultura =2 wyslij odnosnik [El
2018/19 Standw Zjednoczonych =% szczegdly porozumienia

KROK &

Pracownicy BWZ wydrukuja LA After the Mobility z systemu USOS.
Dokument ten nie wymaga podpiséw, gdyz widnieje na nim adnotacja,
ze zostat zatwierdzony w systemie przez Twojg jednostke macierzysta.

KROK 7

Po uzyskaniu ocen z przedmiotéw uzupetniajacych réznice programowe
(jesli takie byty w Twoim przypadku), zostaniesz ostatecznie rozliczony
z etapu studiow odbytego w uczelni zagraniczne;j.
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