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PROGRAM STUDIOW
Nazwa studiow w jezyku polskim: Ekonomiczna analiza danych w programie
Microsoft Excel i jezyku programowania VBA
Nazwa studiow w jezyku angielskim: Economic data analysis with Microsoft Excel and
VBA programming language
Jezyk wyktadowy: Polski
Liczba semestrow: 2
taczna liczba godzin zajec¢: 225
e w tym liczba godzin zaje¢
wymagana do ukonczenia studiow 225
podyplomowych:
tgczna liczba punktéw ECTS: 38
e w tym liczba punktow ECTS
wymagana do ukonczenia studiow 38
podyplomowych:
Poziom PRK, na ktérym nadawana
jest kwalifikacja czgstkowa po 6
ukonczeniu studiow podyplomowych:

ZASADY ZALICZENIA

Zaliczenie studidéw sktada sie z nastepujgcych elementow.

1. Zadania sprawdzajace: po kazdym kursie uczestnicy majg do rozwigzania jedno zadanie dotyczace

zagadnien omawianych na danym kursie. Zaliczenie studidw wymaga uzyskania 50% mozliwych do
uzyskania punktéw z zadan sprawdzajacych.

2. Koncowy projekt zaliczeniowy: pod koniec studiéw uczestnicy przygotowujg aplikacje biznesowa

o dowolnej tematyce. Projekt przygotowuje sie w grupach i zastepuje on tradycyjng prace

dyplomowa.

3. Prezentacja koncowego projektu zaliczeniowego: na ostatnich zajeciach studiéw odbywa sie
konferencja, na ktérej uczestnicy prezentuja przygotowane w grupach projekty zaliczeniowe.

Konferencja zastepuje tradycyjny egzamin dyplomowy.

4. Dodatkowe punkty za aktywnos¢: wypowiedzi na forach, alternatywne metody rozwigzan,

konkursy, oceny od uczestnikéw, itp.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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Ekonomiczna analiza danych w programie
Microsoft Excel i jezyku programowania VBA

PROGRAM ZAJEC

Lp. Nazwa zajec Liczba godzin | Punkty
ECTS
1. | Wyktad inauguracyjny 1 -
2. | Wprowadzenie do analizy danych w programie MS Excel 20 3
3. | Efektywna praca w programie MS Excel 30 4
4. | MS Excel w zastosowaniach statystycznych i biznesowych 25 3
5. | MS Excel w zastosowaniach finansowych 25 3
6. | Dashboardy i narzedzia Business Intelligence w programie MS Excel 30 4
Automatyzacja pracy w programie MS Excel z wykorzystaniem jezyka
7. 20 3
VBA
8. | Wydajna praca w VBA w programie MS Excel 30 4
9. | Profesjonalne aplikacje w VBA w programie MS Excel 30 4
10. | Indywidualne konsultacje dotyczgce przygotowania pracy dyplomowej 6 8
11. | Prezentacja projektow zaliczeniowych 8 2
) 225 38

Uwaga: wszystkie zajecia sg zajeciami praktycznymi, realizowanymi przy komputerach w programie MS Excel.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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Microsoft Excel i jezyku programowania VBA

SZCZEGOtOWY PROGRAM ZAJEC

Wprowadzenie do analizy danych w programie MS Excel

Celem zajec jest przedstawienie etapow analizy danych oraz narzedzi programu MS Excel stuzgcych
do pracy z danymi na poziomie $srednio zaawansowanym.

Tematyka zajec:

v

Wprowadzanie i edycja danych

Budowa arkusza kalkulacyjnego, zaznaczanie komdrek, wprowadzanie danych, wstawianie
nowych komadrek, usuwanie danych i komoérek, kopiowanie, wycinanie i wklejanie danych,
tworzenie ciggow, listy niestandardowe, wypetnianie btyskawiczne, skréty klawiaturowe.

Formatowanie komoérek

Standardowe formatowanie komérek (ogdlne, liczbowe, procentowe, walutowe, ksiegowe,
datai czas, specjalne) i niestandardowe formatowanie komérek (uzycie symboli: @, spacja,
zero, gwiazdka, znak zapytania, hasz, podkreslenie oraz ztozone formatowania).

Znajdowanie, zamienianie i oczyszczanie danych
Narzedzie znajdz i narzedzie zamien (znajdz nastepny, znajdz wszystko, zamien wszystko,
opcje dodatkowe, znaki specjalne).

Projektowanie arkuszy

Projektowanie i formatowanie tabel, projektowanie arkuszy przyjaznych dla uzytkownika z
wykorzystaniem elementdw graficznych (m.in. ksztattow, WordArtow, Pél tekstowych),
tworzenie schematow organizacyjnych przy uzyciu grafiki SmartArt.

Formuty w Excelu
Sktadnia formut, wstawianie formut, przecigganie formut, kopiowanie formut, wyrazenia
arytmetyczne, praca z nawiasami, odwofania wzgledne i bezwzgledne, btedy formut.

Funkcje podstawowe
Uzywanie funkcji (wstawianie funkcji i wydajne z nich korzystanie), funkcje statystyczne,
tekstowe, daty i godziny, dobre praktyki pracy na funkcjach.

Funkcje zaawansowane

Funkcje ztozone, formuty zagniezdzone, funkcje logiczne (testy logiczne, funkcje JEZELI,
ORAZ, LUB, NIE), funkcje wyszukiwania (X.WYSZUKAJ, WYSZUKAJ.PIONOWO,
WYSZUKAJ.POZIOMO, WYSZUKAI), przyktady biznesowe.

Praca na danych

Sortowanie danych (podstawowe, niestandardowe, wielopoziomowe, , na podstawie
wartosci komarek, koloréw, list niestandardowych), sumy czesciowe, filtrowanie danych
(liczbowych, dat, tekstowych, proste i ztozone, wiele kryteridw, narzedzie filtrowanie

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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zaawansowane), tabele danych (projekt, wtasciwosci, obliczenia, odwotywanie sie do
danych).

v' Tabele przestawne
Analiza danych za pomocag tabel przestawnych. Konstrukcja tabel przestawnych, zmiana stylu
tabeli przestawnej, aktualizacja tabeli przestawnej, statystyki i opcje obliczen, grupowanie i
filtrowanie zmiennych, zaawansowane opcje tabel przestawnych, pola i elementy
obliczeniowe, tworzenie raportow i zestawien.

v" Wykresy
Wizualizacja danych za pomocg wykreséw. Wtasciwosci i formatowanie wykresow, style
wykresdw, typy wykreséw: automatyczne, polecane, liniowe, kolumnowe, stupkowe, kotowe,
kombi, mapa drzewa, punktowe, bgbelkowe. Zaawansowane formatowanie wykresow:
definiowanie serii danych na wykresach, modyfikowanie zaawansowanych elementéw
wykreséw, wykresy interaktywne.

v’ Skréty klawiaturowe
Wydajne stosowanie skrétéw klawiaturowych w codziennej pracy na réznego rodzaju danych
i réznej ilosci obserwacji.

v" Przyktady biznesowe

Rzeczywiste przyktady biznesowe dla danych o zréznicowanym typie i strukturze. Tworzenie
raportéw analitycznych.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetno$¢ samodzielnego postugiwania sie programem MS Excel i
wykorzystania jego wszechstronnych mozliwosci. Dzieki kursowi wiedzg jak wydajnie uzywac Excela
do codziennej pracy, z wykorzystaniem skréotéw klawiaturowych i potrafig tworzy¢ raporty
analityczne stuzgce do analizy danych o zréznicowanej strukturze i ilosci obserwacji.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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Efektywna praca w programie MS Excel

Celem zaje¢ jest przedstawienie zaawansowanych narzedzi programu MS Excel stuzgcych do pracy
z danymi i efektywnych metod ich uzywania na poziomie zaawansowanym.

Tematyka zaje¢:

v

Zaawansowane funkcje wyszukiwania i adresu

Funkcja X.WYSZUKAJ (w dwuwymiarowym wyszukiwaniu), funkcja INDEKS, PODAJ.POZYCZIE,
X.DOPASUJ. Zakresy dynamiczne, funkcja PRZESUNIECIE, funkcja ADR.POSR, nazywanie
zakreséw.

Zaawansowane tabele przestawne

Grupowanie i filtrowanie zmiennych, statystyki i zaawansowane opcje obliczen, pola i
elementy obliczeniowe, wykresy przestawne, tworzenie tabel przestawnych z zewnetrznych
zrédet danych, fragmentatory i osie czasu.

Zaawansowanie funkcje obliczerh warunkowych

Zaawansowane testy logiczne, funkcja WARUNKI, PRZEtACZ, funkcje zliczania warunkowego
LICZ.JEZELI, LICZ.WARUNKI, funkcje warunkowych obliczed SUMA.JEZELI,
SUMA.WARUNKOW, SREDNIA.JEZELI, SREDNIA.WARUNKOW, MAX.WARUNKOW,
MIN.WARUNKOW, funkcje baz danych, konstrukcja kryteriéw w funkcjach baz danych.

Tablice dynamiczne

Nowe funkcjonalnosci Excela 365, dynamiczne tablice, rozlewajace sie zakresy, funkcja
FILTRUJ, SORTUJ, UNIKATOWE, SEKWENCIJA. Potgczenie dynamicznych tablic z funkcjami
warunkowymi i funkcjami wyszukiwania.

Formatowanie warunkowe

Szybkie formatowanie warunkowe, reguty wyrézniania komarek, reguty pierwszych i
ostatnich, paski danych, skale koloréw, zestawy ikon, tworzenie niestandardowych regut,
tworzenie zaawansowanych regut przy uzyciu funkcji.

Sprawdzanie poprawnosci danych

Analiza wbudowanych kryteriéw i tworzenie wtasnych, tworzenie formularzy odpornych na
btedy (m.in. wartosci spoza listy, zduplikowane wartosci, pozostawienie pustych obserwacji).
Zaawansowane sprawdzanie poprawnosci danych przy uzyciu formut. Dynamiczne listy w
poprawnosci danych z uzyciem funkcji PRZESUNIECIE, UNIKATOWE, SORTUJ, czy FILTRUJ.

Formanty formularza

Kontrolki typu: etykieta, przycisk, pole listy, pole kombi, przycisk pokretta, pasek przewijania,
pole wyboru, przycisk opcji, pole grupy. Tworzenie dashboardéw biznesowych z
wykorzystaniem formantéw, m.in. kalkulator lokat, wyszukiwarka ofert w oparciu o funkcje
FILTRUJ, dynamiczny wykres w oparciu o dane podane w formantach.

Zastosowanie Excela w biznesie

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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Zaawansowane tabele przestawne. Zaawansowane, niestandardowe wykresy. Tworzenie
dashboardu przy pomocy tabel przestawnych, wykreséw i fragmentatoréw. Tworzenie
dashboardu z elementami graficznymi i niestandardowymi wykresami. Automatyzacja pracy z
wykorzystaniem dynamicznych tablic. Praca z duzymi danymi, analiza wydajnosci funkcji
Excela.

v"  Dashboardy biznesowe
Rzeczywiste przyktady biznesowe dla danych o zréznicowanym typie i strukturze. Tworzenie
raportéw analitycznych.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetnos¢ wydajnego i efektywnego postugiwania sie programem MS Excel i
wykorzystania jego zaawansowanych narzedzi oraz funkcji. Dzieki kursowi potrafig m.in. tworzy¢
zaawansowane raporty i interpretowaé uzyskane w nich wyniki.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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MS Excel w zastosowaniach statystycznych i biznesowych

Celem zaje¢ jest zaznajomienie stuchaczy z zastosowaniami Excela w analizach statystycznych oraz
biznesowych. Omdwione zostang wazniejsze metody statystyczne stosowane w badaniach oraz
ekonomicznej analizie danych, jak réwniez metody biznesowe oparte na badaniach operacyjnych
(modelach optymalizacyjnych i symulacjach Monte Carlo) oraz przedstawione zostang narzedzia
Excela.

Tematyka zajec:

v Statystyki opisowe
Srednia, mediana, dominanta, percentyle, odchylenie standardowe, rozstep ¢wiartkowy,
wspotczynniki zmiennosci, metody wyliczania, interpretacja, wizualizacja (histogramy, wykresy
pudetkowe — tzw. BoxPlot).

v' Analiza szeregdéw czasowych
Prezentacja graficzna, analiza stop wzrostu, budowa i przeliczanie indeksdw, zamiana wartosci
nominalnych i realnych, analiza danych (gietdowych, walutowych, makroekonomicznych).

v' Miary korelacyjne
Metody wyliczania, interpretacja, wizualizacja (wykresy punktowe).

v" Weryfikowanie hipotez statystycznych
Budowa testow (rozktady, istotnos¢, btedy pierwszego i drugiego rodzaju), rodzaje testow (dla
préb zaleznych i niezaleznych, dla matych i duzych préb, dla $redniej i zréznicowania), wybor
odpowiedniego testu, interpretacja wynikdw testdw, wizualizacja wynikdw, testy
nieparametryczne.

v"  Modele regresiji
Model regresji liniowej (KMRL), estymacja modeli, istotnos¢ zmiennych, interpretacja modelu
- jakos¢ dopasowania, btedy, wspodtczynniki zmiennych, modele ze stata oraz bez statej,
zmienne zero-jedynkowe, trendy czasowe, praktyczne przyktady analiz ekonometrycznych.

v'  Optymalizacja i scenariusze w podejmowaniu decyzji
Zastosowania optymalizacyjne w ekonomii i biznesie, analiza warunkowa (menedzer
scenariuszy, tabele danych, szukaj wyniku), pakiet optymalizacyjny Solver — ustawienie celu,
warunki ograniczajace, wartosci zmieniane, metody obliczen, parametry obliczen.

v" Modele symulacyjne i podejmowanie decyzji
Zastosowania symulacji Monte Carlo w ekonomii i biznesie —idea, sposdb uzycia, wady i
zalety, szacowanie rentownosci i ryzyka przedsiewziecia - biznesplan, badanie zyskéw firmy,
analiza rachunku zyskéw i strat w powigzaniu ze strukturg i kosztem produkcji.

v Przykfady aplikacji statystycznych i biznesowych
W Ms Excelu stuzgcych do tworzenia histograméw, wykreséw pudetkowych oraz testéw
statystycznych.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetnosé przeprowadzania analiz statystycznych w programie MS Excel z
wykorzystaniem jego zaawansowanych narzedzi. Dzieki kursowi potrafig postugiwac sie
zaawansowanymi narzedziami statystycznymi w Excelu, m.in. tworzy¢ wykresy (histogramy,
punktowe, pudetkowe tzw. BoxPlot), uzywa¢ dodatku statystycznego Analiza danych
(AnalysisToolPak), uzywac¢ dodatku optymalizacyjnego Solver, korzystac z dodatkow statystycznych
stworzonych przez innych uzytkownikéw, tworzy¢ wtasne narzedzia statystyczne przy uzyciu
wbudowanych funkcji Excelowych. Wiedzg takie jak m.in. stawia¢ i weryfikowac hipotezy
statystyczne, tworzy¢ poprawne modele ekonometryczne i interpretowac ich wyniki, konstruowac
modele zyskow w firmie w zaleznosci od danych wejsciowych (m.in. cena, sprzedaz, koszty,
podatki), tworzy¢ finansowe biznesplany z rozrdznieniem scenariuszy optymistycznych i
pesymistycznych.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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MS Excel w zastosowaniach finansowych

Celem zajec jest zaznajomienie stuchaczy z zastosowaniami finansowymi programu MS Excel.
Omowione zostang wazniejsze modele finansowe stosowane w biznesie oraz przedstawione
zostang narzedzia Excela.

Tematyka zajec:

v

Wartos¢ pienigdza w czasie

Stopa procentowa, wartosc¢ biezgca (PV) oraz wartos¢ przyszta (FV), oprocentowanie proste,
oprocentowanie sktadane, okres kapitalizacji odsetek, poréwnanie réznych typow
oprocentowan, przyktad aplikacyjny stuzacy do przeliczania wartosci pienigdza w czasie w
Excelu.

Lokaty

Definicja lokaty, typy lokat bankowych, obliczanie zysku z lokaty, efektywna stopa
procentowa, opodatkowanie oraz waluta lokaty, poréwnywanie przeptywoéw pienieznych
ptatnych w réznych okresach, realizacja celdw finansowych, przyktad aplikacji do analizy lokat
w Excelu.

Kredyty

Definicja i podstawowe cechy kredytdw, klasyfikacja kredytéw, typy kredytéw, analiza
kredytdw, systemy sptat kredytow (rata stata, rata malejgca, fundusz umorzeniowy, sptata
kapitatu w ostatniej racie), wysokos¢ raty a dtugos¢ trwania kredytu, dekompozycja rat
kredytowych na czes¢ kapitatowg i odsetkowg, rzeczywista roczna stopa procentowa (RRSO),
prowizja i waluta kredytu, przyktad aplikacji do analizy kredytéw w Excelu.

Ocena projektow inwestycyjnych

Charakterystyka inwestycji (okres trwania, przeptywy kapitatowe, stopa procentowa,
opodatkowanie), okres zwrotu, zdyskontowany okres zwrotu, wartos¢ biezgca netto (NPV),
wewnetrzna stopa zwrotu (IRR), zmodyfikowana wewnetrzna stopa zwrotu (MIRR),
poréwnanie projektow inwestycyjnych, przyktad aplikacji do analizy projektéw
inwestycyjnych w Excelu.

Akcje

Definicja i podstawowe cechy akcji, metody analizy akcji, wycena akcji (jednorocznych,
skoniczonych i nieskoriczonych), modele dywidendy (model statej dywidendy, model
Gordona, model wielofazowy), przyktad aplikacyjny.

Obligacje

Definicja i podstawowe cechy obligacji, typy obligacji, wycena obligacji (kuponowych i
zerokuponowych), daty wyptaty kupondw, odsetki naroste, rentownos¢ (YTM), Ryzyko
obligacji zwigzane ze zmiang stdp procentowych, sredni termin wykupu obligacji (duracja
Macaulay’a, zmodyfikowana duracja Macaulay’a, warto$¢ obecna), przyktad aplikacyjny.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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v" Tworzenie efektywnych portfeli inwestycyjnych
Dywersyfikacja ryzyka, zwrot z aktywow, ryzyko, macierze korelacji, macierze wariancji-
kowariancji, zwrot i wariancja portfela ztozonego z dwdch aktywéw, model Markowitza,
portfele efektywne — o minimalnym ryzyku (MVP), dla zadanej stopy zwrotu, z
uwzglednieniem instrumentéw wolnych od ryzyka, przyktad aplikacyjny.

v' Ocena portfeli i prognozowanie zwrotu
Oczekiwany zwrot z portfela, model jednowskaznikowy Sharpe’a, szacowanie wspétczynnika
beta, dekompozycja ryzyka (systematyczne i specyficzne), miara ryzyka (Value at Risk), model
CAPM, optymalizacja portfela, mierniki jakosci zarzadzania portfelem (alfa Jensena, Sharpe’a,
Treynora), przyktad aplikacyjny.

v Przyktady aplikacji finansowych w Excelu
Kalkulator lokat, kalkulator kredytowy, kalkulator oceny inwestycji finansowych, dodatek
stuzacy do analizy portfelowej (tworzenia efektywnych portfeli inwestycyjnych,
prognozowania zwrotu i oceny ryzyka).

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetnos¢ modelowania finansowego w programie MS Excel z
wykorzystaniem jego zaawansowanych narzedzi. Dzieki kursowi potrafig postugiwac sie
zaawansowanymi narzedziami finansowymi w Excelu, m.in. funkcjami finansowymi, funkcjami
tablicowymi, operacjami macierzowymi, Analizg danych (AnalysisToolPak), uzywaé¢ dodatku
optymalizacyjnego Solver, korzysta¢ z aplikacji finansowych w Excelu, tworzy¢ wtasne narzedzia
stuzgce do modelowania finansowego. Wiedzg takze jak wykorzystywac¢ matematyke finansowg do
analizy produktéw finansowych na podstawie wyceny wartosci obecnej i przysztej strumieni
pienieznych (kredyty, lokaty, obligacje, inwestycje) oraz prognozowac optacalnos¢ projektow
inwestycyjnych (akcje, instrumenty pochodne i portfele inwestycyjne).

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl

% UNIWERSYTET / WYDZIAL NAUK
;f‘ WARSZAWSKI SN FKONOMICZNYCH
0



% UNIWERSYTET N WYDZIAL NAUK
;f‘ WARSZAWSKI SN FKONOMICZNYCH
0

Program studidéw podyplomowych
Ekonomiczna analiza danych w programie
Microsoft Excel i jezyku programowania VBA

Dashboardy i narzedzia Business Intelligence w programie MS Excel

Celem zajec jest zaznajomienie stuchaczy z tematyka wizualizacji danych oraz istoty raportowania
zarzadczego i jego automatyzacji. Omowione zostang wbudowane narzedzia MS Excel pozwalajace
na budowe kokpitdw menedzerskich i zaawansowanych wizualizacji.

Tematyka zajec:

v' Power Query
Program pozwalajgcy na sprawny import, przeksztatcanie i fgczenie danych. Import réznego
rodzaju formatéw danych (skoroszyty Excel, pliki tekstowe, pliki csv, bazy Accessowe),
automatyzacja ods$wiezania importu, zapis importu do arkusza lub modelu danych,
przeksztatcenia zaimportowanych danych — operacje na kolumnach zawierajgcych daty, dane
liczbowe i tekstowe, transformacja ukfadu danych (transpozycja, narzedzie anulowania
przestawiania kolumn), definiowanie niestandardowych pdl, tgczenie danych i tabel.

v" Power Pivot
Program stuzacy do kompleksowego tworzenia modelu danych, na podstawie ktérego
generowane sg raporty i zestawienia, m.in. w formie tabel przestawnych. Konstruowanie
modelu danych na podstawie rdéinych Zrédet danych, tworzenie relacji, wstawianie
samodzielnie zdefiniowanych pél i elementdéw obliczeniowych, tworzenie tabel przestawnych
opartych na modelu danych, jezyk DAX.

v' Power Map
Program stuzacy do wizualizacji danych na mapach. Wbudowane narzedzie geolokalizacji,
wczytywanie wiasnych map, odpowiednie przygotowanie danych do map, tworzenie réznego
rodzaju wizualizacji danych na mapach i zarzadzanie ich elementami, praca na danych na
poziomie panstw, wojewddztw oraz powiatow (uczestnicy otrzymajg specjalnie przygotowane
mapy do wlasnego uzytku), zapisywanie map w sposoéb tradycyjny i w formie filméw MP4.

v Przyktady aplikacji biznesowych
Kompleksowe wykorzystanie poznanych na kursie narzedzi Power Excel i tworzenia tzw.
dashboardéw w Excelu.

v' Dashboardy
Tworzenie kokpitéw menedzerskich i catych aplikacji w Excelu. Koncepcja dashboardéw i
omoéwienie sposobu ich czytelnego projektowania, opracowanie cato$ciowego designu
aplikacji w Excelu, tworzenie w petni automatycznych narzedzi raportujgcych, pokazanie
réznych formy prezentacji wynikdéw, tworzenie instrukcji obstugi i dokumentacji technicznej,
ocena narzedzi opracowanych przez inne osoby, na przyktadzie prac zamieszczonych na
stronie: https://labmasters.pl/aplikacje/.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetno$é tworzenia zaawansowanych raportéw, prezentowanych w formie
dashboardéw, z uzyciem dodatkéw Business Intelligence dostepnych w Excelu. Dzieki kursowi znajg
najnowsze trendy dotyczgce pracy na danych, tworzenia raportow i wizualizacji uzyskanych

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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wynikow oraz potrafig tworzy¢ profesjonalne aplikacje biznesowe w programie MS Excel opartych
na narzedziach Business Intelligence w MS Excel.
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Automatyzacja pracy w programie MS Excel z wykorzystaniem jezyka VBA

Celem zajec jest automatyzacja codziennie wykonywanej pracy w programie MS Excelu przy uzyciu
makropolecen. Caty kurs poswiecony jest nauce jezyka programistycznego Visual Basic for
Applications (VBA).

Tematyka zajec:

v
v

Budowa edytora VBE
Rejestrowanie makropolecen
Karta deweloper, nagrywanie makr, odwotania wzgledne i bezwzgledne, uruchamianie makr.

Budowa i optymalizacja kodu
Budowa edytora VBA, elementy pliku Excela, sktadnia kodu, sktadnia procedur, odczytywanie,
opisywanie i porzgdkowanie kodu nagranego przez rejestrator.

Odwotania do zakreséw komérek
ActiveCell, Selection, Cells, Range.

Obiekty VBA
Wiasciwosci i metody, klasy, kolekcje, hierarchia.

Zmienne VBA
Zmienne liczbowe, tekstowe, logiczne, zmienne obiektowe.

Funkcje i formuty w VBA
Formuty wykonywane w VBA, formuty wykonywane w Excelu, funkcje wykonywane w VBA,
funkcje arkuszowe wykonywane w VBA, funkcje (okna dialogowe) MsgBox i InputBox.

Konstrukcje
With ... End With, For Each ... Next.

Instrukcje warunkowe
If ... Then, Select Case.

Polecenia
GoTo, Dir.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetnos¢ automatyzacji pracy w programie MS Excel z wykorzystaniem
jezyka programowania Visual Basic for Applications (VBA). Dzieki kursowi potrafig w sposdb
automatyczny m.in.: tworzy¢ zbiorcze bazy danych, dynamicznie okresla¢ zakres dziatania procedur,
edytowad i formatowac zakresy komdrek oraz cate arkusze, przygotowywac okresowe raporty
sprzedazowe, drukowac wskazane obszary, jak réwniez eksportowac wyniki do oddzielnych plikow
Excela i PDF.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
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Wydajna praca w VBA w programie MS Excel

Celem zajec jest przedstawienie wydajnych metod programowania w VBA oraz efektywnego
korzystania z rozbudowanych obiektéw programu MS Excel w celu tworzenia zaawansowanych
aplikacji.

Tematyka zajec:

v' Petle
For ... Next, Do ... While, Do ... Until.

v' Obstuga btedéw
Metody radzenia sobie z btedami i zapobieganie ich wystgpienia.

v" Wydajne metody przetwarzania danych
Dziatanie na pojedynczych komdrkach, wykonanie operacji na tablicach zmiennych VBA, uzycie
funkcji Excela, uzycie wbudowanych narzedzi Excela.

v' Wydajna praca na zakresach
Whtasciwosci End, CurrentRegion, UsedRange, metoda SpecialCells, tablice zmiennych VBA
(deklaracja, zmiana wymiaru, wczytanie danych, wstawienie danych do komodrek Excela,
zmienne tablicowe).

v" Procedury typu Sub
Sktadnia, zasieg (prywatny i publiczny), przechowywanie wartosci zmiennych (lokalne,
globalne prywatne, globalne publiczne), wywotywanie procedur (skrétowe, stowo kluczowe
Call, metoda Run), przekazywanie argumentéw (przez zmienng globalng, przez odwotanie,
przez wartosc).

v" Procedury typu Function
Sktadnia, wywotywanie (z formuty Excela, z innej procedury, z okna Immediate, w
formatowaniu warunkowym), argumenty (funkcje bezargumentowe, jednoargumentowe,
wieloargumentowe, z argumentami opcjonalnymi, o nieokreslonej liczbie argumentow,
funkcje tablicowe), tworzenie opisu funkcji dla Excela.

v' Wydajna praca na tabelach przestawnych
Tworzenie i edytowanie, wazniejsze obiekty (PivotCache, PivotTable, PivotFields), odwotania
do pdél tabel przestawnych (ColumnField, DataField, PageField, RowField) i znajdujacych sie w
nich zmiennych, formatowanie, tworzenie wykreséw przestawnych, ustawianie formatowan
warunkowych w tabelach przestawnych.

v/ Zaawansowana praca ha wykresach
Rodzaje wykresow (Charts, Worksheet Charts, Sparklines), obiekty (ChartObjects, Chart), typy
wykreséw (kolumnowe, liniowe, punktowe, powierzchniowe, tgczone, histogramy,
pudetkowe), tworzenie animacji na wykresach.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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v’ Liczne przyktady aplikacyjne
Przyktady wykorzystujgce wiedze zdobytg na catym kursie i pokazujace nabyte umiejetnosci,
m.in. aplikacja importujgca okresowe dane sprzedazowe (oddzielne pliki txt) do Excela,
konsolidujgca wszystkie sprawozdania do zbiorczej bazy danych, tworzgca raporty dla
poszczegdlnych grup produktowych badz miast i zapisujgca je w oddzielnych plikach xlsx oraz
pdf.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetnos¢ wydajnego postugiwania sie jezykiem VBA i wykorzystania go do
tworzenia aplikacji w programie MS Excel. Dzieki kursowi potrafig postugiwac sie, na poziomie kodu
VBA, kazdym obiektem dostepnym w arkuszu kalkulacyjnym. Uzyskana na kursie wiedza, pozwala
uczestnikom na samodzielne tworzenie zaawansowanych automatycznych raportéw w programie
MS Excel.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
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Profesjonalne aplikacje w VBA w programie MS Excel

Celem zaje¢ jest przedstawienie narzedzi oraz metod tworzenia profesjonalnych aplikacji Excela
opartych na VBA. Szczegdlny nacisk potozony zostanie na wspoétprace Excela z innymi programami.

Kurs realizowany jest na poziomie eksperckim.

Tematyka zajec:

v

Praca z obiektami zewnetrznymi w VBA
Wczesne wigzanie (early binding), pézne wigzanie (late binding).

Operacje na plikach i katalogach przy uzyciu wbudowanych polecen VBA
MkDir, Open, FileCopy, Name, Kill, RmDir, Dir.

Operacje na plikach i katalogach przy uzyciu obiektu zewnetrznego FileSystemObjest (FSO)
Odwotania do obiektu, struktura, metody (m.in. Create, Copy, Move, Delete, Get, Exists).

Import plikdw z Internetu
Obiekt WinHttpRequest.

Otwieranie plikow
Obiekty Shell i Shell.Application.

Kompresowanie i dekompresowanie plikow ZIP
Obiekt Shell.Application.

Wydajne metody importu danych z setek/tysiecy plikéw Excela
Open, ExecuteExcel4Macro, ActiveX Data Object oraz tekstowych (m.in. Open, kwerendy,
OpenTextFile).

Web scraping

Sktadnia jezyka HTML, tworzenie prostych stron w HTML, podglad kodu strony w przegladarce,
obstuga przegladarki, wczytywanie stron do pamieci, poruszanie sie po wczytanej stronie
internetowej, wykorzystanie APl dostawcy strony, wypetnianie formularzy i uruchamianie
skryptéw na stronie.

Praca z programami pakietu Microsoft Office
Word, PowerPoint, Access (ActiveX Data Object oraz Data Access Objects), Outlook
(Outlook.Application, Shell, FollowHyperlink, SendKeys).

Interfejs APl systemu Windows
Deklaracja funkcji Windows API, biblioteki funkcji API, zmienne i state Windows API,
zastosowanie funkcji Windows API.

Tworzenie wtasnych obiektéw (moduty klas)
Definiowanie zdarzen dla istniejgcych obiektow, tworzenie wtasnych obiektéw i definiowanie
dla nich wtasciwosci, metod oraz zdarzen.

Programowanie rekurencyjne

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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v" Profesjonalne aplikacje w Excelu
Definicja, cechy, etapy projektowania, testowanie i ocena aplikacji.

v Przyktady
Liczne przyktady profesjonalnych aplikacji narzedziowych, statystycznych, finansowych,
biznesowych oraz rozrywkowych.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy potrafig stosowaé zaawansowane metody programowania w VBA do tworzenia
profesjonalnych aplikacji arkusza kalkulacyjnego, sterujgcych obiektami zewnetrznymi. Ponadto,
uzyskali umiejetnos¢ tworzenia zaawansowanych aplikacji, ktére przeszukujg strony Internetowe,
pobierajg dane z Internetu (web scraping), zapisujg je na dysku, dekompresujg pliki zip, wczytujg je
do Excela, tworzg zaawansowane raporty biznesowe, eksportujg wyniki do Worda, PowerPointa
oraz Accessa, a na koniec wysytajg wiadomosci e-mail do wskazanych odbiorcéw. Znajg takze
metody tworzenia witasnych obiektéw (moduty klas), zaawansowane programowanie
(programowanie rekurencyjne, funkcje Windows API) oraz posiadajg umiejetno$¢ tworzenia
(projektowania, programowania i wdrazania) profesjonalnych aplikacji biznesowych.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
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Indywidualne konsultacje dotyczgce przygotowania pracy dyplomowej

Celem zajec jest pomoc merytoryczna w przygotowaniu prac dyplomowych w formie projektow

zaliczeniowych.

Tematyka zajec:

v

A N N NN

v

Wyttumaczenie konstrukcji projektéw zaliczeniowych (m.in. struktura, cechy, projektowanie,
wykonanie, ocena)

Tematyka projektéw zaliczeniowych

Metodologia tworzonych prac dyplomowych

Wykorzystanie narzedzi omawianych na studiach do realizacji projektu zaliczeniowego
Analiza przyktadowych projektow zaliczeniowych

Metoda oceny prac dyplomowych

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy potrafig w praktyce wykonywac analizy biznesowe w formie dashboardéw w programie
MS Excel. Wiedzg takze jakie wymagania stawiane sg pracom dyplomowych na Uniwersytecie
Warszawskich i jak na podstawie utworzonych narzedzi przygotowac koricowy projekt zaliczeniowy

stanowigcy prace dyplomowa na studiach podyplomowych. Dzieki konsultacjom sg w stanie

samodzielnie przygotowad prace dyplomowa opartg na interaktywnych raportach analitycznych.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
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Prezentacja projektow zaliczeniowych

Celem zajec jest prezentacja przygotowanych przez studentow prac dyplomowych na konferencji,
ktérej uczestnikami beda stuchacze studidéw podyplomowych. Po kazdej prezentacji odbedzie sie
dyskusja z pytaniami zarédwno od pozostatych uczestnikéw studidw, jak i prowadzacych zajecia na
studiach.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy potrafiag prezentowad przygotowane narzedzia analityczne na konferencji, gdzie
uczestnikami sg zaréwno pozostali studenci, jak i osoby je egzaminujgce. Potrafig prowadzi¢
dyskusje na tematy zwigzane z programem studidw, jak i odpowiadac na pytania bezposrednio
zwigzane z tematem ich wystgpien. Taka forma egzaminu dyplomowego pozwolita im naby¢
kompetencje spoteczne polegajgce na publicznych wystgpieniach w roli ekspertéw i efektywne;j
oraz efektownej prezentacji rezultatéw wykonanej pracy.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl
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EFEKTY UCZENIA SIE
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WIEDZA

W1

Absolwent studidéw posiada zaawansowang wiedze z zakresu pracy z danymi w
programie MS Excel i jezyku programowania VBA, a doktadniej:

zna efektywne metody pracy w programie MS Excel oraz zaawansowane
narzedzia stuzgce do pracy z danymi;

zna narzedzia Business Intelligence w programie MS Excel (m.in. Power Query,
Power Pivot | Power Map);

zna na poziomie zaawansowanym jezyk programowania VBA i wydajne metody
stuzgce do pracy z danymi;

posiada niezbedng wiedze teoretyczng i praktyczng z szeroko pojetej tematyki
analizy danych (m.in. metod statystycznych, ekonometrycznych, finansowych);
posiada wiedze na temat tworzenia profesjonalnych aplikacji biznesowych w

programie MS Excel z wykorzystaniem jezyka programowania VBA.

P6 S WG

W2

Absolwent studiéw posiada wiedze na temat pracy z danymi w programie MS Excel i
jezyku programowania VBA, a dokfadniej posiada wiedze do:

samodzielnej pracy w programie MS Excel przy wykorzystaniu zaawansowanych
narzedzi stuzagcych do pracy z danymi;

programowania w VBA na poziomie zaawansowanym i korzystania z
zaawansowanych metod stuzgcych do pracy z danymi;

automatyzaciji pracy z danymi wykorzystujgc do tego jezyk programowania VBA;
sterowania innymi programami z poziomu programu MS Excel i kodu VBA m.in.
przegladarkami internetowymi, folderami, plikami tekstowymi, bazami danych,
edytorami tekstowymi, programami do obstugi poczty, programami do tworzenia
prezentacji.

P6 S WK

UMIEJETNOSCI

Ul

Absolwent studiéw posiada umiejetnos¢ pracy z danymi w programie MS Excel i jezyku
programowania VBA, a dokfadniej:

doboru metod analizy danych (m.in. statystycznych, ekonometrycznych,
finansowych) najlepiej dopasowanych do specyfiki badanego problemu;
dogtebnego analizowania danych empirycznych przy pomocy specjalistycznych
narzedzi informatycznych programu MS Excel i jezyka programistycznego VBA,;
tworzenia automatycznie generowanych raportow z przeprowadzonych analiz
danych;

samodzielnego tworzenia (projektowania, programowania i wdrazania)
profesjonalnych aplikacji biznesowych w srodowisku Microsoft Office.

P6S_UW
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Absolwent studidw dysponuje umiejetnosciami formutowania opinii ustnych oraz
pisemnych w zakresie wspotczesnych zjawisk w obszarze ekonomicznej analizy
danych: metodologii, oceny istniejgcych raportow oraz tworzenia wiasnych analiz.
Absolwent studidow posiada umiejetnos¢ przekazywania wiedzy oraz zainteresowania
innym osobom na temat ekonomicznej analizy danych.

P6S_UK

u3

Absolwent studiéw potrafi organizowac prace wtasng dotyczacg tworzenia projektow w
zakresie ekonomicznej analizy danych oraz umie efektywnie uczestniczy¢é w pracach
zespotdéw powotanych do realizacji projektow w ww. obszarze.

P6S_UG

ua

Absolwent studiow posiada umiejetno$¢ samodzielnego poszerzania wtasnej wiedzy
dotyczacej programu MS Excel i jezyka programowania VBA w oparciu o literature
teoretyczng oraz praktyczng. Absolwent studidw umie planowaé wiasny rozwoj
kompetencji w dziedzinie ekonomicznej analizy danych, posiada checi i zdolnosci do
dalszego zdobywania wiedzy i wykorzystywania jej w praktyce, w tym do dzielenia sie
zdobytg wiedzg i umiejetnosciami.
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KOMPETENCJE SPOLECZNE

K1

Absolwent studiéw posiada umiejetno$¢ uczestniczenia w prezentacjach, spotkaniach
biznesowych oraz konferencjach nt. realizowanych i wdrazanych projektow z zakresu
analizy danych. Absolwent potrafit formutowaé oceny i dokonywac¢ krytycznych analiz
pogladdéw na temat istniejgcych narzedzi analitycznych.
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K2

Absolwent studiéw posiada wiedze na temat tego, w jaki sposdéb mozna wykorzystywac
narzedzia analityczne na rzecz odpowiedzialnego wspierania innowacyjnosci
gospodarki. Absolwent dgzy w swojej pracy zawodowej i aktywnosci publicznej do
podnoszenia jakosci dziatan majacych na celu upowszechnianie wiedzy z zakresu
analiz statystyczno-finansowych dotyczgcych gospodarki.
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K3

Absolwent studiow posiada nastepujgce kompetencje spoteczne:

e szczegOlnie ceniona na rynku pracy umiejetnoS¢ swobodnego tgczenia i
komunikowania wiedzy teoretycznej z kompleksowym podejsciem do danych — od
pozyskania, przetwarzania, analizowania z uzyciem metod wnioskowania
statystycznego, ekonometrii, finanséw, wizualizacji, po raportowanie i prezentacje
danych;

o zdolno$¢ do przekazywania merytorycznej oceny i weryfikacji poprawnosci
stosowanych metod w aplikacjach biznesowych dla srodowiska Microsoft Office
stworzonych przez inne podmioty;

o zdolnos¢ tworczego i kreatywnego myslenia, ktéra wzbogacona specjalistyczng
wiedzg z zakresu ekonomii, finansow oraz metod ilosciowych, utatwia mu
podejmowanie decyzji o charakterze strategicznym dla instytuciji i przedsiebiorstw;

o umiejetnos¢ zastosowanie posiadanej wiedzy teoretycznej i wykorzystania
umiejetnosci praktycznych obstugi programu MS Excel i jezyka programistycznego
VBA do pracy zawodowej wykonywanej w wielu branzach i na réznych
stanowiskach;
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e kompetencje do podjecia pracy w charakterze wysoko wykwalifikowanego analityka
w roznych branzach (m.in. finanse, bankowo$¢, rachunkowo$¢, audyt,
ubezpieczenia);

e samodzielnej oraz zespotowej pracy w instytucjach wykorzystujgcych metody
analizy i przetwarzania danych.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: studiapodyplomowe-excel@wne.uw.edu.pl



