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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa
w projekcie ,, Trzecia Misja Wydziatu Neofilologii Uniwersytetu
Warszawskiego” - zad. 3 szkolenia dla licealistow

8§ 1. Informacje ogdine

1. Regulamin okres$la zasady rekrutacji i uczestnictwa uczniow w projekcie ,Trzecia Misja Wydziatu
Neofilologii Uniwersytetu Warszawskiego” - zadanie 3 (szkolenia dla licealistéw), realizowanym
przez Wydziat Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego (dalej WNE UW),
wspoffinansowanym z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (program ,Trzecia Misja Uczelni”), umowa o dofinansowanie
whniosku nr POWR.03.01.00-00-T215/18.

2. Celem gtéwnym zadania jest zwiekszenie kompetencji uczniow szkoét ponadpodstawowych,
ktorzy pragna poszerzaC swojq wiedze w obszarze jezyka angielskiego i kultury oraz poznac
charakterystyke pracy akademickiej.

3. W ramach projektu prowadzone bedg kursy dla uczniow:
a) jednodniowe 6-godzinne lub

b) dwudniowe 12-godzinne lub

c) e-learningowe,

4. Projekt jest realizowany w okresie od 01.09.2019 r. do 31.08.2022 r.

5. Udziat w projekcie jest dobrowolny i nieodptatny.

8§ 2. Uczestnicy projektu oraz procedura rekrutacyjna
- szkolenia stacjonarne (6-godzinne lub 12-godzinne)

1. W projekcie mogg wzig¢ udziat uczniowie szkdt ponadpodstawowych, ktérzy:

a) ztozg formularz zgtoszeniowy, podpisany przez siebie,

b) uzupetnig dane osobowe powierzone do przetwarzania poprzez formularz rekrutacyjny dostepny
na stronie WNE UW: https://www.wne.uw.edu.pl/pl/misja-neo/

c) ztoza umowe szkoleniowg wraz z zatacznikami - podpisang przez siebie lub rodzica/opiekuna
prawnego w przypadku osob niepetnoletnich.

2. W pierwszym etapie procesu rekrutacyjnego szkoly ponadpodstawowe, zainteresowane
wydelegowaniem ucznidw do udziatu w projekcie, zbieraja od nich wypetnione i podpisane
formularze zgtoszeniowe, stanowigce Zatacznik nr 1 do Regulaminu. Nastepnie wypetniajg
formularz zgtoszeniowy szkoty (Zatacznik nr 2 do Regulaminu), w ktérym:

a) wskazujg Opiekuna Projektu - osobe do kontaktu ze strony szkoty (preferowany nauczyciel
jezyka angielskiego).

b) podajg imiona i nazwiska uczniow zainteresowanych udziatem w projekcie, wraz z dodatkowymi
informacjami (ocena z jezyka angielskiego w ostatnim semestrze, ocena predyspozycji i potrzeb
rozwojowych ucznia, dokonana przez wychowawce, ocena niepetnosprawnosci).

3. Szkoty przesytaja na WNE UW skan wypetnionego i podpisanego formularza zgtoszeniowego
szkoty (Zatacznik nr 2) na adres e-mail: misja@wne.uw.edu.pl. O zaangazowaniu szkoty w
projekcie bedzie decydowata kolejnos¢ zgtoszen.
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4. W pierwszej kolejnosci w projekcie wezma udziat szkoty, ktére podpisaty deklaracje wspdtpracy
na etapie aplikowania o dofinansowanie projektu oraz przed rozpoczeciem roku szkolnhego
2019/2020, pod warunkiem przestania formularza zgtoszeniowego. Na podstawie liczby zgtoszen
zostanie utworzona lista podstawowa oraz rezerwowa szkot.

5. Szkolenia skierowane sg do uczniéw szkdt warszawskich oraz szkdét znajdujacych sie w
niedalekiej odlegtosci Warszawy.

6. Grupy szkoleniowe mogq liczy¢ od 28 do 32 osdb. W przypadku, gdy w danej szkole nie zostanie
zebrana grupa szkoleniowa (liczba chetnych bedzie mniejsza niz 28 osdb), na jej miejsce zostanie
wybrana szkota z listy rezerwowej.

7. Liczba grup, ktére moga by¢ zorganizowane w ramach jednej szkoty jest uzalezniona od
zainteresowania szkoleniami wsréd szkoét. W przypadku, gdy liczba chetnych osob bedzie wieksza
niz 32, zostanie przeprowadzony drugi etap rekrutacji, w oparciu o kryteria dodatkowe:

a) Ocena z jezyka angielskiego za ostatni semestr (ocena 6 = 3 pkt, ocena 5 = 2 pkt, ocena 4 =1
pkt, ocena 1-2-3 = 0 pkt)

c) Ocena predyspozycji i potrzeb rozwojowych ucznia, dokonana przez wychowawce (wysokie
predyspozycje = 2 pkt, umiarkowane predyspozycje = 1 pkt, niskie predyspozycje = 0 pkt).

8. Niezaleznie od w/w kryteriéw priorytetowo bedg traktowane osoby niepetnosprawne. Przypadki
takie beda jednak rozpatrywane indywidualnie w celu weryfikacji, czy WNE UW bedzie w stanie
zaspokoi¢ potrzeby danej osoby niepetnosprawnej. Decyzje w tej sprawie podejmowat bedzie
Kierownik Projektu.

9. Szkotfa utworzy liste podstawowg oraz rezerwowg uczestnikédw. W zaleznosci od liczby chetnych
mogqg zostaé¢ utworzone dodatkowe grupy szkoleniowe. W razie rezygnacji/choroby ucznia z listy
podstawowej jego miejsce zajmie uczen z listy rezerwowej.

10. Uczniowie zakwalifikowani do udziatu w projekcie (lista podstawowa) beda uzupetnia¢ poprzez
formularz elektroniczny dostepny na stronie WNE UW dane osobowe powierzone do przetwarzania,
na tej podstawie bedzie generowana umowa szkoleniowa (zatacznik nr 3 do Regulaminu), ktéra
nastepnie po wydruku bedzie sktadana w szkotach podpisana przez uczestnika lub rodzica/opiekuna
prawnego w przypadku osob niepetnoletnich. Komplet dokumentacji obejmujacy:
a) oryginaty formularzy zgtoszeniowych uczniéw,
b) oryginat formularza zgtoszeniowego szkoty,
c) oryginaty umoéw szkoleniowych wraz z zatgcznikami (kazda umowa i =zatgcznik w 2
egzemplarzach)
powinien zostac przestany drogg pocztowa na WNE UW na adres:
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w ciggu 14 dni kalendarzowych od otrzymania informacji o zakwalifikowaniu szkoty do udziatu w
projekcie. W przypadku niedotrzymania tego terminu szkota zostanie przeniesiona na liste
rezerwowa.

11. Oficjalne wyniki rekrutacji zostang przekazane szkotom (Opiekunowi Projektu) droga e-
mailowa. Egzemplarze umoéw szkoleniowych podpisane przez WNE UW zostang odestane
Opiekunowi Projektu drogg pocztowg lub przekazane osobiscie.
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8§ 3. Uczestnicy projektu oraz procedura rekrutacyjna
— szkolenia e-learningowe

1. W projekcie mogg wzig¢ udziat uczniowie szkdt ponadpodstawowych, ktorzy:

a) uzupetnig formularz zgtoszeniowy podajac dane osobowe powierzone do przetwarzania poprzez
formularz rekrutacyjny dostepny na stronie WNE UW: https://www.wne.uw.edu.pl/pl/misja-neo/
b) ztozg umowe szkoleniowg wraz z zatqcznikami - podpisang przez siebie lub rodzica/opiekuna
prawnego w przypadku oséb niepetnoletnich.

2. Szkolenia skierowane sg do ucznidéw szko6t z wojewodztwa mazowieckiego.

3. Kryteria rekrutacji:
a) poziom wyksztatcenia - uczen szkoty ponadpodstawowej,
b) podanie danych osobowych powierzonych do przetwarzania poprzez formularz rekrutacyjny
dostepny na stronie WNE UW,
d) priorytetowo beda traktowane osoby niepetnosprawne,
e) W sytuacjach spornych decydowata bedzie kolejnos¢ zgtoszen.

4. W celu rozpoczecia procedury rekrutacyjnej kandydat na uczestnika projektu wypetnia formularz
elektroniczny dostepny na stronie WNE UW(www.wne.uw.edu.pl/pl/misja-neo/) podajac dane
osobowe powierzone do przetwarzania.

5. Po otrzymaniu zgtoszenia WNE UW dokonuje akceptacji uczestnika, a na podstawie podanych
przez kandydata danych w formularzu jest generowana umowa szkoleniowa (zatacznik nr 1 do
Regulaminu), ktérg kandydat wraz z zatacznikami otrzymuje na podany w zgtoszeniu adres
mailowy.

6. Na podstawie dokonanych zgtoszen zostanie utworzona lista podstawowa oraz rezerwowa
uczestnikébw. O kolejnosci na lisScie decydowa¢ bedzie wyksztatcenie, niepetnosprawnosc,
wypetnienie formularza oraz kolejno$¢ zgtoszen (data przestania formularza zgtoszeniowego
uczestnika). W razie rezygnacji osoby z listy podstawowej jej miejsce zajmie osoba z listy
rezerwowej.

7. Warunkiem uzyskania dostepu do kursu jest przestanie podpisanej umowy szkoleniowej i
podpisanych zatacznikéw na adres mailowy: misja@wne.uw.edu.pl

w ciggu 7 dni kalendarzowych od otrzymania informacji o zakwalifikowaniu osoby do udziatu w
projekcie. W przypadku niedotrzymania tego terminu osoba zostanie przeniesiona na liste
rezerwowa.

8. Dopuszcza sie nastepujace formy podpisania umoéw szkoleniowych i zatacznikow:
a) z wykorzystaniem podpisu kwalifikowanego,
b) poprzez profil zaufany ePUAP (i wygenerowanie pliku z rozszerzeniem ,,xml"”)
c) podpisanie wersji papierowej, a nastepnie przestanie skanu podpisanych dokumentéw,

9. W przypadku elektronicznego podpisania dokumentéw (podpis kwalifikowany lub profil zaufany
ePUAP) konieczne jest przestanie podpisanego kompletu dokumentéw na adres mailowy:
misja@wne.uw.edu.pl

10. W przypadku podpisania dokumentoéw w postaci papierowej konieczne jest:
a) przestanie skanu podpisanej umowy wraz z zatacznikami na adres mailowy:
misja@wne.uw.edu.pl, a nastepnie
b) przestanie kompletu dokumentacji obejmujgcego trzy jednobrzmigce oryginaty
podpisanych uméw szkoleniowych wraz z zatacznikami (kazda umowa i zatgcznik w 3
egzemplarzach) - drogq pocztowg na WNE UW na adres:

3 MISJA NEOFILOLOGICZNA - KULTURA pok. A 304
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nie pdézniej niz w terminie 14 dni od odwotania stanu epidemii w Polsce lub w terminie
14 dni od przestania skanéw dokumentéw drogg elektroniczng - w zaleznosci od tego,
ktéry z tych termindéw nastgpi pdzniej.

11. Egzemplarze umow szkoleniowych podpisane przez WNE UW zostang odestane uczestnikowi
drogq mailowg (dokumenty podpisane elektronicznie), pocztowg lub przekazane osobiscie.

§ 4. Przebieg projektu i wzajemne zobowigzania

1. WNE UW zobowigzuje sie do:

a) przygotowania i przeprowadzenia cyklu 6-godzinnych lub 12-godzinnych szkolen lub szkolen e-
learningowych,

b) zapewnienia kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zaje¢,

c) zapewnienia materiatéw dydaktycznych w wersji elektronicznej,

d) zapewnienia platformy e-learningowej umozliwiajgcej organizacje kurséw zdalnych,

d) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidiowego przeprowadzenia
kursow (zajecia bedq sie odbywaty w budynku WNE UW, przy ul. Dtugiej 44/50 w Warszawie lub
budynku Instytutu Anglistyki, przy ul. Hozej 69 w Warszawie) - w przypadku szkolen
stacjonarnych,

e) dowozu ucznidow wraz z opiekunem wynajetymi autokarami z i do miejscowosci, w ktérej
znajduje sie ich szkota — w przypadku szkolen stacjonarnych i miejscowosci oddalonych od
Warszawy o wiecej niz 30 km,

f) zapewnienia uczniom oraz opiekunowi wyzywienia (dwudaniowy obiad z napojem, przerwa
kawowa) - w przypadku zajec¢ stacjonarnych trwajacych co najmniej 6 godzin dydaktycznych
danego dnia oraz dodatkowo noclegu ze $niadaniem w przypadku zaje¢ 2-dniowych,

h) objecia uczniéw oraz opiekuna, na czas realizacji kursu, ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NWW) - w przypadku szkolen stacjonarnych,

i) przekazania uczestnikom certyfikatéw potwierdzajacych ukonczenie kursu.

j) udzielania informacji drogg e-mailowq, telefoniczng lub ustng w razie wystgpienia istotnych
okolicznosci utrudniajacych realizacje kursu.

2. WNE UW zastrzega sobie prawo do informowania uczniéw o odwotaniu kursu na trzy dni robocze
przed planowanym terminem jego organizacji. W takim przypadku jego miejsce zajmuje pierwsza
osoba z listy rezerwowej.

3. Zaktada sie roztozenie zaje¢ na 1 dzien 6-godzinny lub 2 dni 6-godzinne lub na platformie e-
learningowej.

4. Kazdy uczestnik projektu zobowigzany jest do:

a) regularnego, punktualnego i aktywnego udziatu w zajeciach, przy minimum 80%
obecnosci (w przypadku kurséw zdalnych obecnosci potwierdzone bedq logowaniami na
platformie e-learningowej oraz wykonywaniem zadan),

b) potwierdzania kazdorazowo obecnosci na zajeciach, odbioru materiatdw szkoleniowych,
skorzystania z wyzywienia/przejazdu, poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci - w
przypadku zajec¢ stacjonarnych

c) wypetniania testéw, ankiet i udzielania informacji zwigzanych z monitoringiem i ewaluacjg
projektu,



d)

e)
f)

g)
h)

E‘d?gug'zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska [
P€) - Polska Europejski Fundusz Spoteczny et

Wiedza Edukacja Rozwoj

ukonczenia kursu e-learningowego w terminie 1 miesigca od dnia uzyskania dostepu do

kursu,

udostepnienia danych osobowych niezbednych do realizacji projektu.

poinformowania Uczelni o ewentualnych zmianach istotnych danych osobowych,
np. o zmianie imienia, nazwiska, wymianie dowodu osobistego, zmianie numeru telefonu,
adresu zamieszkania,

niezwtocznego poinformowania Uczelni drogg mailowg lub telefoniczng o innych istotnych
przeszkodach zwigzanych z udziatem w Projekcie,

ztozenia o$wiadczenia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 7 do umowy o dofinansowanie
projektu.

5. Kazdy uczestnik projektu ma prawo do rezygnacji z udziatu w kursie, bez podania przyczyn,
najpozniej na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem kursu. W takim przypadku jego miejsce zajmuje
pierwsza osoba z listy rezerwowej. W przypadku braku listy rezerwowej uczniéw lub innych
trudnosci przy szkoleniach stacjonarnych, jezeli liczba uczestnikow projektu z danej szkoty spadnie
ponizej 28 osbb, szkota jest przenoszona na liste rezerwowa.

6. Dopuszcza sie rezygnacje z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania wytacznie w przypadku
zdarzen losowych o wazkim charakterze, niezaleznych od uczestnika i wptywajacych w znacznym

stopniu

na jego zdolnos¢ do uczestnictwa w kursie.

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej.

2. Szczegotowe informacje o projekcie bedg dostepne po przestaniu zapytania drogg mailowa pod
adres: misja@wne.uw.edu.pl.

Zatgczniki:
1. Formularz zgtoszeniowy ucznia
2. Formularz zgtoszeniowy szkoty
3. Umowa szkoleniowa wraz z zatgcznikami
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