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Wiedza Edukacja Rozwoj

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa
w Projekcie ,, Trzecia Misja Wydziatu Nauk Ekonomicznych
Uniwersytetu Warszawskiego”,
zad. 2 ,,Kursy sprawozdawczosci finansowej"”

§ 1. Informacje ogéine

Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie ,Trzecia Misja Wydziatu Nauk
Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego”, zad. 2 ,Kursy sprawozdawczosci finansowej”,
realizowanym przez Wydziat Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego (dalej WNE
UW lub Uczelnia), wspétfinansowanym z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (program ,Trzecia Misja
Uczelni”), umowa o dofinansowanie wniosku nr POWR.03.01.00-00-T241/18.

Celem gtownym zadania jest rozwdj wiedzy i kompetencji uczestnikdw z zakresu
przygotowania, opracowania i wykorzystania dokumentacji finansowej na potrzeby
funkcjonowania przedsiebiorstw i instytucji pozytku publicznego.

W ramach Projektu prowadzone beda 32-godzinne kursy: stacjonarne oraz kursy
e-learningowe. Dodatkowo uczestnicy beda mogli skorzysta¢ z mozliwosci konsultacji
indywidualnych.

Projekt jest realizowany w okresie od 01.08.2020 r. do 31.07.2023 r.

Udziat w Projekcie jest dobrowolny i nieodptatny.

§ 2. Uczestnicy Projektu oraz procedura rekrutacyjna

W Projekcie moga wzig¢ udziat osoby, ktore:
a) w chwili przystgpienia do Projektu majg ukoriczone 18 lat;
b) wypetnia i wyslg formularz rekrutacyjny dostepny na stronie WNE UW:
https://www.wne.uw.edu.pl/pl/misja-wne;
¢) ztoza w 3 egzemplarzach umowe szkoleniowg wraz z zatgcznikami.

Kryteria rekrutacji:

a) minimum 18 lat w chwili sktadania formularza zgtoszeniowego;

b) posiadanie dyplomu ukonhczenia szkoty S$redniej (weryfikowane na podstawie
os$wiadczenia ztozonego w formularzu zgtoszeniowym o posiadaniu wyksztatcenia
Sredniego);

€) znajomos¢ jezyka polskiego pozwalajgca na petne zrozumienie przekazywanych tresci
dydaktycznych oraz aktywny udziat w zajeciach (poziom min. C1) - kryterium dotyczy
tylko obcokrajowcow;

d) podanie danych osobowych powierzonych do przetwarzania poprzez formularz
rekrutacyjny dostepny na stronie WNE UW;

e) w sytuacjach spornych decydowata bedzie kolejnos¢ zgtoszen.

Niezaleznie od w/w kryteriéw priorytetowo bedg traktowane osoby niepetnosprawne.
Przypadki takie bedg jednak rozpatrywane indywidualnie w celu weryfikacji, czy WNE UW
bedzie w stanie zaspokoi¢ potrzeby danej osoby niepetnosprawnej. Decyzje w tej sprawie
podejmowat bedzie Kierownik Projektu.
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W celu rozpoczecia procedury rekrutacyjnej kandydat na uczestnika Projektu wypetnia
formularz elektroniczny dostepny na stronie WNE UW (https://www.wne.uw.edu.pl/pl/misja-
wne), podajac dane osobowe powierzone do przetwarzania.

Po otrzymaniu zgtoszenia WNE UW dokonuje akceptacji uczestnika, a na podstawie
podanych przez kandydata danych w formularzu jest generowana umowa szkoleniowa
(zatacznik nr 1 do Regulaminu), ktéra wraz z zatgcznikami wysytana jest drogg e-mailowg do
kandydata.

Warunkiem uzyskania dostepu do kursu jest przestanie podpisanej umowy szkoleniowej
i podpisanych zatgcznikéw na adres e-mailowy: szkolenia@wne.uw.edu.pl w ciggu 7 dni
kalendarzowych od otrzymania informacji o zakwalifikowaniu osoby do udziatu w Projekcie.
W przypadku niedotrzymania tego terminu osoba zostanie przeniesiona na liste rezerwowa.

Dopuszcza sie nastepujace formy podpisania uméw szkoleniowych i zatgcznikéw:
a) z wykorzystaniem podpisu kwalifikowanego;
b) poprzez profil zaufany ePUAP (i wygenerowanie pliku z rozszerzeniem ,xml");
c) podpisanie wersji papierowej, a nastepnie przestanie skanu podpisanych
dokumentow.

W przypadku elektronicznego podpisania dokumentéw (podpis kwalifikowany lub profil
zaufany ePUAP) konieczne jest przestanie podpisanego kompletu dokumentdéw na adres
e-mailowy szkolenia@wne.uw.edu.pl.

W przypadku podpisania dokumentdéw w postaci papierowej konieczne jest:
a) przestanie skanu podpisanej umowy wraz z zatgcznikami na adres e-mailowy
szkolenia@wne.uw.edu.pl, a nastepnie
b) przestanie kompletu dokumentacji obejmujgcego 3 jednobrzmigce oryginaty
podpisanych uméw szkoleniowych wraz z zatgcznikami (kazda umowa i zatgcznik
w 3 egzemplarzach) - drogg pocztowg na adres:
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nie pozniej niz w terminie 14 dni od przestania skanéw dokumentéw droga
elektroniczna.

Egzemplarze umoéw szkoleniowych podpisane przez WNE UW zostang odestane uczestnikowi
drogg e-mailowa (dokumenty podpisane elektronicznie), pocztowg lub przekazane osobiscie.

§ 3. Przebieg Projektu i wzajemne zobowigzania

Ze wzgledu na aktualng i zmienng sytuacje epidemiczng, wszystkie zajecia poczatkowo
realizowane beda w formule zdalnej (drogg internetowg). W pozniejszej fazie Projektu
niewykluczona jest organizacja kolejnych cykli szkoleniowych w formule stacjonarnej.
Informacja o formie zaje¢ udostepniana bedzie w materiatach informacyjnych (np. strona
WNE UW, foldery, tablice informacyjne).

W przypadku zaje¢ w formule zdalnej WNE UW zobowiazuje sie do:
a) przygotowania i przeprowadzenia 32-godzinnych kurséw;
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b) zapewnienia kadry dydaktycznej, posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi
prowadzonych zaje¢;
€) zapewnienia materiatéw dydaktycznych w wersji elektronicznej;
d) zapewnienia platformy e-learningowej umozliwiajgcej organizacje i realizacje kurséw;
e) przestania uczestnikom drogg e-mailowg certyfikatow potwierdzajgcych ukonczenie
kursu;
f) udzielania informacji drogg e-mailowg, telefoniczng lub ustng w razie wystgpienia

istotnych okolicznosci utrudniajacych realizacje kursu.

3. W gestii uczestnika zaje¢ zdalnych lezy zapewnienie mozliwosci wiasnego udziatu w szkoleniu
(dostep do komputera i Internetu, a w przypadku oséb niepetnosprawnych - odpowiednie
dostosowanie stanowiska z wykorzystaniem oprogramowania i sprzetu, pozwalajgcego na
swobodne uczestnictwo w zajeciach).

4. W przypadku zaje¢ w formule stacjonarnej WNE UW zobowigzuje sie do:

a)
b)

0)

d)
e)

g)

h)
i)

)

przygotowania i przeprowadzenia 32-godzinnych kursow;

zapewnienia kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zaje¢;

zapewnienia materiatéw dydaktycznych w wersji elektronicznej lub papierowej;
zapewnienia materiatéw biurowych;

zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowego
przeprowadzenia kursow (zajecia bedg sie odbywaty w salach WNE UW, wyposazonych
w pomoce naukowe i sprzet multimedialny oraz przystosowanych dla o0so6b
niepetnosprawnych);

zapewnienia uczestnikom wyzywienia (dwudaniowy obiad oraz przerwa kawowa:
ciepte/zimne napoje, stone/stodkie przekaski, owoce);

zapewnienia uczestnikom zakwaterowania - noclegu ze $niadaniem (wymagane jest
zgtoszenie takiej potrzeby droga e-mailowg);

przekazania uczestnikom certyfikatéw potwierdzajgcych ukonczenie kursu;

udzielania informacji drogg e-mailowg, telefoniczng lub ustng w razie wystgpienia
istotnych okolicznosci utrudniajacych realizacje kursu;

wazne: w przypadku uczestnikéw przyjezdnych (korzystajgcych z noclegbéw) koszty
podrézy nie sg pokrywane przez WNE UW (ponoszone sg przez uczestnikow).

5. WNE UW zastrzega sobie prawo do informowania uczestnikéw o odwotaniu kursu na 3 dni
robocze przed planowanym terminem jego organizacji.

6. Kazdy uczestnik Projektu zobowigzany jest do:

a)

b)

0)

d)

e)

regularnego, punktualnego i aktywnego udziatu w zajeciach, przy minimum 80%
obecnosci (w przypadku kurséw zdalnych obecnosci potwierdzone beda logowaniami
na platformie e-learningowej oraz wykonywaniem zadan; w przypadku kurséw
stacjonarnych obecnos¢ potwierdzana bedzie podpisem na liscie obecnosci);
potwierdzania kazdorazowo odbioru materiatéw szkoleniowych (w przypadku
materiatdw w formie papierowej) oraz skorzystania z wyzywienia i/lub z ustugi
noclegowej, poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci - w przypadku zajec
stacjonarnych;

wypetniania testéw, ankiet i udzielania informacji zwigzanych z monitoringiem
i ewaluacja Projektu;

ukonczenia kursu w terminie 3 miesiecy od dnia uzyskania dostepu do kursu - dotyczy
zajec zdalnych;

udostepnienia danych osobowych niezbednych do realizacji Projektu;
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f) poinformowania Uczelni o ewentualnych zmianach istotnych danych osobowych,
np. o zmianie imienia, nazwiska, wymianie dowodu osobistego, zmianie numeru
telefonu, adresu zamieszkania i in.;

g) niezwtocznego poinformowania Uczelni drogg e-mailowg lub telefoniczng o innych
istotnych przeszkodach zwigzanych z udziatem w Projekcie;

h) ztozenia oswiadczenia, ktérego wzo6r stanowi zatgcznik nr 7 do umowy
o dofinansowanie Projektu.

Kazdy uczestnik Projektu ma prawo do rezygnacji z udziatu w kursie, bez podania przyczyny,
najp6zniej na 3 dni robocze przed rozpoczeciem kursu. W takim przypadku jego miejsce
zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowej.

Dopuszcza sie mozliwos¢ rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania wytgcznie
w przypadku zdarzen losowych o wazkim charakterze, niezaleznych od uczestnika
i wptywajacych w znacznym stopniu na jego zdolnos$¢ do uczestnictwa w kursie. Rezygnacja
z kursu musi by¢ zgtoszona pisemnie.

§ 4. Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej.
Szczegbdtowe informacje o Projekcie dostepne bedg na stronach WNE UW oraz przekazywane
uczestnikom drogg e-mailowa.
Przypadki nieujete w Regulaminie rozpatrywane bedg indywidualnie.

Wszelkie pytania, uwagi czy zastrzezenia dotyczace organizacji kursu prosimy kierowac na
adres szkolenia@wne.uw.edu.pl lub zgtasza¢ telefonicznie na numery 22 55 49 183 oraz
22 5549 186.
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