OBWIESZCZENIE NR 1/2024
KIEROWNIKA JEDNOSTKI DYDAKTYCZNEJ
WYDZIALU NAUK EKONOMICZNYCH
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 27 maja 2024 r.

w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Uchwaty nr 7 Rady Dydaktycznej

Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 15 kwietnia 2020 r.
w sprawie szczego6towych zasad procesu dyplomowania

Ogtasza sie w zatgczniku tekst jednolity Uchwaty nr 7 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk
Ekonomicznych z dnia 15 kwietnia 2020 r. w sprawie szczegdtowych zasad procesu
dyplomowania z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1)

Uchwatg nr 13/2022 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 16
listopada 2022 roku w sprawie zmiany Uchwaty nr 7 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk
Ekonomicznych z dnia 15 kwietnia 2020 r. w sprawie szczegétowych zasad procesu
dyplomowania;

Uchwatg nr 9/2023 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 4 maja
2023 roku w sprawie zmiany Uchwaly nr 7 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk
Ekonomicznych z dnia 15 kwietnia 2020 r. w sprawie szczegétowych zasad procesu
dyplomowania;

Uchwatg nr 16/2024 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 22
maja 2024 roku w sprawie zmiany Uchwaly nr 7 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk
Ekonomicznych z dnia 15 kwietnia 2020 r. w sprawie szczegoétowych zasad procesu
dyplomowania.

dr Dominika Gadowska-dos Santos
Kierownik Jednostki Dydaktycznej
Przewodniczgca Rady Dydaktyczne;j
Wydziatu Nauk Ekonomicznych
Uniwersytetu Warszawskiego



Zatgcznik

do Obwieszczenia nr 1 Kierownika Jednostki Dydaktycznej

Wydziatu Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego

z dnia 27 maja 2024 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego

Uchwaty nr 7 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych

z dnia 15 kwietnia 2020 r. w sprawie szczegdtowych zasad procesu dyplomowania

UCHWALA NR 7
RADY DYDAKTYCZNEJ WYDZIALU NAUK EKONOMICZNYCH
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 15 kwietnia 2020 r.

w sprawie szczego6towych zasad procesu dyplomowania’

Na podstawie § 5 ust. 1 pkt. 8 Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor
UW z 2019 r. poz. 186) oraz uchwaty nr 4 Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatlcenia w sprawie
wytycznych dotyczgcych procesu dyplomowania na Uniwersytecie Warszawskim (Dziennik
UW URK z 2020 r. poz.4), Rada Dydaktyczna Wydziatu Nauk Ekonomicznych postanawia, co
nastepuje:

§ 1

1. Formutuje sie szczegdétowe =zasady procesu dyplomowania na Wydziale Nauk
Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego.

2. Szczegotowe zasady, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig zatgcznik do uchwaty.

3. Zasady obowigzujg na wszystkich kierunkach prowadzonych na Wydziale Nauk
Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego.

§ 2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

dr hab. Katarzyna Kopczewska, prof. ucz.
Przewodniczgca Rady Dydaktyczne;j
Wydziatu Nauk Ekonomicznych

" Tekst jednolity z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1) Uchwatg nr 13/2022 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 16 listopada 2022 roku w
sprawie zmiany Uchwaty nr 7 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 15 kwietnia 2020 r. w
sprawie szczegotowych zasad procesu dyplomowania;

2) Uchwatg nr 9/2023 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 4 maja 2023 roku w sprawie
zmiany Uchwaty nr 7 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 15 kwietnia 2020 r. w sprawie
szczegotowych zasad procesu dyplomowania;

3) Uchwatg nr 16/2024 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 22 maja 2024 roku w sprawie
zmiany Uchwaty nr 7 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 15 kwietnia 2020 r. w sprawie
szczegotowych zasad procesu dyplomowania.



Zatgcznik

do uchwaty nr 7 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych
Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 15 kwietnia 2020 r.

w sprawie szczegotowych zasad procesu dyplomowania

SZCZEGOLOWE ZASADY PROCESU DYPLOMOWANIA
NA WYDZIALE NAUK EKONOMICZNYCH
NA UNIWERSYTECIE WARSZAWSKIM

l. Postanowienia ogélne

§ 1 Zasady ogdlne
1. Celem procesu dyplomowania jest potwierdzenie realizacji efektow ksztatcenia na
kierunku studiéw na okreslonym poziomie ksztatcenia.
2. Wospiera sie powstawanie prac dyplomowych wysokiej jakosci, stawiajgcych wazne i
ciekawe pytania i hipotezy badawcze, wykorzystujgcych aktualne instrumentarium
badawcze nauk ekonomicznych i innych dyscyplin naukowych.
Wspiera sie prace uzyteczne spotecznie i/lub naukowo.
Praca dyplomowa oznacza prace licencjackg lub prace magisterska.
Niniejsze zasady uzupetniajg zapisy Regulaminu Studiow na UW.
Uzyte w szczegdtowych zasadach okre$lenia oznaczaja:
a. APD (Archiwum Prac Dyplomowych) — System na UW stuzgcy przechowywaniu
prac dyplomowych, recenzji i raportéw antyplagiatowych
b. KJD - Kierownik Jednostki Dydaktycznej, na WNE UW jest to prodziekan ds.
studenckich
c. Obrona — egzamin dyplomowy
d. Wspdtpromotor — jeden z promotorow pracy dyplomowej

o0k w

Il. Szczego6towe zasady przygotowania i oceny pracy dyplomowej

§ 2 Seminaria dyplomowe

1. Student moze wybraé seminarium dyplomowe z listy dostepnych na kierunku
seminariow. Liste seminariéw dyplomowych dedykowanych dla kierunku i poziomu
studiéw okresla KJD.

2. KJD informuje studentéw przed terminem rozpoczecia rejestracji na seminaria

dyplomowe o dostepnej ofercie seminariow.

Rejestracja na seminarium jest mozliwa, o ile sg wolne miejsca.

4. Student moze zmieni¢ seminarium dyplomowe. Zmiana jest mozliwa od kolejnego
semestru. W szczegoélnych sytuacjach KJD moze wyrazi¢é zgode na zmiane
seminarium w trakcie semestru.

5. Student wznawiajgcy sie na studia w celu dokonczenia pracy dyplomowej wybiera
seminarium dyplomowe 2z puli dostepnych w chwili wznowienia seminariow.
Wspotpraca z wczesniejszym promotorem wymaga zgody tego promotora.

6. 2Student wyjezdzajgcy na stypendium Erasmus+ lub ekwiwalentne moze zawiesic¢
udziat w seminarium dyplomowym. Zawieszenie polega na wyrejestrowaniu z
seminarium dyplomowego na okres stypendium i ponownym zarejestrowaniu po
powrocie. Che¢ powrotu na seminarium dyplomowe student zgtasza w Dziekanacie

w

2W brzmieniu ustalonym przez § 1 Uchwaty nr 16/2024 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z
dnia 22 maja 2024 roku, o ktérej mowa w przypisie 1.



Studiéw przed uruchomieniem rejestracji na seminaria dyplomowe. Student moze
zmieni¢ seminarium dyplomowe po powrocie. KID moze zarejestrowaé powracajgcego
ze stypendium studenta na dotychczasowe seminarium o ile limit maksymalnej liczby
seminarzystéw piszgcych prace pod opiekg danego promotora okreslony przez
Dziekana WNE nie zostat przekroczony.

7. Nauczyciel akademicki prowadzgcy seminarium jest jednoczesnie promotorem pracy.
W przypadku dwéch (i wiecej) prowadzgcych seminarium, jedna lub wiecej oséb petni
funkcje promotora.

8. Zadaniem promotora jest wypracowanie koncepcji pracy wraz ze studentem oraz
nadzér nad jej poprawng i terminowg realizacja.

§ 3 Praca dyplomowa
1. Tematyka pracy dyplomowe;j:

a. jest okreslana w ramach uzgodnien pomiedzy promotorem a studentem,

b. powinna by¢ zgodna z kierunkiem studiow,

c. moze stanowic interdyscyplinarne powigzania z innymi dyscyplinami nauki.

2. Tytut pracy dyplomowe;j:

a. musi informowac¢ o tematyce oraz zakresie pracy dyplomowej,

b. wymaga zatwierdzenia przez promotora pracy.

3. Prace licencjackie i magisterskie mogg mie¢ posta¢ tradycyjng lub forme artykutu
naukowego.
4. S3Prace licencjackie:

a. muszg mie¢ jasno okreslony cel badawczy oraz powinny zawiera¢ pytanie
badawcze lub hipoteze badawczg,

b. muszg wykorzystywac¢ aktualng literature naukowg krajowg lub zagraniczna,

Cc. muszg wykazywaé przygotowanie dyplomanta do prowadzenia badan
naukowych,

d. muszg wykorzystywac instrumentarium badawcze prezentowane podczas
studiow lub wykraczajgce poza program,

e. mogg mie¢ forme pogtebionego referatu (o charakterze opisowym),
opracowanego na podstawie literatury lub stanowi¢ prezentacje badania
wiasnego, przy czym, jesli praca oparta jest na literaturze przedmiotu, od autora
oczekuje sie samodzielnosci  konstrukcji i sposobu interpretacji
przedstawionego materiatu,

f. w przypadku pracy tradycyjnej, powinny mie¢ objetos¢ do ok. 50 stron
standardowego maszynopisu (100 tys. znakdéw ze spacjami).

5. “Prace magisterskie:

a. muszg mie¢ jasno okreslony cel badawczy oraz zawiera¢ (adekwatnie do
obranej metody) hipoteze badawczg lub pytanie badawcze,

b. muszg wykorzystywac¢ aktualng literature naukowg zagraniczng, w odniesieniu
do teorii, metody, jak i wynikdw empirycznych,

c. muszg wykazywa¢ umiejetnos¢ samodzielnego prowadzenia badan
naukowych przez dyplomanta,

d. muszg wykorzystywac instrumentarium badawcze prezentowane podczas
studiow lub wykraczajgce poza program,

e. muszg stanowic prezentacje badania wtasnego,

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 Uchwaty nr 16/2024 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z
dnia 22 maja 2024 roku, o ktérej mowa w przypisie 1.
4W brzmieniu ustalonym przez § 1 Uchwaty nr 16/2024 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z
dnia 22 maja 2024 roku, o ktérej mowa w przypisie 1.



f. w przypadku pracy tradycyjnej, powinny mie¢ objetos¢ do ok. 80 stron
standardowego maszynopisu (160 tys. znakéw ze spacjami).

6. Wszystkie prace dyplomowe muszg spetniaé wymogi formalne okreslone w zatgczniku
B oraz by¢ zgodne z uktadem okreslonym w zatgczniku D.

7. Praca dyplomowa (licencjacka i magisterska) moze by¢ napisana w formie artykutu
naukowego, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

a. Tekst artykutu ma strukture typowg dla artykutdw naukowych w tej tematyce
(ok. 10-12 tys. stow)

b. Artykut naukowy musi by¢ opatrzony suplementem, ktéry moze prezentowac
szerzej przeglad literatury, wykorzystang metode badawczg oraz uzyskane
wyniki. Petni role przewodnika dla recenzenta pracy oraz stanowi dowodd, ze
student analizowat te elementy pracy.

c. Nie ma wymogu zgodnosci jezykowej artykutu i suplementu.

Nie ma wymogu opublikowania artykutu przed obrong pracy.

e. Promotor moze by¢ wspétautorem artykutu (w czesci nie wiekszej niz 40%), zas
suplement musi by¢ napisany przez studenta samodzielnie.

f. Fakt, ze praca jest napisana w formie artykutu naukowego, nalezy odnotowac
W recenzji.

8. Praca dyplomowa broniona na kierunku prowadzonym w jezyku polskim moze by¢
napisana w jezyku polskim lub angielskim. Praca dyplomowa broniona na kierunku
prowadzonym w jezyku angielskim jest napisana w jezyku angielskim.

9. Praca dyplomowa moze by¢ napisana przez dwoje studentow. Wszyscy Autorzy
sktadajg oswiadczenia w pracy o wktadzie merytorycznym i procentowym w kazdym
rozdziale pracy. Wktad pracy kazdego studenta jest réwny - wynosi po 50% w
przypadku pracy w formie tradycyjnej, i nie mniej niz po 40% w przypadku artykutu
(uwzgledniajagc max. 20% wktad promotora w artykut naukowy). Promotor musi
wykazaé¢ w recenzji (w sekcji uwagi), ze wspétautorstwo dwojga studentéow jest
uzasadnione.

10. Praca dyplomowa moze wykorzystywaé fragmenty prac zaliczeniowych z innych
przedmiotow z toku studidéw, muszg by¢ one jednak rozszerzone pod nadzorem
promotora. Student zamieszcza stosowne o$wiadczenie w pracy o wykorzystaniu
fragmentdw pracy zaliczeniowej oraz wktadzie w ich powstanie (o$wiadczenie jak przy
pracy pisanej przez dwoje studentow)

Q

§ 4 Ocena pracy dyplomowej

N

S(skreslony)
6(skreslony)
3. Prace dyplomowe oceniane sg przez promotora i recenzenta (recenzentéw) w oparciu
o punktacje z formularza recenzji, okreslonego dla prac licencjackich i magisterskich
w zatgczniku A. Pytania w formularzu recenzji odnoszg sie do wymagan stawianych
pracom dyplomowym. Punkty w formularzu majg charakter pomocniczy.
4. Prace dyplomowe oceniane sg zgodnie z ponizszymi zasadami, przy czym dopuszcza
sie oceny potowkowe:
a. Praca wybitna (ocena 5!) — praca znaczaco wykraczajgca poza program
studiéw, zawierajgca istotny wktad w nauke, nadajgca sie do publikacji w
uznanych czasopismach miedzynarodowych

N

5 Skreslony na podstawie § 1 Uchwaty nr 13/2022 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 16
listopada 2022 roku, o ktérej mowa w przypisie 1.
6 Skreslony na podstawie § 1 Uchwaty nr 13/2022 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 16
listopada 2022 roku, o ktérej mowa w przypisie 1.



b. Praca bardzo dobra (ocena 5) — praca w znaczacy sposéb wykorzystujgca
tresci okreslone w programie ksztatcenia, w petni spetniajgca wymagania
stawiane pracom dyplomowym

c. Praca dobra (ocena 4) — praca w umiarkowany sposéb wykorzystujgca tresci
okreslone w programie ksztalcenia, w przewazajgcej czesci spetniajgca
wymagania stawiane pracom dyplomowym

d. Praca staba (ocena 3) — praca w dostateczny sposéb wykorzystujgca tresci
okreslone w programie ksztatcenia, czesciowo spetniajgca wymagania
stawiane pracom dyplomowym

e. Praca zta (ocena 2) — praca w niedostateczny sposéb wykorzystujgca tresci
okreslone w programie ksztatcenia, w niewielkim stopniu spetniajgca
wymagania stawiane pracom dyplomowym, zawierajgca istotne bfedy
merytoryczne wptywajgce na wyciggniecie niepoprawnych wnioskow.

5. "Praca zta moze by¢ skierowana do poprawek (recenzent robi stosowng adnotacje w
sekcji ,uwagi” w recenzji). Okres poprawek wynosi maksymalnie 3 miesigce, przy czym
poprawiong prace dyplomowg student musi ztozy¢ KJD najpdzniej na ostatnig sesje
obron przypadajgcych zgodnie z kalendarzem akademickim przed planowanym
terminem ukonczenia studiow, z zastrzezeniem § 47 ust. 2 Regulaminu Studiéw na
UW. W przypadku decyzji o niewnoszeniu poprawek do pracy, student i/lub promotor
informujg o tym KJD na pismie.

6. W przypadku ocen pozytywnych, ktérych rozbieznos¢ siega min. 1,5 oceny, promotor
moze ztozy¢ wniosek do KJD o powotanie drugiego recenzenta.

7. Kazda praca jest sprawdzana w programie antyplagiatowym JSA. Promotor kieruje
prace do sprawdzenia antyplagiatowego oprogramowaniem JSA dostepnym w APD.
W sytuacji, gdy raport z systemu plagiatowego wykazuje wysokie podobienstwo do
innych tresci, promotor ma obowigzek wycofac prace i wezwaé studenta do poprawy.
Praca dyplomowa, w ktérej stwierdzono naruszenie praw autorskich, nie moze byé
podstawg uzyskania prawa do przystgpienia do egzaminu dyplomowego. Student
moze uzyskac prawo do przystgpienia do egzaminu dyplomowego po ztoZzeniu nowe;j
pracy dyplomowej w nastepnym cyklu dydaktycznym.

8. Recenzent pracy napisanej przez dwoje studentéw, poza oceng meritum pracy, ocenia
takze wktad kazdego studenta oraz wartos¢ dodang wynikajgcg ze wspolnego pisania
pracy.

9. Formularze (szablony) recenzji sg wprowadzane do Archiwum Prac Dyplomowych
(APD).

10. Ocena pracy dyplomowe;j jest srednig arytmetyczng ocen promotora i recenzenta (lub
obu recenzentéw, zgodnie z zastrzezeniem z § 4 pkt 5).

11. Recenzje pracy dyplomowej sg wprowadzane do APD przez promotora i recenzenta.
Wprowadzajgcy recenzje zatwierdza jg co najmniej trzy dni przed terminem egzaminu
dyplomowego.

12. W przypadku nieterminowego lub braku dostarczenia recenzji, egzamin dyplomowy
przesuwany jest na najblizszy mozliwy termin, a KID ma prawo ukara¢ recenzenta,
odliczajgc godziny od pensum w wymiarze 2 godziny za kazdg spdzniong lub
niewykonang recenzje. Pracownik, ktory nie wykonat terminowo recenzji sktada
niezwtocznie po planowanym terminie dostarczenia recenzji wyjasnienia na pismie do
KJD nt. powodow spdznienia lub niewykonania recenzji. Spéznienia lub niewykonania
recenzji mogg by¢ podstawg negatywnej oceny pracownika przez KJD i/lub Rade
Dydaktyczng.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 Uchwaty nr 16/2024 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z
dnia 22 maja 2024 roku, o ktérej mowa w przypisie 1.



13. 8Prace dyplomowe mogg by¢ kierowane na rézne konkursy, zgodnie z zasadami tych
konkursow. W szczegolnosci, prace licencjackie mogag byc¢ kierowane do konkursu im.
W. Baki, a prace magisterskie mogg by¢ kierowane do konkursu im. A. Semkowa,
organizowanych przez WNE UW.

§ 5 Sktadanie prac dyplomowych

1. Praca dyplomowa zawiera oswiadczenie (podpisane odrecznie lub cyfrowo, okreslone
w zatgczniku D):

a. promotora (lub promotoréw) potwierdzajgce nadzér nad przygotowaniem pracy
licencjackiej/magisterskiej i spetnianie przez nig warunkéw do przedstawienia
jej w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego. W przypadku pracy
w postaci artykutu naukowego, promotor (promotorzy) okresla/jg swoj
procentowy udziat w artykule naukowym, stanowigcym cze$¢ pracy
dyplomowej i potwierdza(jg), ze suplement do pracy zostat napisany
samodzielnie przez dyplomant(a/éw).

b. autora (lub autoréw) potwierdzajgce, ze przedstawiona praca dyplomowa
zostata napisana przez dyplomanta samodzielnienie, nie zawiera tresci
uzyskanych w sposéb niezgodny z obowigzujgcymi przepisami, nie byta
wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych 2z uzyskaniem tytutu
zawodowego w wyzszej uczelni oraz ze jest identyczna z zatgczong wersjg
elektroniczng. W przypadku pracy w postaci artykutu naukowego, dyplomant
sktada oswiadczenie o procentowym udziale w artykule naukowym oraz
samodzielnym przygotowaniu suplementu do pracy.

2. Student samodzielnie wgrywa prace do systemu APD w terminie sktadania prac
dyplomowych. Promotor akceptuje prace w APD niezwtocznie po jej wgraniu przez
studenta, po zapoznaniu sie z raportem antyplagiatowym. Brak akceptacji pracy w APD
przez promotora powoduje wstrzymanie przekazanie pracy do recenz;ji.

3. Szczegotowy opis procedury skfadania prac dyplomowych zawiera zatgcznik D.

lll. Szczegotowe zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego

§ 6 Zasady tworzenia komisji i przeprowadzania obrony

1. Do kazdej obrony KJD powotuje komisje egzaminacyjng odpowiadajgcg poziomowi

ksztatcenia. KUD doktada staran, aby w jednym dniu przewodniczgcy i cztonek komisji

prowadzili wytgcznie egzaminy dyplomowe na jednym poziomie ksztatcenia.

Techniczng obstuge obron zapewnia Dziekanat Studiéw.

3. W skfad komisji wchodzi: przewodniczgcy, czionek, promotor i recenzent. W skfad
komisji moze wchodzi¢ sekretarz. Kazda z oséb petni tylko jedng funkcje.

4. Obrony co do zasady odbywajg sie stacjonarnie. W szczegélnych przypadkach mogg
odbywac sie zdalnie, przy uzyciu platformy komunikacyjnej do wideokonferenc;ji.

5. W przypadku obron stacjonarnych w sytuacjach wyjgtkowych promotor lub recenzent
mogg uczestniczy¢ w obronie w trybie wideokonferencji lub poprzez potgczenie
telefoniczne w trybie gtodnomoéwigcym, zas student w trybie wideokonferencji. W
przypadku obron zdalnych wszyscy czionkowie oraz student sg obecni na platformie
komunikacyjnej oraz sg widzialni i styszalni.

6. Zadaniem przewodniczgcego, czionka, recenzenta i promotora jest sformutowanie
tacznie trzech pytan.

N

8 W brzmieniu ustalonym przez § 1 Uchwaty nr 16/2024 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z
dnia 22 maja 2024 roku, o ktérej mowa w przypisie 1.



7. Przewodniczgcy wskazuje osobe odpowiedzialng za sporzgdzenie kompletnego
protokotu z obrony.

8. Przewodniczacy komisji jest zatrudniony na stanowisku profesora lub posiada stopien
doktora habilitowanego. Promotor (lub jeden z promotoréw) i recenzent sag
nauczycielami akademickimi, ze stopniem co najmniej doktora. Sekretarz posiada co
najmniej tytut magistra.

9. Egzamin ma charakter odpowiedzi ustnej. Obrona trwa tacznie ok. 30 minut. Student
po zapoznaniu sie z pytaniami otrzymuje 5-6 minut na przygotowanie szkicu
odpowiedzi.

10. °Przewodniczacy komisji, czionek, promotor i recenzent oceniajg wszystkie trzy
odpowiedzi, ustalajg ocene dla kazdego z pytan oraz ostateczny wynik egzaminu, z
zachowaniem nastepujgcych zasad:

1) Egzamin konczy sie oceng pozytywng pod warunkiem, ze kazde z pytan zostato
ocenione na ocene co najmniej dostateczng.
2) Ostateczny wynik egzaminu jest wyliczany na podstawie $redniej arytmetycznej z
ocen za poszczegolne pytania zgodnie z zasada:

1) do 3,25 — wynik co najmniej dostateczny,

2) powyzej 3,25 do 3,75 — wynik co najmniej dostateczny plus,

3) powyzej 3,75 do 4,25 — wynik co najmniej dobry,

4) powyzej 4,25 do 4,75 — wynik co najmniej dobry plus,

5) powyzej 4,75 — wynik co najmniej bardzo dobry.
3) W razie braku konsensusu w sprawie ocen poszczegoélnych pytan i ostatecznego
wyniku egzaminu gtos rozstrzygajgcy nalezy do przewodniczgcego komisiji.

11. Sekretarz nie ma prawa do zadawania pytan, ani gtosu w ocenie odpowiedzi.

12. W przypadku obrony stacjonarnej ze zdalnym udziatem promotora lub recenzenta,
podpisy na protokole zbierane sg w trybie obiegowym, nie pdzniej niz w ciggu dwdch
tygodni od daty egzaminu.

13. Komisja przeprowadzajgca egzamin dyplomowy nadaje dyplomantowi stosowny tytut
zawodowy:

a. licencjata, po zdanym egzaminie licencjackim,
b. magistra, po zdanym egzaminie magisterskim.

§ 7 ""Wymagania merytoryczne dotyczace egzaminu dyplomowego

1. Celem egzaminu dyplomowego jest ocena przekrojowej znajomosci zagadnien
zwigzanych z kierunkiem studidéw, ocena umiejetnosci komunikacji wkasnych osiggnie¢
naukowych, a takze weryfikacja wiedzy zwigzanej z tematykg pracy, w tym
umiejetnosci odniesienia sie do uwag recenzenta.

2. Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany w jezyku polskim lub angielskim dla
studentéw studiujgcych na kierunku prowadzonym w jezyku polskim. Egzamin
dyplomowy jest przeprowadzany w jezyku angielskim dla studentéw studiujgcych na
kierunku prowadzonym w jezyku angielskim.

3. W trakcie egzaminu dyplomowego (obrony) student przedstawia trwajgcg maksymalnie
5 minut prezentacje swojej pracy dyplomowej oraz odpowiada na dwa pytania
egzaminacyjne. Pytania dotycza: 1) zagadnien z zakresu pracy oraz 2) zagadnien z
zakresu kierunkow studiow.

a) Oceniajgc prezentacje bierze sie pod uwage: sposéb przedstawienia problemu
badawczego, wykorzystanych w pracy metod i uzyskanych wynikéw, a takze

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 Uchwaty nr 13/2022 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z
dnia 16 listopada 2022 roku, o ktérej mowa w przypisie 1.

0 W brzmieniu ustalonym przez § 1 Uchwaty nr 9/2023 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia
4 maja 2023 roku, o ktérej mowa w przypisie 1.



warto$¢ dodang wynikajgcg z pracy. Istotna jest przy tym klarownosé, zwieztos¢ i
kompletnos¢ wypowiedzi.

b) W odpowiedzi na pytanie dotyczace zagadnien z zakresu pracy weryfikuje sie, czy
student umie odnies¢ sie do zarzutéw postawionych w recenzji, ocenia sie
samodzielnos¢ przeprowadzonego badania oraz znajomo$¢ tematyki zwigzane;j
bezposrednio z pracg dyplomowa.

c) W odpowiedzi udzielonej na pytanie z zakresu kierunkéw studiow weryfikuje sie
wiedze o0golng w odniesieniu do wybranego przedmiotu lub wynikajgcg z
potgczenia kilku przedmiotéw. Pytanie komisja uktada w oparciu o pule zagadnieh
podanych do wiadomosci studentdéw na co najmniej miesigc przed dang sesjg
obron. W przypadku gdy nie zostanie ogtoszona zaktualizowana lista zagadnieh,
obowigzuje pula dotychczasowa.

IV. Szczegotowe zasady monitorowania procesu dyplomowania

§ 8 Zasady przeprowadzania analizy procesu dyplomowania

1. Rada Dydaktyczna corocznie (w semestrze zimowym) przeprowadza analize procesu
dyplomowania zrealizowanego w poprzednim roku akademickim.

2. Rada Dydaktyczna sporzadza raport zawierajgcy wyniki analiz oraz informacje o
planowanych dziataniach naprawczych lub doskonalgcych proces dyplomowania.
Raport przedktada sie URK do konca semestru zimowego.

3. Raport obejmuje analize recenzji, ocen prac dyplomowych, pytan egzaminacyjnych
oraz ocen z egzaminu dyplomowego. Raport moze obejmowacé analize wybranych prac
pisanych w formie artykutu naukowego.

4. Raport moze zawiera¢ elementy oceny ilosciowej i jakosciowej. Raport przedstawia
gtébwne trendy i prawidtowosci oraz odstepstwa od istniejgcej normy. Zakres prac w
kazdym roku ustala przewodniczgcy Rady Dydaktycznej (KJD)

5. Rada Dydaktyczna zwraca szczegdlng uwage na nastepujgce elementy analizy
procesu dyplomowania:

a. przestrzeganie terminu udostepniania studentom recenzji prac dyplomowych,

b. rzeczowo$é, kompletnos¢ i trafno$¢é uzasadnienia ocen pracy dyplomowe;j
(sformutowanych przez kierujgcego pracg i recenzenta),

c. zasadnos¢ réznic w ocenach pracy dyplomowej (wystawionych przez
kierujgcego pracg i recenzenta),

d. przestrzeganie procedury i zakresu merytorycznego przeprowadzania
egzaminu dyplomowego (ich zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w
szczegotowych zasadach procesu dyplomowania).

6. W razie stwierdzonych nieprawidtowosci, Rada Dydaktyczna okredla procedury
wdrazania dziatan naprawczych Ilub doskonalgcych proces dyplomowania w
poszczegolnych jego etapach.

V. Zasady zaangazowania wyktadowcéw w proces dyplomowania

§ 9 ""Udziat pracownikéw w procesie dyplomowania
1. W kazdym roku akademickim nauczyciel akademicki moze sprawowac opieke nad
maksymalnie 17 seminarzystami. W szczegolnych przypadkach KJD moze zwiekszyc¢
ten limit do 22.

" W brzmieniu ustalonym przez § 1 Uchwaty nr 13/2022 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z
dnia 16 listopada 2022 roku, o ktérej mowa w przypisie 1.



1a. "?Prowadzenie seminariow magisterskich lub kierowanie przygotowaniem prac

magisterskich poza seminariami dyplomowymi powierza sie nhauczycielom
akademickim posiadajgcym co najmniej stopieh naukowy doktora pod warunkiem, ze
kierowali oni wczesniej co najmniej jedng pracg licencjackg lub wspétkierowali oni co
najmniej jedng pracg magisterska.

Rada Dydaktyczna rekomenduje uwzglednienie w pensum nauczyciela akademickiego
za prowadzenie seminarium dyplomowego 4 godz. za kazdego seminarzyste za
semestr. Jednoczesnie rekomenduje sie, aby liczba rozliczanych godzin byta stata i nie
zalezata od liczby promotorow (wspotpromotorzy rozdzielajg miedzy siebie liczbe
godzin do rozliczenia).

Recenzenta pracy dyplomowej powotuje KJD. W razie konfliktu intereséw lub
podejrzenia braku bezstronnosci, student lub promotor mogg wnioskowa¢ do KJD o
zmiane recenzenta. Wniosek o zmiane recenzenta musi wptyng¢ zanim recenzent
wystawi ocene lub zgtosi zalecenia dotyczgce sposobu poprawy pracy.

Pracownicy WNE mogg zgtasza¢ KJD brak mozliwosci sporzgdzenia recenzji w danej
ses;ji obron prac dyplomowych. Takie uzasadnione zgtoszenie moze by¢ ztozone raz w
roku, nie pdézniej niz na dwa tygodnie przed planowanym terminem skfadania prac
dyplomowych, okreslonym w kalendarzu akademickim. Brak takiego zgtoszenia
interpretowany jest jako zgoda na zrecenzowanie przydzielonej przez KJD pracy w
wymaganym terminie.

Pracownicy mogg zgtasza¢ do KJD ograniczenia swoich mozliwosci udziatlu w
komisjach w danej sesji obron prac dyplomowych w roli przewodniczgcego lub cztonka
komisji, nie pdzniej niz na tydzien przed planowanym rozpoczeciem sesji obron. Brak
takiego zgtoszenia jest interpretowany jako zgoda na udziat w komisjach egzaminéw
dyplomowych.

Zatgczniki:

A

moow

Pytania w recenzji pracy dyplomowej (licencjackiej i magisterskiej) wraz ze skalg
punktéw i oceny

Wymogi formalne dotyczgce prac dyplomowych

Procedura sktadania pracy dyplomowej

Wz6r ukfadu pracy dyplomowe;j

Formularz recenzji

2 Dodany przez § 1 Uchwaty nr 9/2023 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 4 maja 2023
roku, o ktérej mowa w przypisie 1.



Zalacznik A — Pytania w recenzji pracy dyplomowej wraz ze skalg punktéw i oceny

Uwagi ogélne:

1.

2.

Od oceniajgcych prace oczekuje sie ustosunkowania do wszystkich wymienionych
pytan w formie rozwinietej wypowiedzi.

Ocena pracy jest dwustopniowa — recenzent punktuje poszczegolne cechy pracy, co
pozwala okresli¢ przyblizong ocene koncowg oraz merytorycznie uzasadnia, co
stwarza podstawy do wystawienia ostatecznej oceny.

Punktacja oddzielnie odnosi sie do wartosci merytorycznej pracy (tresci) i oddzielnie
do oceny jej strony technicznej (formy). Do obydwu punktacji stosuje sie niezalezne
minimum punktow, decydujgce, czy praca moze by¢ pozytywnie oceniona.
BFormularz recenzji odnosi sie do poziomu studidw i uwzglednia roznice w
wymaganiach, jakie stawiane sg przed pracami dyplomowymi i magisterskimi.

1. Merytoryczna ocena pracy (minimum kwalifikujace 25 pkt.)

a)

f)

g)

MOTYWACUJA: Jaki cel (problem, zadanie) zostat postawiony przed pracg? Czy jego
znaczenie zostato uzasadnione? (0-5 pkt)

PYTANIE BADAWCZE | HIPOTEZA: Czy zostaly postawione w pracy pytania
badawcze i/lub hipotezy badawcze? Jakie? (0-5 pkt)

METODA: Jakg metodg badawczg postuzono sie w pracy? Czy jest ona dostosowana
do celu pracy? Czy zostata prawidtowo zastosowana? (wybdr metody i dostosowanie
do celu pracy 0-5 pkt, zakres i poprawnosc¢ uzycia 0-5 pkt)

WIEDZA: Czy i jakg wiedze nabytg w toku studiéw danego stopnia na studiowanym
kierunku wykorzystano w pracy? Jak mozna oceni¢ stopien przyswojenia wiedzy
(podstawowy, zadowalajgcy, pogtebiony, rozszerzony)? Czy student potrafi tgczyc
wiedze z réznych obszaréw, korzysta¢ z dorobku réznych dziedzin (jakich?) itd. (0-5
pkt)

LITERATURA | DANE: Czy dob¢r literatury i/lub materiatu empirycznego jest trafny i
aktualny? (dobdr literatury i/lub materiatu empirycznego 0-5 pkt, wykorzystanie ich w
pracy 0-5 pkt)

WYNIKI: Czy zostat zrealizowany cel pracy? Czy zweryfikowano hipotezy badawcze?
Czy uzyskano odpowiedz na pytania badawcze? Czy praca zawiera biedy, ktore
rzutujg na poprawnosc¢ wyciggnietych wnioskéw? (0-5 pkt)

LOGIKA WYWODU: Czy sposob prowadzenia i opisu wywodu jest prawidtowy? Czy
zachowana zostata logika wywodu? Czy dobrze poprowadzona zostata narracja? (0-5

pkt)

2. Formalna ocena pracy (minimum kwalifikujace 7 pkt.)

a)

b)
c)

TYTULY: Czy poprawnie i adekwatnie do tresci sformutowano tytuty pracy i jej
rozdziatow / podrozdziatéw? (0-2 pkt)

KONSTRUKCJA: Czy konstrukcja pracy jest wtasciwa? (0-2 pkt)

WSTEP i ZAKONCZENIE: Czy wstep i zakorczenie dobrze informujg o zamierzeniach
Autora(ki), zawartosci pracy, uzytej metodzie i osiggnietych rezultatach? (0-2 pkt)
ODWOLANIA: Czy technika prezentacji cudzego dorobku jest poprawna (odsytacze,
cytaty, oméwienia, bibliografia itp.)? (0-2 pkt)

EDYCJA: Czy wiasciwie skonstruowano tabele, wykresy, aneksy statystyczne itp.? Czy
edycja nie budzi zastrzezeh? (0-2 pkt)

JEZYK: Czy praca zostata napisana zwieZle, poprawnie z punktu widzenia literackiego,
itp.? (0-2 pkt)

TERMINOLOGIA: Czy praca zostata napisana poprawnie pod wzgledem
terminologicznym? Czy ewentualne btedy terminologiczne w pracy rzutujg na
poprawnos¢ wyciggnietych wnioskow? (0-2 pkt)

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 Uchwaty nr 16/2024 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z
dnia 22 maja 2024 roku, o ktérej mowa w przypisie 1.



3. Inne uwagi:

- zakres i termin poprawek pracy (jesli praca ich wymaga),

- czy praca zostata napisana w formie artykutu naukowego,

- czy wspotautorstwo pracy jest uzasadnione (jesli praca pisana przez dwoje studentéw).

4. “Konkursy:

Czy praca powinna zosta¢ zgtoszona do konkursu na najlepszg prace licencjackg im. W. Baki
(jesli dotyczy)?

Czy praca powinna zosta¢ zgtoszona do konkursu na najlepszg prace magisterskg im. A.
Semkowa (jesli dotyczy)?

Skala punktéow:

- ocena merytoryczna — 0-45 pkt (minimum kwalifikujgce ~50%, 23 pkt)
- ocena formalna — 0-14 pkt (minimum kwalifikujgce ~50%, 7 pkt)
- ocenatagczna — 0-59 pkt
Ocena pracy Prég procentowy Liczba punktow
ocena celujgca (5!) do ~ 100% 57-59
ocena bardzo dobra (5) do ~ 95% 48-56
ocena dobra i dobra+ (4, 4+) do ~ 80% 40-47
ocena dostateczna i dostateczna+ (3, 3+) | do ~ 65% 30-39
ocena niedostateczna (2) do ~ 50% 0-29 pkt

Praca wybitna (ocena 5!) — praca znaczgco wykraczajgca poza program studidw, zawierajgca
istotny wktad w nauke, nadajgca sie do publikacji w uznanych czasopismach
miedzynarodowych

Praca bardzo dobra (ocena 5) — praca w znaczacy sposob wykorzystujgca tresci okreslone w
programie ksztatcenia, w petni spetniajgca wymagania stawiane pracom dyplomowym

Praca dobra (ocena 4) — praca w umiarkowany sposob wykorzystujgca tresci okreslone w
programie ksztatcenia, w przewazajgcej czesci spetniajgca wymagania stawiane pracom
dyplomowym

Praca staba (ocena 3) — praca w dostateczny sposdb wykorzystujgca tresci okreslone w
programie ksztatcenia, potowicznie spetniajgca wymagania stawiane pracom dyplomowym
Praca zta (ocena 2) — praca w niedostateczny sposéb wykorzystujgca tresci okreslone w
programie ksztatcenia, w niewielkim stopniu spetniajgca wymagania stawiane pracom
dyplomowym, zawierajgca istotne btedy merytoryczne wptywajgce na wyciggniecie
niepoprawnych wnioskéw

4 Dodany przez § 1 Uchwaty nr 16/2024 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych z dnia 22 maja 2024
roku, o ktérej mowa w przypisie 1.



Zatacznik B — Wymogi formalne dotyczace prac dyplomowych

Zalecenia ogdlne:

Zaréwno w przypadku pracy magisterskiej, jak i licencjackiej, autor musi wykazac¢ opanowanie
umiejetnosci warsztatowych (dokumentacja, prezentacja) i redakcyjnych. Ocenie podlegajg
pod tym wzgledem: konstrukcja (struktura) pracy, tytul, streszczenie, wstep, podsumowanie
(zakonczenie, wnioski), bibliografia, przypisy, tabele, rysunki, aneksy, klarownos¢ wywodu,
jezyk. Praca powinna by¢ napisana w sposob zwiezty. Zalecana objetoS¢ moze byc¢
przekroczona, ale tylko w wyraznie uzasadnionych przypadkach. Sposéb edycji pracy
powinien odpowiadaé¢ wyszczegdlnionym nizej standardom, ustalonym przez WNE UW.

Uwagi szczegotowe:
1. Wymagany uktad pracy (pisanej w sposoéb tradycyjny), okreslony w zatgczniku D
a. strona tytutowa
b. strona z podpisanymi oswiadczeniami promotora i autora (autoréw) pracy; w wersji
elektronicznej pracy strona z podpisami powinna by¢ zeskanowana (150 dpi)
w kolorze i wklejona

c. strona ze streszczeniem pracy, kodami wg programu Erasmus i klasyfikacjg
tematycznag,

d. spis tresci,

e. tekst gtowny,

f. bibliografia

g. zestawienie spisow, w tym:

i. wykaz skrétéw (opcjonalnie - jesli istniejg),

i. spis tabel (opcjonalnie - jesli istniejq),

ii. spis rysunkow (opcjonalnie - jesli istniejg),
iv. spis zatgcznikdow (opcjonalnie - jesli istniejg),
v. zalgczniki (opcjonalnie - jesli istniejg).

2. Rodzaj i wielko$¢ czcionki zasadniczej w tekscie gtdwnym: Times New Roman lub
podobna, 12 pkt.

3. Spis tresci powinien zawiera¢ wszystkie tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw. Dopuszcza sie
do trzech pozioméw podrozdziatéw.

4. Tekst gldwny — odstepy miedzy wierszami - 1,5 wiersza. Przewiduje sie odstep 1 wiersza:
w tytutach, opisach rysunkow i tabel oraz zrodet - przy dtuzszych nazwach tytutéw i tresci
przechodzgcych do nastepnego wiersza. Dopuszcza sie odstepy 1 wiersza przy tworzeniu
list wyliczanych. Kazdy akapit (utworzony klawiszem Enter) powinien zaczynaé¢ sie od
tabulacji - pozycja "1" (centymetr) na gérnym pasku linijki edytora Word.

5. Marginesy — wszystkie cztery marginesy o wymiarze 25 mm, nie przewidywac¢ miejsca na
oprawe.

6. Numeracja stron — od strony tytutowej (numer 0 bez widoku numeru na tej stronie), na
dole strony, wysrodkowana, czcionka Times New Roman lub podobna, 12 pkt. - dotyczy
wszystkich arkuszy pracy.

7. Wyodrebnienia w tekscie. Terminy obce wyréznia¢ kursywg, z wyjatkiem nazwisk oraz
zwrotow powszechnie uzywanych. Wyrazy lub fragmenty podkreslone wyrézniaé
pismemrozstrzelonym lub pogrubionym, Zaleca sie pierwszg z tych form. Cytaty
w cudzystowie, dtuzsze cytaty mogg by¢ zblokowane i z wcieciem w stosunku do tekstu
gtébwnego, dopuszcza sie wowczas odstep 1 wiersza i mniejszg czcionke (10 pkt).

8. Przypisy - czcionkg 10 pkt., u dotu strony, numeracja ciggta w ramach catej pracy,
wyjustowane miedzy marginesami, a teksty przechodzgce do drugiego wiersza zawijane z
odsadzeniem uwidaczniajgcym numer przypisu. W tekscie gtdwnym miejsce, ktorego
dotyczy przypis, oznacza sie kolejnym numerem zapisanym jako indeks gorny. Jesli
przypis dotyczy okreslenia (stowa), to stawia¢ go za nim, jesli dotyczy zdania lub kilku zdah
(np. cytatu), to na konhcu ostatniego zdania (cytatu). Co do zasady, przypisy nie zawierajg
pozycji bibliograficznych, a stanowig uzupetnienie watkéw poruszanych w tekscie.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Rozdziaty gtéwne pracy rozpoczyna¢é od nowej strony. Tytuly rozdziatéw
i podrozdziatéw - pogrubione. Tytuty rozdziatdw rozpoczynane od lewego marginesu z
zawijaniem dtuzszych tekstow (przekraczajgcych wiersz) lub wysrodkowane. Tytuly
podrozdziatéw rozpoczynane od lewego marginesu. Odstep w tytutach i podtytutach: 1
wiersz. Odstepy miedzy tytutami rozdziatéw i podrozdziatéw oraz tekstem: 1,5 wiersza.
Tabele — numerowane od 1 do numeru ostatniej tabeli w pracy, zaopatrzone w tytut i
odestane do zrodta. Tytut od lewego marginesu, po numerze kropka i tres¢ tytutu tabeli,
odstep od tabeli — jeden wiersz. Dtuzsza tresc tytutu tabeli zawijana w dalszych wierszach
z odsadzeniem widoku stowa "Tabela z numerem i kropkg". Tabela wysrodkowana miedzy
marginesami  bocznymi na stronie. Wiersz nagtowkowy tabeli wyttuszczony,
wysrodkowany w komdrkach. Ramki tabeli jednoliniowe. Nie stosowa¢ wypetnien
zaciemniajgcych pola ani kolorowych czcionek. W kolumnie ,Wyszczegodlnienie” - jesli to
uzasadnione - tre$¢ wyréwnana do lewej. Format tabeli - jesli to uzasadnione - dostosowaé
do szerokosci tekstu strony, lub zamiesci¢ jg na osobnej stronie poziomej. Wielkos¢
czcionki dopasowana do charakteru tabeli. Zaleca sie stosowanie wielkos¢ czcionki 12 pki.
Rysunki (wykres, schemat, widok) — numerowane, zaopatrzone w podpis. Podpis pod
lub nad rysunkiem od lewego marginesu wraz z kolejnym numerem porzgdkowym. Diuzszy
podpis rysunku przekraczajgcy jeden wiersz justowaC i zawija¢ z odsadzeniem
uwidaczniajgcym stowa np. "Rys. 12." Rysunki Srodkowa¢ miedzy marginesami.
Powotanie Zrodia rysunku czcionkg 10 pkt. Odstep miedzy trescig opisujacg rysunek a
zrodtem — jeden wiersz.
Grafika — Aby ograniczy¢ objetos¢ pliku pracy (przy duzej ilosci grafik lub grafik o duzych
pojemnosciach zwiekszajgcych pojemnos¢ pracy do 10-30 MB), zaleca sie sporzgdzanie
grafiki w postaci osobnych plikéw w formacie JPG lub PNG, np. wklejanych do tekstu
taczem. Plik pracy i grafiki powinny znajdowac¢ sie w jednym katalogu (folderze). Grafika
nie powinna zawiera¢ znacznych fragmentéw tekstu.
Odwotania do literatury w tekscie — za powotang informacjg lub tekstem podaé w
nawiasie nazwisko(a) autora(éw) i rok, np. (Kowalski, 2015) lub (Nowak et al., 2020). Nie
podawac w przypisach petnych odwotan bibliograficznych.
Bibliografia — pozycje literaturowe alfabetycznie wg nazwisk autoréw, nazw autorow
instytucjonalnych lub tytutdéw, kazdg pozycje zaczynaé od lewego marginesu, dtuzsze jak
jeden wiersz teksty zawija¢ z odsadzeniem na szerokos$¢ tabulacji, justowaé, odstepy
wierszy jednej pozycji: 1, miedzy pozycjami wolny wiersz z odstepem 1, najlepiej w
formacie APA, dostepne w Google Scholar. Jesli wymaga tego charakter pracy, bibliografia
moze by¢ podzielona na czesci. Opis materiatow uzyskanych przez Internet powinien
zawiera¢ dane o autorze (indywidualnym lub zbiorowym) dokumentu, tytut dokumentu, w
miare mozliwosci date jego utworzenia, adres strony internetowej, oraz date uzyskania
dostepu do tej strony. Pozycje bibliograficzne nie powinny by¢ numerowane.
Zestawienie spisow — w tym: Wykaz skrétéw, Spis tabel, Spis rysunkoéw. Spis
zatgcznikow - jak wystepujg w tekscie pracy, diuzsze opisy zawijaé z odsadzeniem
uwidaczniajgcym stowa np. "Tabela 12.". "Rys. 13.". Zatgczniki nalezy traktowac jako
podtytuty. Cato$¢ ZESTAWIENIE SPISOW nalezy traktowaé podobnie jak SPIS TRESCI.
Prace w jezyku angielskim — Uktad pracy jak w jezyku polskim. Dodatkowo, nalezy
umiesci¢ po polsku stowa kluczowe (wysrodkowane, w nawiasie pod stowami w jezyku
angielskim); na stronie ze streszczeniem "Tytut pracy w jezyku angielskim" nalezy zmieni¢
na "Tytut pracy w jezyku polskim" a pod spodem wpisa¢ ttumaczenie tytutu na jezyk polski.
Prace w postaci artykulu naukowego — ukfad pracy pisanej w postaci artykutu
naukowego jest nastepujgcy:
a. Strona tytutowa
b. strona z podpisanymi o$swiadczeniami promotora i autora (autoréw) pracy; w wers;ji
elektronicznej pracy strona z podpisami powinna by¢ zeskanowana (150 dpi)
w kolorze i wklejona
c. strona ze streszczeniem pracy, kodami wg programu Erasmus i klasyfikacjg
tematyczna,
d. spis tresci,



Karta z tekstem ,Artykut naukowy”.
Tre$¢ artykutu naukowego, sformatowana jednorodnie zgodnie z wymogami
wybranego czasopisma. Artykut naukowy zawiera bibliografie i ewentualne aneksy.
Karta z tekstem ,Suplement”
Tres¢ suplementu. Suplement moze zawiera¢ na koncu spis bibliografii odnoszace;j
sie do tresci w suplemencie.
Zestawienie spisow, w tym:

i. wykaz skrotow (opcjonalnie - jesli istnieja),

ii. spis tabel (opcjonalnie - jesli istniejg),

ii. spis rysunkow (opcjonalnie - jesli istniejg),

iv. spis zatgcznikéw (opcjonalnie - jesli istniejg),

v. zatgczniki (opcjonalnie - jesli istniejq).



Zalacznik C — Procedura sktadania pracy dyplomowej w APD

KROK 1: Student przesyta mailem prace dyplomowg do Dziekanatu Studiéw do osoby
prowadzgcej administracyjnie dany program i rok studiéw — dziekanat na tej podstawie tworzy
miejsce repozytoryjne w APD/USOS dla tej pracy. Praca zawiera oswiadczenie promotora
podpisane odrecznie (skan podpisu) lub cyfrowo oraz oswiadczenie Autora. Plik elektroniczny
musi mie¢ stosowng nazwe (zgodnie z tabelg ponizej). Praca w wersji elektronicznej jest w
formacie edytowalnym (np. *.doc, *.odt, *.txt) i/lub w *.pdf z mozliwo$cig przeszukiwania i
kopiowania tekstu.

KROK 2: Po utworzeniu miejsca repozytoryjnego w APD/USOS student wgrywa samodzielnie
prace dyplomows. Aby wgra¢ prace nalezy ze strony USOSweb z zaktadki AKTUALNOSCI
wybra¢ pozycje: APD - Archiwum prac dyplomowych i wykona¢ nastepujgce czynnosci:
a) Zalogowac sie i otworzy¢ zaktadke MOJE PRACE, a nastepnie klikng¢ na tytut swojej
pracy.
b) Wpisa¢ nastepujgce dane dotyczace pracy:
- tytut w jezyku angielskim
- streszczenie
- stowa kluczowe
Nastepnie zatwierdzi¢ dane: ZAPISZ DANE PRACY.
c) Wgrac prace w formacie ,,pdf”.
d) Nastepnie wybrac¢ opcje ,Przekaz do zatwierdzenia przez opiekuna”.

KROK 3: Student dostarcza komplet dokumentéw do Dziekanatu Studiow. Sa to:
a) praca dyplomowa wydrukowana w 2 egzemplarzach dwustronnie, w tym pierwsze
3 strony prawostronnie. Oprawa miekka bindowana, z oktadkg przednig przezroczysts.
Nalezy prawidtowo wpisa¢ nazwe kierunku studiow.

b) podanie o wznowienie studiéw w celu obrony pracy dyplomowej (jesli dotyczy)
Student nie wypetnia karty obiegowej, karte wystawia w USOSWeb dziekanat studiéw. Student
w momencie sktadania pracy powinien by¢ rozliczony z Pl WNE, Bibliotekg WNE, BUW, SzJO
oraz ze Studium WF.

Student wnosi optate za dyplom na indywidualne konto optat, ktérg Dziekanat Studiow
odnotowuje w USOS. Student optaca dyplom w jezyku polskim oraz dodatkowo na zyczenie
odpis dyplomu w jezyku angielskim.

KROK 4: Promotor niezwtocznie po jej wgraniu przez studenta przekazuje prace do
sprawdzenia programem antyplagiatowym JSA dostepnym w APD/USOS — program sprawdza
prace pod katem niezgodnego z przepisami wykorzystania cudzej wtasnosci intelektualnej.
Jesli raport nie budzi zastrzezen, promotor niezwtocznie akceptuje raport JSA i kolejno prace
w APD/USOS. Promotor ma obowigzek wydrukowac raport antyplagiatowy i podpisany
dostarczy¢ do Dziekanatu Studiéw do czasu obrony.

KROK 5: Dziekanat Studiéw wpisuje do APD/USOS nazwiska recenzentéw niezwtocznie po
ich wskazaniu przez KJD. Zaakceptowanie pracy w APD/USOS przez promotora powoduje
automatyczne przekazanie jej do recenzji w wersji elektronicznej. Dziekanat Studiow
przekazuje recenzentom réwnolegle kopie papierowe prac. Promotor nie otrzymuje papierowej
kopii pracy dyplomowe;j.

KROK 6: Promotor i recenzent wgrywajag do APD/USOS recenzje pracy dyplomowej,
najpozniej na 3 dni przed planowang obrong. Dziekanat studiow drukuje recenzje



przygotowujgc teczki do obron. Nie ma innej mozliwosci przekazania recenzji niz przez
APD/USOS.

Uwaga 1: Osoby, ktére ztozyty prace dyplomowa, ale jej nie obronity, zgtaszajg do dziekanatu
w terminie sktadania prac dyplomowych (zgodnie z kalendarzem akademickim) che¢ obrony.

Uwaga 2: Nazewnictwo plikéw z pracg dyplomowg. Ze wzgledu na wymagania systemu

archiwizacji prac,

nastepujgcego wzoru: typ dyplomu-pesel.roz, gdzie:

- ,typ dyplomu” oznacza kod dyplomu ze stownika USOS (zob. tabele ponizej);
- ,pesel” to numer PESEL studenta (lub sztuczny PESEL w przypadku obcokrajowcow);
- ,Foz” jest rozszerzeniem pliku: .pdf - format Acrobat, .doc - dokument Word.
Nazwy muszg byC¢ zapisane duzymi literami, nie mogg zawierac spacji oraz polskich
znakéw (g, ¢, e, 1, N, 6, §, 2, 2).

Przyktady nazw plikow

plikom zawierajgcym prace nalezy nada¢ nazwe $ciSle wedtug

e Praca licencjacka studentki studiéw niestacjonarnych o numerze PESEL 39130103333
w wersji Word: 2400-LIC-EK-39130103333.doc

e Praca magisterska studenta studiéw niestacjonarnych zaocznych o nr PESEL
12073013333 w formacie Acrobat: 2400-MGR-EK-12073013333.pdf

e Praca magisterska studenta studidw anglojezycznych International Economics o
numerze PESEL 12073013333 w wersji word: 2400-MGR-IEC-12073013333.doc

o Praca magisterska studenta studiéw anglojezycznych Quantitative Finance o numerze

PESEL 12073013333 w formacie Acrobat: 2400-MGR-QF-12073013333.pdf

Typ dyplomu Studia w jezyku polskim Tytut zaw.
2400-LIC-EM | stopnia, kierunek ekonomia, specjalnos¢ ekonomia dyplom
miedzynarodowa licencjacki
2400-LIC-EP | stopnia, kierunek ekonomia, specjalnos¢ ekonomia dyplom
przedsiebiorstwa licencjacki
2400-LIC-FIR | stopnia, kierunek finanse, inwestycje i rachunkowo$c¢ dyplom
lub licencjacki
| stopnia, kierunek finanse i rachunkowosc¢
2400-LIC-FIR-FPiP | | stopnia, kierunek finanse, inwestycje i rachunkowo$c, dyplom
specjalnos¢ finanse publiczne i podatki licencjacki
Lub
| stopnia, kierunek finanse i rachunkowos¢, specjalnosc
finanse publiczne i podatki
2400-LIC-IE | stopnia, kierunek informatyka i ekonometria dyplom
licencjacki
2400-LIC-EK | stopnia, kierunek ekonomia, specjalnosé¢ dyplom
miedzykierunkowe studia ekonomiczno-menedzerskie licencjacki
2400-LIC-EK | stopnia, kierunek ekonomia, specjalnos¢ dyplom
miedzykierunkowe studia ekonomiczno-matematyczne licencjacki
2400-MGR-EK Il stopnia, kierunek ekonomia, studia zaoczne dyplom
magisterski




2400-MGR-FIR Il stopnia, kierunek finanse, inwestycje i rachunkowos$¢ dyplom
lub magisterski
Il stopnia, kierunek finanse i rachunkowosc¢
2400-MGR-FPP Il stopnia, kierunek finanse, inwestycje i rachunkowo$¢, dyplom
specjalnosc¢ finanse publiczne i podatki magisterski
lub
Il stopnia, kierunek finanse i rachunkowos¢, specjalnosc
finanse publiczne i podatki
2400-MGR-IE Il stopnia, kierunek informatyka i ekonometria dyplom
magisterski
2400-MGR-EM Il stopnia, kierunek ekonomia, specjalnos¢ ekonomia dyplom
miedzynarodowa magisterski
2400-MGR-EP Il stopnia, kierunek ekonomia, specjalnos¢ ekonomia dyplom
przedsiebiorstwa magisterski
Typ dyplomu Studia w jezyku angielskim Tytut zaw.
2400-LIC-FlI | stopnia, kierunek finance, investment and accounting dyplom
(finanse, inwestycje i rachunkowosc), specjalnosc licencjacki
Finance and International Investment (finanse i inwestycje
miedzynarodowe)
lub
| stopnia kierunek finance, international investment and
accounting (finanse, inwestycje miedzynarodowe i
rachunkowosc)
2400-MGR-IEC Il stopnia, kierunek economics (ekonomia), specjalnos¢ dyplom
international economics (ekonomia miedzynarodowa) magisterski
lub
Il stopnia, kierunek international economics (ekonomia
miedzynarodowa)
2400-MGR-QF Il stopnia, kierunek finance, investment and accounting dyplom
(finanse, inwestycje i rachunkowosc), specjalnosc magisterski
quantitative finance (finanse iloSciowe)
lub
[l stopnia, kierunek quantitative finance (finanse
ilosciowe)
2400-MGR-DS Il stopnia, kierunek informatics and econometrics dyplom
(informatyka i ekonometria), specjalno$¢ Data Science magisterski

Lub
[l stopnia, kierunek Data Science and Business Analytics
(data science | analityka danych)




Zatacznik D — Wz6r uktadu pracy dyplomowej

Ina kolejnych stronach/
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Oswiadczenia kierujgcego pracq

Oswiadczam, Ze niniejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam, ze
spetnia ona warunki do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytulu zawodowego.

* Os$wiadczam, ze moj udziat w artykule naukowym, ktory stanowi cze$¢ pracy dyplomowej
Wynosi ........ %, za$ suplement do pracy zostal napisany samodzielnie przez dyplomanta(éw).

rrrrrr

Data Podpis kierujacego praca

Oswiadczenie autora pracy**

Swiadom odpowiedzialno$ci prawnej o$wiadczam, ze niniejsza praca dyplomowa zostala
napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera tre$ci uzyskanych w sposéb niezgodny z
obowigzujgcymi przepisami.

Oswiadczam rowniez, ze przedstawiona praca nie byla wczesniej przedmiotem procedur
zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni.

Oswiadczam ponadto, Ze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zalagczong wersja
elektroniczna.

* Oswiadczam, ze moj*** udzial w artykule naukowym, ktory stanowi cze$¢ prac
] y y y gSC pracy

dyplomowej wynosi ........ % (nie mniej niz 60%), za§ suplement do pracy zostal napisany
przeze mnie***,

rrrrrr

Data Podpis autora pracy

** kazdy ze wspotautorow studentow sktada oswiadczenie osobno
*#% w przypadku wspotautora studenta nalezy oswiadczy¢ wktad merytoryczny i procentowy



Streszczenie

Praca dotyczy/obejmuje/podejmuje problematyke...*) <tekst wyjustowany, bez tabulacji,
zawierajgcy nie wigcej niz 800 znakow ze spacjami. Nie podawac celu ani tematu pracy>

Slowa kluczowe
<wysrodkowane, oddzielone przecinkami, pisane malymi literami - z wyjgtkiem nazw

wlasnych, obejmujgce okreslenia zwigzane z pracq - glownie z tytutu i streszczenia pracy,
tqczna ilos¢é wyrazow nie wiecej niz 10>

Dziedzina pracy (kody wg programu Erasmus)

Ekonomia (14300)

Klasyfikacja tematyczna

<Jesli nie jest znana nie wpisywac nic pod tym tytutem>

Tytul pracy w jezyku angielskim

<Tytut pracy w ttumaczeniu na jezyk angielski>



SPIS TRESCI

WSTEP ettt ettt ettt e bt e e it e e bt e s et e e beeeabeenbeesaeeeneeas 4
ROZDZIAL 1. <Tytul rozdzialu>..........coooiiiiiii e 7
L1 SPOAEYTUES ettt ettt ettt et be 7
L L L SPOAEYIUES ...ttt st et 7
L 1.2, SPOAEYTUL ...t 9
L 130 SPOAEYIUES ...t 12
1.2, S POAYIUES ..ottt 16
L.2.1. SPOAEYTUL> oo 16
1.2.2. SPOALYIUES ..ottt 25
1.2.3. SPOALYTUL> .ot 26
ROZDZIAL II. <Tytul rozdzialu>..........ccooiiiiiii e 35
2.1 SPOALYIUES ...ttt ettt et 35
2. 1.1 SPOAEYEULS .o 35
2,120 SPOAEYLUL> .ottt e 48
2. 1.3 SPOAEYLULS .ot 52
2.2, SPOALYIUES <.ttt 58
2.2.1. SPOAEYLUL> oottt 60
2.2.2. SPOAEYLULS ..ot 65
2.2.3. SPOAEYLUES ...t 66
ZAKONCZENIE/PODSUMOW ANIE/WNIOSKI/<opcjonalnie>...............ccccccvevuen..... 70
BIBLIOGRAFTA ...ttt et ettt e b e sttt e beeeaees 72
ZESTAWIENIE SPISOW <OPCTORAINIE™ ... 75
ZALACZNIKI SOPCJONAINIE™ ..ottt ettt 77



odlegtosé
1,5 wiersza

tabulacja
1,0 cm

< »
< >

WSTEP

Kazdy akapit tekstu pracy zaczyna¢ od tabulacji rownej 1 cm. Rozdzialy pisa¢ wielkimi

literami wedlug spisu tresci pracy od lewego marginesu. Rozdziaty te rozpoczyna¢ od nowej
strony. Mozna - dla poprawienia elegancji tekstu pracy - stosowaé $rodkowanie tytuldw
rozdziatbw numerowanych rzymskimi literami. Praca powinna mie¢ wszystkie marginesy
rowne 2,5 cm. Czcionka w pracy: Times New Roman, wielko$¢ 12 pkt. To samo dotyczy

czcionki rozdziatow i podrozdziatow pracy.

Tabele

Tabele posiadaja charakterystyczne elementy, odrdzniajace je od tablic np. nagtdwek,
ktéry dla odréznienia od pozostatej cze$ci tabeli powinien by¢ wyttuszczony i
wysrodkowany. Opis tabeli (nad tabelg) powinien zaczynac¢ si¢ od stowa ,,Tabela” i po spacji
numer liczebnika porzadkowego (wszystkie tabele w teks$cie pracy powinny by¢ numerowane
sekwencyjnie, kolejnymi numerami od 1.). W opisie tabeli powinno si¢ podawac
identyfikacje¢ tabeli (jako okreslonego zasobu informacji zrédtowej) wigzacego poszczegdlne
opisy z nagtowka tabeli, z uwzglednieniem umiejscowienia tych danych w przestrzeni 1 w
czasie. Dluzsze teksty opisu powinny by¢ zawijane z odstonigciem stowa i numeru tabeli.
Najkorzystniej jest stosowac pojedynczy akapit w zakresie opisu, tabeli i Zrodla, co pozwata
na tatwe dostosowanie wymaganych odstgpow. W teks$cie nalezy powotywaé (przywotywac)
okreslony numer tabeli (nie stosowaé zwrotoOw typu: ponizej, powyzej, w dalszej czgsci).
Wtedy latwiej jest zagospodarowywac puste obszary stron i nie powodowac dzielenia tabel
(jesli mieszcza si¢ na stronie). W zrédle nalezy pochylaé stowo ,,Zrédlo:”, stosowaé czcionke
10 pkt, dtuzsze teksty zawijaé z odstonieciem stowa ,,Zrodlo:”. Jesli tabela rézni sie w
jakikolwiek sposob od oryginalnej, to wygodnie jest pisaé w zrodle ,,Opracowanie wtasne na

podstawie:”. Pozwoli to na wyeliminowanie tych niezgodnosci - przyktad: tabela 1.



Akapit pojedynczy

Tabela 1. Zestawienie podstawowych warto$ci parametrow oceny firm w krajach
europejskich w latach 2000-2004

Lp Nazwy parametrow oceny Wartosci parametrow oceny [mlin z1] w latach

) 2000 2001 2003 2004
1. | Parametr 1 rodzaju 1200 123 234 345
2. | Parametr 2 rodzaju 234 234 67 543
3. | Parametr 3 rodzaju 234 43567 789 876
4. | Parametr 4 rodzaju 12345 234 765 987
4. | Parametr 5 rodzaju 123 56 897 123
6. | Parametr 6 rodzaju 5478 2 234 345

Zrédlo: Opracowanie wilasne na podstawie: J. Kowalski ,Parametry oceny firm w wybranych krajach
europejskich”, PWN, Warszawa 2005, s. 234.

Rysunki

W zakresie rysunkow przewidziano (dla ujednolicenia i uproszczenia catosci pracy)
jednakowy sposo6b notacji, przyjmujac, ze rysunkiem jest wykres, schemat i graficzny obraz.
Kolejnos¢ numeracji rysunkéw - podobnie jak tabel: od ,,1” do ,n” w calej pracy,
rozpoczynajac od skrétu ,,Rys.”, spacja i numer z kropka (liczebnik porzadkowy. Dopuszcza
si¢ dwojaki sposob opisywania rysunkow (przyktady na rysunkach 1, 2 i 3):

- nad rysunkiem, wtedy opis rysunku wyglada podobnie jak opis tabeli (bez kropki na koncu,
bo to nadtytut)
- pod rysunkiem, wtedy na koncu opisu stawia si¢ kropke, bo to zdanie. W tym przypadku

mozna tez do opisu wprowadza¢ informacje dodatkowe, interpretujace dany rysunek.

Rys. 1. Wykres zmian parametru osi pionowej w latach 2000-2004

Nazwa lub symbol
parametru osi
pionowe;j

[jm]

| | | | | Lata

2000 2001 2002 2003 2004

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie: J. Nowak ,,Zmienno$é parametrow jakosciowych wirtualnego banku
komercyjnego w latach 2000-2004”, PWN, Warszawa 2005, s. 23.




lub

Nazwa lub symbol
parametru osi
pionowe;j

[jm]

v

2000 2001

2002 2003

Rys. 1. Wykres zmian parametru osi pionowej w latach 2000-2004.
Oznaczenia: jm. - jednostka miary.

Lata

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie: J. Nowak ,,Zmienno$é parametrow jakosciowych wirtualnego banku
komercyjnego w latach 2000-2004”, PWN, Warszawa 2005, s. 23.

Rys. 2. Schemat struktury przedsi¢biorstwa X w uktadzie pionowym

Dyrektor

Z-ca Dyrektora 1

Z-ca Dyrektora 2

Kierownik Dziatu 1

Kierownik Dziatu 2

Kierownik Dziatu 3
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Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie: J. Jankowska-Kowalska ,Ksztattowanie si¢ wiclkosci firm z
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lub

Dyrektor

Z-ca Dyrektora 1

Z-ca Dyrektora 2

Kierownik Dziatu 1

Kierownik Dziatu 2

Kierownik Dziatu 3

Kierownik Dziatu 4

Rys. 2. Schemat struktury przedsi¢biorstwa X w uktadzie pionowym.

Zrédlo: Opracowanie wiasne na podstawie: J. Jankowska-Kowalska ,Ksztattowanie si¢ wielkosci firm z
uwzglednieniem zarzadzania pionowego i poziomego”, PWN, Warszawa 2005, s. 123.




Rys. 3. Widok $wietlanej perspektywy firmy X

Zrédlo: Opracowanie whasne na podstawie: M. Yanki-Yank ,,Obrazy rozwojowe firm w koncepcji wirtualnej”,
Wydawnictwo Y, Tokyo 2005, s. 213.

lub

Zrédlo: Opracowanie whasne na podstawie: M. Yanki-Yank ,,Obrazy rozwojowe firm w koncepcji wirtualnej”,
Wydawnictwo Y, Tokyo 2005, s. 213.

Rys. 3. Widok $wietlanej perspektywy firmy X.

Przy rysunkach tez warto skorzysta¢ z podobnego ukladu zastosowania akapitu
pojedynczego jak przy tabeli. Wtedy w pracy wszystkie wstawki zrodtowe typu tabela czy

rysunek beda bardziej zwarte 1 elegancko wyrdzniac¢ od tekstu pracy.

Listy wyliczane

Listy wyliczane stanowig wykazy opcji, ktore chcemy wyodrebni¢ jedne pod drugimi
jako kolejne elementy. Liste poprzedza si¢ znakiem dwukropka. Jesli jest to lista utworzona
na podstawie zrdédla, to nalezy je podaé jako przypis dolny przed znakiem dwukropka. Dla

ujednolicenia i poprawienia czytelno$ci tekstu pracy wskazane jest!, aby:

! Tekst zawarty w tym komentarzu stanowi przyktad postaci listy wyliczane;j.



- listy poprzedza¢ myslnikiem i rozpoczyna¢ od lewego marginesu

- na koncu elementéw wyliczanych mozna nie stawia¢ zadnego znaku (zalecane), przecinek
lub $rednik. Jednak na koncu ostatniego elementu wyliczanego powinna by¢ kropka

- kazdy element wyliczany powinien by¢ spojny zdaniowo z poczatkiem tekstu

rozpoczynajacego list¢ (jakby byt niezalezny od pozostatych).

Dla zachowania elegancji listy zaleca si¢ stosowanie automatycznego uktadu tworzenia
listy (wykorzystujac opcje Format/Punktory i numeracja).

Numerowanie listy wyliczanej stosuje si¢ w zasadzie w przypadku:
- waznoS$ci zachowania kolejnosci elementow wyliczanych

- powotywania si¢ w tekScie na okreslony numer elementu wyliczanego.

Wzory

Wzory wystepujace w pracy mozna numerowac, co jest uzasadnione w przypadku
powotywania tego numeru w tekscie pracy. Wzory powinny by¢ wysrodkowane mig¢dzy
prawym i lewym marginesem. Wzory dluzsze (przekraczajace wiersz) powinny rozpoczynac
si¢ od lewego marginesu. W przypadku stosowania numeracji wzoréw zaleca si¢ stosowanie
nawiasow kwadratowych 1 kolejne elementy numerowac liczbami arabskimi. Wielko$¢ 1
rodzaj czcionki: 12 pkt, Times New Roman. Nie zaleca si¢ wytluszcza¢ wzoréw ani stosowac
wigkszej czcionki jak tekst pracy. Warto jednak stosowa¢ odstep 1 wiersza nad i pod wzorem.
Jesli we wzorze wystepuja symbole wymagajace skomentowania (opisu), nalezy pod wzorem
poda¢ wyraz ,,gdzie” (od lewego marginesu i z matej litery) oraz utworzy¢ liste elementow
objasnianych rozpoczynajaca si¢ od tabulacji 1 cm. Odstgpy w tej liScie powinny by¢
pojedyncze, z zachowaniem separatoréw jak w listach wyliczanych w tek$cie pracy.

Ponizej przedstawiono 3 przypadki tworzenia wzoréw oraz ich postaci z opisami.



Przyklad 1 wzoru na Wskaznik X>:

gdzie:

Parametr Y

Parametr Z

Parametr Y

Wskaznik X =

Parametr Z

- parametr znajdujacy si¢ w liczniku wzoru, stanowigcy dzielng utamka,
w ktorym wystepuje

- parametr znajdujacy si¢ w mianowniku wzoru, stanowigcy dzielnik
utamka, w ktorym wystepuje.

Przyklad 2 wzoru na Wskaznik X?:

gdzie:

Parametr Y

Parametr Z

Parametr Y

Wskaznik X =

Parametr Z
- parametr znajdujacy si¢ w liczniku wzoru, stanowigcy dzielng utamka,
w ktorym wystepuje

- parametr znajdujacy si¢ w mianowniku wzoru, stanowigcy dzielnik
utamka, w ktérym wystepuje.

Przyklad 3 wzoru na Wskaznik X*:

gdzie:

Parametr Y

Parametr Z

b% ParametrY [1]

ParametrZ

- parametr znajdujacy si¢ w liczniku wzoru, stanowiacy dzielng utamka,
w ktorym wystepuje

- parametr znajdujacy si¢ w mianowniku wzoru, stanowigcy dzielnik
utamka, w ktorym wystepuje.

2 Z wykorzystaniem tekstu edycyjnego.
3 Z wykorzystaniem opcji: Rysowanie/Rysuj pole tekstowe.
4 Z wykorzystaniem opcji: Wstaw/Obiekt/Microsoft Equation.



odlegtosé
1,5 wiersza

tabulacja
1,0 cm

»
>

-
<

l ROZDZIAL 1

odlegtosc
1 wiersz

Wzdzialu>

odlegtosé
1,5 wiersza

odlegtosé
1,5 wiersza

Tekst tego rozdziatu jako akapitu rozpoczyna¢ od tabulacji rownej 1 cm, wyjustowac

(wyrownanie miedzy prawym a lewym marginesem), zachowujac odleglos¢ miedzy
wierszami 1,5 wiersza.

Nastepny akapit ....

Miedzy tytutem ROZDZIAL 1 a jego trescig zachowac odlegtos¢ 1 wiersza, natomiast
miedzy ta treScig a dalsza trescig rozdziatu odlegltos¢ 1,5 wiersza (jak wyzej). Podobnie,
podrozdziaty numerowac literami arabskimi, jako podrozdziaty danego rozdziatu np. 1.1. dla

ROZDZIALU 1, zachowujac odlegtosci miedzy tekstem powyzej i ponizej podrozdziatu

rowne 1,5 wiersza. Nie stosowac¢ automatycznej numeracji rozdzialow ani podrozdziatow.

!

1.1. <Podtytul, wytlusci¢ a w przypadku dluzszego tekstu przechodzacego do nastepnego

wiersza przyjaé¢ zawijanie z odslonieciem numeru podrozdzialu i pojedynczego
wiersza odstepu. Justowaé podtytul>

!

——Rozpoczyna¢ - jako akapit - od tabulacji réwnej 1 cm, po 1,5 wiersza odstgpie od

podtytutu tego rozdziatu, justowac tekst.
1.1.1. <Podtytul>

Zachowa¢ odlegto$¢ migdzy tekstem a podtytutem 1,5 wiersza. Rozpoczyna¢ tytul od

lewego marginesu, justowac tekst w zawartos$ci tego podtytutu.
1.1.2. <Podtytul>

Kolejny podtytut i jego tresé.
1.1.3. <Podtytul>

Nastepny podtytul na tym samym poziomie i jego tres¢.
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1.2. <Podtytul>

Podtytut na poziomie wyzszym jak wczesniejszy wyzej.

1.2.1. <Podtytul>

Zachowa¢ odlegtos¢ miedzy tekstem a podtytutem 1,5 wiersza. Rozpoczynac tytut od

lewego marginesu, justowac tekst w zawartosci tego podtytutu.

1.2.2. <Podtytul>

Kolejny podtytut i jego tres¢.

1.2.3. <Podtytul>

Nastepny podtytul na tym samym poziomie i jego tres¢.

11



2.1. <Podtytul>

ROZDZIAL 11

<Tytul rozdzialu>
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BIBLIOGRAFIA

<Uwaga: Zasady opisu bibliograficznego podano zgodnie z najnowszymi polskimi normami
PN-ISO 690:2002 (dokumenty drukowane) i PN-ISO 690-2:1999 (dokumenty
elektroniczne). Opis bibliograficzny moze by¢ bardziej rozbudowany (np. o nazwe
wydawnictwa), czego ponizsze przyktady nie uwzgledniajg.>

<Nazwisko 1 pierwsza litera autora, nazwa dzieta, wydawnictwo, miejscowos¢ 1 rok. Mozna
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ZESTAWIENIE SPISOW

<Z dniem 23 maja 2007 r. Prodziekan J. Kudla wprowadzil zmiang ZESTAWIENIA
WYKAZOW na ZESTAWIENIE SPISOW wg ponizszego uktadu>

Wykaz skrotow

PKO - Powszechna Kasa Oszczednosci

ISO - International Standard Organisation (Mig¢dzynarodowa Organizacja
Normalizacyjna)

Spis tabel

Tabela 1. Zestawienie warto§Ci ParametlOW ..........cccueeerveeerueeerireeesireeenireeesreeesseeennns 23

Tabela2. Wykaz danych z obliczen programem SAS parametrow ............ccceeeveeneee. 45

Spis rysunkéw

Rys. 1. Schemat organizacji firmy X ........cccccoeiieriiiiiieiiieie e 12
Rys. 2. Wykres zmian liczby zatrudnionych w firmie X w latach 1999-2005 dla
Przypadkow A, B 1 C ..ot 25
Rys. 3. Widok 1020 fIrmy X ...cceviiiiiiieiieeee et 33
Rys. 4. Widok mapy Polski z naniesionymi rejonami wzmozonej aktywnosci
ekonomicznej w latach 2000-2005 .........ccceeviieiiieiierieeeeee e 47

Spis zalacznikow

Zatacznik 1. ANKICta tYPU A oottt et 12
Zatagcznik 2. AnKieta typu B ...ooooiiiiiiie e 25
Zatacznik 3. Widok arkusza wydruku komputerowego programu SAS .................. 33
Zatacznik 4. Tabela zbiorcza zestawienia danych charakteryzujacych

PrZedsiChiOTSTWO X ..iccuiiieciiieciie ettt ettt e e saee e 47

14



ZALACZNIKI

Zalacznik 1. Ankieta typu A
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Zatacznik E — Formularz recenzji

Ina kolejnych stronach/



/, WYDZIAE NAUK
N EKONOMICZNYCH

&

RECENZJA PRACY DYPLOMOWEJ /| DIPLOMA THESIS REVIEW

AUTOR / AUTHOR:

NUMER ALBUMU / STUDENT'S ID NO.:

TYTUL PRACY/ THESIS TITLE:

TYP PRACY / THESIS TYPE: [0 PRACA LICENCJACKA / UNDERGRADUATE THESIS
[0 PRACA MAGISTERSKA / GRADUATE THESIS

PROMOTOR / SUPERVISOR:
RECENZENT / REVIEWER:

RECEZJA PRZYGOTOWANA PRZEZ / 0 PROMOTOR / SUPERVISOR
REVIEW PREPARED BY: [0 RECENZENT / REVIEWER

WYMAGANIA ODNOSNIE TRADYCYJNYCH PRAC DYPLOMOWYCH

Prace licencjackie

muszg miec¢ jasno okreslony cel badawczy oraz powinny zawiera¢ pytanie badawcze lub hipoteze badawczg,

muszg wykorzystywaé aktualng literature naukowg krajowa lub zagraniczna,

muszg wykazywacé przygotowanie dyplomanta do prowadzenia badan naukowych,

muszg wykorzystywac¢ instrumentarium badawcze prezentowane podczas studidow lub wykraczajgce poza program,

moga mie¢ forme pogtebionego referatu (o charakterze opisowym), opracowanego na podstawie literatury lub

stanowi¢ prezentacje badania wtasnego, przy czym, jesli praca oparta jest na literaturze przedmiotu, od autora

oczekuje sie samodzielnosci konstrukcji i sposobu interpretacji przedstawionego materiatu,

6. w przypadku pracy tradycyjnej, powinny mie¢ objeto$¢ do ok. 50 stron standardowego maszynopisu (100 tys. znakéw
ze spacjami).

Prace magisterskie

1. musza mie¢ jasno okreslony cel badawczy oraz zawieraé¢ (adekwatnie do obranej metody) hipoteze badawczg lub

pytanie badawcze,

muszg wykorzystywacé aktualng literature naukowg zagraniczng, w odniesieniu do teorii, metody, jak i wynikow

empirycznych,

muszg wykazywaé¢ umiejetnos¢ samodzielnego prowadzenia badan naukowych przez dyplomanta,

muszg wykorzystywac instrumentarium badawcze prezentowane podczas studiéw lub wykraczajgce poza program,

muszg stanowi¢ prezentacje badania wtasnego,

w przypadku pracy tradycyjnej, powinny mie¢ objetos¢ do ok. 80 stron standardowego maszynopisu (160 tys. znakéw

ze spacjami).

aORWN =

N

o 0k

REQUIREMENTS FOR TRADITIONAL THESES

Undergraduate theses

1. must have a clearly defined research objective and should include a research question or a research hypothesis,

2. must make use of current national or international scientific literature,

3. must demonstrate the graduate's preparation for research,

4. must make use of research instrumentation presented during the studies or beyond the programme,

5. may take the form of an in-depth paper (of a descriptive character), developed on the basis of literature, or constitute a
presentation of own research; if the paper is based on a given literature, the author is expected to be independent in the
construction and interpretation of the presented material,

6. traditional theses should be up to approximately 50 pages of standard typescript (100,000 characters with spaces).
Graduate theses

1. must have a clearly defined research objective and include (as appropriate to the method chosen) a research
hypothesis or a research question,

2. must make use of current foreign scientific literature, with regard to theory, method as well as empirical results,

3. must demonstrate the graduate’s ability to conduct research independently,

4. must make use of research instrumentation presented during studies or beyond the programme,

5. must constitute a presentation of own research,

6. traditional theses should be up to approximately 80 pages of standard typescript (160,000 characters with spaces).




l. MERYTORYCZNA OCENA PRACY /| ASSESSMENT OF THE THESIS CONTENT
(minimum kwalifikujgce / qualifying minimum: 23pkt.)

PYTANIE /| QUESTION

PUNKTY
POINTS

1. MOTYWACJA: Jaki cel (problem, zadanie) zostat postawiony przed pracg? Czy jego znaczenie
zostato uzasadnione?

1. MOTIVATION: What goal (task or research problem) has been set in the thesis? Has its
significance been justified?

0-5

2. PYTANIE BADAWCZE LUB HIPOTEZA BADAWCZA: Czy w pracy zostaty postawione pytania
badawcze i/lub hipotezy badawcze? Jakie? [Wymogi w tym zakresie zostaty podsumowane na
stronie 1 formularza recenz;ji.]

2. RESEARCH QUESTION OR HYPOTHESIS: Have research questions and/or research hypotheses
been posed in the thesis? If so, which ones? [Please note that the requirements in this matter are
summarized on the first page of the review form.]

3. METODA: Jakg metodg badawczg postuzono sie w pracy? Czy jest ona dostosowana do celu
pracy? Czy zostata prawidtowo zastosowana?

a) wybor metody i dostosowanie do celu pracy, b) zakres i poprawnos¢ uzycia.
3. METHOD: What research method was used in the thesis? Does it fit the goal of the thesis? Has it
been applied properly?

a) choice of method and its fit to the goal of thesis, b) scope and adequacy of use.

a)0-5
b)0-5

4. WIEDZA: Czy i jakg wiedze nabytg w toku studiéw danego stopnia na studiowanym kierunku
wykorzystano w pracy? Jak mozna oceni¢ stopien przyswojenia wiedzy (podstawowy, zadowalajacy,
pogtebiony, rozszerzony)? Czy student potrafi tgczy¢ wiedze z ré6znych obszardow, korzystac z
dorobku réznych dziedzin (jakich?) itd.

4. KNOWLEDGE: If and what kind of knowledge gained during the given degree studied in the field of
studies has been used in the thesis? How to rate the level of acquired knowledge (basic, satisfactory,
advanced, deepened)? Has student been able to link alternative sources of knowledge, benefit from
other disciplines (which ones) etc.?

5. LITERATURA | DANE: Czy dob¢r literatury i/lub materiatu empirycznego jest trafny i aktualny?
a) dobdr literatury i/lub materiatu empirycznego, b) wykorzystanie ich w pracy.
5. LITERATURE AND DATA: Is the selection of literature and/or empirical material accurate and
relevant?
a) selection of literature and/or empirical material, b) usage in the thesis.

a)0-5
b)0-5

6. WYNIKI: Czy zostat zrealizowany cel pracy? Czy zweryfikowano hipotezy badawcze? Czy
uzyskano odpowiedz na pytania badawcze? Czy praca zawiera btedy, ktére rzutujg na poprawnosé
wyciggnietych wnioskéw?

6. RESULTS: Has the aim of the thesis been achieved? Have the research hypotheses been
verified? Have research questions been answered? Does the thesis have any mistakes which cast on
the correctness of driven conclusions?

7. LOGIKA WYWODU: Czy sposob prowadzenia i opisu wywodu jest prawidtowy? Czy zachowana
zostata logika wywodu? Czy dobrze poprowadzona zostata narracja?
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7. LOGIC OF THESIS: Is the way of conducting and describing arguments correct? Has the logic of
arguments been preserved? Was the narrative well conducted?

Suma punktow / Total points:

Il. FORMALNA OCENA PRACY /| FORMAL ASSESSMENT OF THE THESIS
(minimum kwallifikujgce / qualifying minimum: 7pkt.)

1. TYTULY: Czy poprawnie i adekwatnie do tresci sformutowano tytut pracy i jej rozdziatow /
podrozdziatow?

1. TITLES: Are the title of the thesis and its subchapters formulated correctly and adequately to its
content?

2. KONSTRUKCJA: Czy konstrukcja pracy jest wtasciwa?
2. CONSTRUCTION: Is the project structured correctly?

3: WSTEP | ZAKONCZENIE: Czy wstep i zakonczenie dobrze informujg o zamierzeniach Autora(ki),
zawartosci pracy, uzytej metodzie i osiggnietych rezultatach?

3. INTRODUCTION AND CONCLUSIONS: Does the introduction and the concluding chapter clearly
state the Author’s intentions, thesis contents, the method used and the results achieved?

4. ODWOLANIA: Czy technika prezentacji cudzego dorobku jest poprawna (odsytacze, cytaty,
omowienia, bibliografia itp.)?

4. REFERENCES: Are the referencing and quotation techniques applied correctly (references,
quotes, discussions, bibliography etc.)?

5. EDYCJA: Czy wtasciwie skonstruowano tabele, wykresy, aneksy statystyczne itp.? Czy edycja nie
budzi zastrzezen?

5. EDITION: Are charts, graphs, and statistical appendices built appropriately? Is their graphic form
acceptable?

6. JEZYK: Czy praca zostata napisana zwigeZle, poprawnie z punktu widzenia literackiego, itp.?
6. LANGUAGE: Was the thesis written concisely, correctly from a literary point of view, etc.?

7. TERMINOLOGIA: Czy praca zostata napisana poprawnie pod wzgledem terminologicznym? Czy
ewentualne btedy terminologiczne w pracy rzutujg na poprawnos¢ wyciggnietych wnioskow?

7. TERMINOLOGY: Was the thesis written correctly in terms of terminology? Do any terminological
errors in the thesis affect the correctness of the conclusions?

Suma punktéw / Total points:




lll. INNE UWAGI /| ADDITIONAL COMMENTS

1. Zakres ewentualnych poprawek pracy (jesli praca ich wymaga).
1. Scope of thesis corrections (if required).

2. Czy praca zostata napisana w formie artykutu naukowego? TAK/NIE
2. Information if the thesis was written in the form of scientific paper. YES/NO

O TAK/YES
O NIE/NO

3. Czy wspotautorstwo pracy jest uzasadnione (jesli praca jest pisana przez dwoch studentéow). TAK/NIE
3. Information if co-authorship is justified (if the thesis was written by two students). YES/NO

0 TAK/YES
O NIE/NO

4. Konkursy

Czy praca powinna zosta¢ zgtoszona do konkursu na najlepszg prace licencjackg im. W. Baki (jesli dotyczy)?
TAK/NIE

Czy praca powinna zosta¢ zgtoszona do konkursu na najlepszg prace magisterskg im. A. Semkowa (je$li
dotyczy)? TAK/NIE

4. Contests

Should the thesis be submitted to the W. Baka competition for the best undergraduate thesis (if applicable)?
YES/NO

Should the thesis be submitted to the A. Semkow competition for the best graduate thesis (if applicable)? YES/NO

0O TAK/YES
O NIE/NO




IV. OCENA PRACY /| GRADING SCALE

- ocena merytoryczna / substantive assessment 0 — 45 pkt. (min. kwalifikujgce / min. passing score: ~50%, 23
pkt.);

- ocena formalna / formal assessment 0 — 14 pkt. (min. kwalifikujgce / min. passing score: ~50%, 7 pkt.);

- ocena tgczna / total score 0 — 59 pkt.

. Prég procentowy / Liczba punktéw /

Ocena pracy / Thesis grade Percegtage thresh)élds Points
Ocena celujgca / Excellent (5!) do / up to ~ 100% 57-59
Ocena bardzo dobra / Very good (5) do/ up to ~ 95% 48-56
Ocena dobra i dobra+ / Good and good plus (4, 4+) do / up to~ 80% 40-47
Ocena dostateczna i dostateczna+ /

Satisfactory, satisfactory plus (3, 3+) do/upto~65% 30-39
Ocena niedostateczna / Unsatisfactory (2) do / up to ~ 50% 0-29

Praca wybitna (ocena 5!) — praca znaczaco wykraczajgca poza program studidw, zawierajgca istotny
wktad w nauke, nadajgca sie do publikacji w uznanych czasopismach miedzynarodowych.
Outstanding work (grade 5!) - a thesis which significantly exceeds the program of the studies,
contains essential input to the science and can be published in recognised scientific journals.

Praca bardzo dobra (ocena 5) — praca w znaczgcy sposéb wykorzystujgca tresci okreslone w
programie ksztatcenia, w petni spetniajgca wymagania stawiane pracom dyplomowym.

Very good work (grade 5) - a thesis which significantly uses content specified in the curriculum, which
fully meets the general requirements for the thesis.

Praca dobra (ocena 4) — praca w umiarkowany sposob wykorzystujgca tresci okreslone w programie
ksztatcenia, w przewazajgcej czesci spetniajgca wymagania stawiane pracom dyplomowym.

Good work (grade 4) - a thesis which uses content specified in the curriculum in a moderate way and
meets the general requirements for thesis in major part.

Praca staba (ocena 3) — praca w dostateczny sposdb wykorzystujgca tresci okreslone w programie
ksztatcenia, potowicznie spetniajgca wymagania stawiane pracom dyplomowym.

Satisfactory work (grade 3) - thesis sufficiently uses content specified in the curriculum, partly meets
the general requirements for the thesis.

Praca zta (ocena 2) — praca w niedostateczny sposob wykorzystujgca tresci okreslone w programie
ksztatcenia, w niewielkim stopniu spetniajgca wymagania stawiane pracom dyplomowym, zawierajgca
istotne btedy merytoryczne wptywajgce na wyciggniecie niepoprawnych wnioskow.

Unsatisfactory work (grade 2) - thesis insufficiently uses content specified in the curriculum, meets the
general requirements for thesis in a small extent, contains significant substantive errors which effect in
incorrect conclusions.

I. MERYTORYCZNA OCENA PRACY /| ASSESSMENT OF THE THESIS CONTENT
Suma punktéw / total points: (minimum kwalifikujace / qualifying minimum: 23pkt.)

Il. FORMALNA OCENA PRACY /| FORMAL ASSESSMENT OF THE THESIS
Suma punktéw / total points: (minimum kwalifikujgce / qualifying minimum: 7pkt.)

Suma punktéw / Total points:

OCENA/GRADE: .............................

WAISZAWA, ...viiiii e
(Warsaw, data / date) (Imie i nazwisko / Name and surname, PODPIS / SIGNATURE)
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