ZARZADZENIE NR 7
PRODZIEKANA DS. STUDENCKICH
KIEROWNIKA JEDNOSTKI DYDAKTYCZNEJ
WYDZIALU NAUK EKONOMICZNYCH
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 25 kwietnia 2024 r.

w sprawie rekrutacji na studia podyplomowe ,,Ekonomiczna analiza danych
w programie Microsoft Excel i jezyku programowania VBA”
w roku akademickim 2024/2025

Na podstawie § 18 ust. 1 Regulaminu Studidw Podyplomowych na Uniwersytecie
Warszawskim stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 116 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 30 wrzeénia 2021 r. w sprawie Regulaminu Studiéw Podyplomowych
na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2021 r. poz. 238), Kierownik Jednostki
Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych (dalej: KJD) ogtasza, co nastepuije:

§ 1 Zasady rekrutacji na studia

1. W ramach danej tury rekrutacji kandydat dokonuje kompletnego zgtoszenia, tj.:

a. w terminie rejestracji w IRK (zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w § 2)
dokonuje prawidtowej rejestracji w systemie IRK, tj. zapisuje sie na studia SP-
Excel w edycji 2024/2025 za pomocg konta zawierajgcego kompletne dane
wymagane przez system (w tym prawidlowo wprowadzone zdjecie
do identyfikacji wizualnej) oraz adres e-mail i numer telefonu,

b. w terminie sktadania dokumentéw (zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa
w § 2) - sktada w dziekanacie studiéw podyplomowych lub przesyta listem
poleconym kompletny i prawidtowo uzupetniony zestaw dokumentéw, o ktérym
mowa w ust. 2, na adres:

Wydziat Nauk Ekonomicznych
Uniwersytet Warszawski

ul. Dtuga 44/50

00-241 Warszawa

z dopiskiem: "SP-Excel - rekrutacja"

C. do jednego dnia po zakonczeniu terminu rejestracji w IRK - uiszcza optate
rekrutacyjng w kwocie 85 zt (zgodnie z postanowieniem nr 12 Rektora
Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 29 pazdziernika 2021 r.).

2. Kompletny i prawidtowo uzupetniony zestaw dokumentéw zawiera:

a. podanie o przyjecie na studia (wydruk z IRK),

b. kserokopie dyplomu ukonczenia studidéw wyzszych (licencjackich, inzynierskich,
magisterskich lub réwnorzednego wydanego za granicag), potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika dziekanatu (na wydziale)
lub notariusza [jesli dyplom zawiera miejsce na podpis posiadacza, to musi
posiadac ten podpis pod rygorem niewaznosci]
lub oryginat zaswiadczenia o ukonczeniu studiéw zawierajgcego informacje
o poziomie, kierunku i profilu studidéw, uzyskanym tytule zawodowym



oraz stownie okreslonym wyniku ukohczenia studiéw wraz z oswiadczeniem
kandydata, w ktérym zobowigzuje sie on do przedstawienia oryginatu
lub uwierzytelnionego odpisu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych w ciggu
30 dni od jego wydania, pod rygorem skreslenia z listy uczestnikéw Studiow,

C. CV wg wtasnego wzoru kandydata,

d. 2 podpisane kopie umowy o odptatnosci za studia podyplomowe (wzory zgodne
z zarzadzeniem Rektora dostepne sg na stronie internetowej Wydziatu),
uzupetnionej o wymagane dane (imie i nazwisko, PESEL, dane teleadresowe,
nr konta bankowego kandydata).

Kwalifilkowani sg prawidtowo zapisani kandydaci wedtug Kkolejno$ci dokonania
kompletnych zgtoszen, tj. uwzgledniajgcych wszystkie elementy wymienione w § 1.
W przypadku wysytki dokumentéw drogg pocztowg decyduje data wptywu przesyiki
na Wydziat Nauk Ekonomicznych.

W dniu ogtoszenia wynikéw wszyscy prawidtowo zapisani kandydaci sg informowani
o wyniku rekrutacji poprzez system IRK.

a. Osoby niezakwalifikowane otrzymujg poprzez system IRK elektroniczng decyzjg
0 nieprzyjeciu na studia, wraz z uzasadnieniem.
b. Zakwalifikowani w danej turze kandydaci zostajg przyjeci na studia (otrzymuja

elektroniczng decyzje o przyjeciu na studia) oraz otrzymujg informacje dotyczgce
dalszego postepowania przed rozpoczeciem zajec.

W przypadku osiggniecia limitu przyjec¢ (zgodnie z § 4), kazdy kolejny kandydat powyzej
limitu wpisywany jest na liste rezerwowg wedtug kolejnosci dokonania kompletnego
zapisu na studia. W przypadku rezygnacji uczestnika ze studidw przed rozpoczeciem
pierwszych zajeé, na jego miejsce zostaje przyjety pierwszy kandydat z listy rezerwowej.
W przypadku niewypetnienia limitu przyje¢ w dniu ogtoszenia wynikéw dla danej tury
rekrutacji, w IRK uruchamiana jest kolejna tura (zgodnie z harmonogramem, o ktérym
mowa w § 2).

§ 1 Harmonogram rekrutacji

Przewiduje sie maksymalnie dwie tury rekrutacji - kolejne tury bedg uruchamiane w przypadku
niewypetnienia limitu miejsc w danej turze:

1)

| TURA

a. termin rejestracji w IRK: 13.05.2024 - 30.09.2024

b. ostatni dzien wniesienia opfaty rekrutacyjnej: 1.10.2024

c. termin dostarczenia dokumentéw: 13.05.2024 - 7.10.2024
d. ogtoszenie wynikéw: 9.10.2024

I TURA

a. termin rejestracji w IRK: 10.10.2024 - 30.10.2024

b. ostatni dzieh wniesienia optaty rekrutacyjnej: 31.10.2024
c. termin dostarczenia dokumentow: 9.10.2024 - 6.11.2024
d. ogtoszenie wynikéw: 7.11.2024



§ 2 Minimalna liczba uczestnikow

Minimalna liczba uczestnikéw wymagana do uruchomienia studiow to 20 osdb.

§ 3 Limit miejsc

Limit przyjec ustala sie na poziomie 35 miejsc.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
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