UCHWALA NR 22
RADY DYDAKTYCZNEJ WYDZIALU NAUK EKONOMICZNYCH
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
z dnia 8 grudnia 2020 r.

w sprawie szczegotowych zasad odbywania, zaliczania
i monitorowania jakosci praktyk zawodowych

Na podstawie § 5 ust. 1 pkt. 6 Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor
UW z 2019 r. poz. 186) oraz uchwaty nr 12 Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia w sprawie
wytycznych dotyczgcych zasad odbywania i zaliczania praktyk zawodowych na Uniwersytecie
Warszawskim (Dziennik UW URK z 2020 r. poz.12), Rada Dydaktyczna Wydziatu Nauk
Ekonomicznych postanawia, co nastepuije:

§1
1. Formutuje sie szczegbtowe zasady odbywania, zaliczania i monitorowania jakosci praktyk
zawodowych na Wydziale Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego.

2. Szczegodtowe zasady, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig zatgcznik do uchwaty.

3. Zasady obowigzujg na wszystkich kierunkach prowadzonych na Wydziale Nauk
Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

e

dr Dominika,Gadowska — dos Santos
Przewod/pﬁbzqca Rady Dydaktycznej
Wydziatu Nauk Ekonomicznych
Uniwersytetu Warszawskiego



Zatgcznik

do uchwaty nr 22 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych

Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 8 grudnia 2020 r.

w sprawie szczegotowych zasad odbywania, zaliczania i monitorowania jakosci praktyk
zawodowych

SZCZEGOLOWE ZASADY
ODBYWANIA, ZALICZANIA | MONITOROWANIA JAKOSCI PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA WYDZIALE NAUK EKONOMICZNYCH
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

8 1 Postanowienia ogélne

1. Studenckie praktyki zawodowe na Wydziale Nauk Ekonomicznych (dalej ,Wydziat’) sa:
1) obowigzkowe — wynikajgce z programu studidw i bedgce integralng jego czescia,
ktorych zaliczenie jest wymagane do zaliczenia danego etapu studiow;
2) nieobowigzkowe — podejmowane przez studentéw dobrowolnie, bez zwigzku z
realizacjg wymagan etapowych.
2. Niniejsze zasady majg zastosowanie do praktyk, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1.

§ 2 Cele praktyk zawodowych

Studenckie praktyki zawodowe majg w na celu:

1) poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania;

2) zapoznanie studenta ze specyfikg srodowiska zawodowego;

3) ksztattowanie umiejetnosci zawodowych, zwigzanych z miejscem odbywania praktyki;

4) ksztattowanie umiejetnosci skutecznego komunikowania sie w organizacji;

5) poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy i podziatu
kompetencji, procedur, procesu planowania pracy, kontroli;

6) doskonalenie umiejetnosci organizacji pracy wiasnej i zespotowej, efektywnego
zarzadzania czasem, sumiennosci, odpowiedzialnosci za powierzone zadania;

7) doskonalenie umiejetnosci postugiwania sie jezykiem obcym w sytuacjach
zawodowych;

8) realizacje szczegdtowych efektdw uczenia sie opisanych w sylabusie praktyk danego
kierunku.

§ 3 Projektowanie praktyk zawodowych

1. W programie studiow okresla sie:
1) wymiar praktyk zawodowych wyrazony liczbg godzin dydaktycznych;
2) liczbe punktow ECTS, jakg student musi uzyska¢ w ramach praktyk zawodowych;
3) informacje o formach, zasadach odbywania i zaliczania praktyk zawodowych;
4) metody weryfikacji efektéw uczenia sie przypisanych do praktyk zawodowych.

2. W sylabusie praktyk zawodowych okresla sie w szczegdlnosci: specyficzne efekty uczenia
sie oraz tresci ksztatcenia, zdefiniowane dla praktyk zawodowych na danym kierunku,
a takze metody ich weryfikacji i kryteria oceniania.

3. Efekty uczenia sie i metody ich weryfikacji oraz tresci ksztatcenia dla praktyk zawodowych,
o ktérych mowa w ust. 2, okresla sie w konsultacji z przedstawicielami otoczenia
spoteczno-gospodarczego, ktérych obszar dziatania odpowiada specyfice ksztatcenia na
danym kierunku studiow.

4. taczna liczba godzin praktyk moze obejmowac takze:

1) przygotowanie do podjecia praktyki zawodowej;
2) biezgce omawianie przebiegu praktyki zawodowej;



3) weryfikacje efektow uczenia sie osiggnietych podczas praktyk zawodowych;

4) ewaluacje praktyk zawodowych.

Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4, obejmujg nie wiecej niz 10% fgcznej liczby godzin
praktyk zawodowych wymaganych od studentéw na danym kierunku.

Praktyki zawodowe zaliczane sg na ocene.

§ 4 Role 0sO0b zaangazowanych w organizacje praktyk

Za opracowanie sylabusa oraz szczegOtowych zasad odbywania praktyk w sposéb
wiasciwy dla poszczegdlnych kierunkéw i specjalnosci odpowiadajg opiekunowie tych
programow studiéw.

Za nadzor nad organizacja, przebiegiem i zaliczeniem praktyk odpowiada Koordynator
Praktyk.

Dokumentacje przebiegu praktyk prowadzi wtasciwy dla danej grupy studentéw pracownik
dziekanatu, wskazany przez Kierownika Jednostki Dydaktycznej (dalej ,KJD").

§ 5 Koordynator Praktyk

. Koordynatora Praktyk powotuje KJD, okreslajgc jego zakres obowigzkow.

. W zakres obowigzkéw Koordynatora Praktyk wchodzg w szczegdlnosci:

1) informowanie studentdw o zasadach odbywania praktyk zawodowych oraz
podmiotach, w ktérych studenci mogg odbyc¢ praktyki zawodowe;

2) kierowanie studentéw na praktyke zawodowsg;

3) weryfikacja miejsc praktyk zawodowych zaproponowanych przez studentéw;

4) monitorowanie przebiegu i jakosci praktyk zawodowych;

5) zaliczanie praktyki zawodowej studentom na podstawie zlozonej przez nich
dokumentacji praktyk i wypetnianie protokotéw zaliczen praktyk;

6) prowadzenie analiz opinii wyrazonych przez studentéw oraz opiekunéw praktyk
dotyczgcych praktyk zawodowych;

7) przygotowywanie sprawozdan m.in. na potrzeby procesu monitorowania jakosci
praktyk;

8) wspoipraca z Biurem Karier Uniwersytetu Warszawskiego.

8§ 6 Monitorowanie jakosci praktyk zawodowych

Proces monitorowania jakosci praktyk zawodowych bierze pod uwage:

1) przeglad sylabuséw praktyk zawodowych;

2) analize sporzgdzonych przez studentow sprawozdan z przebiegu praktyk
zawodowych;

3) analize opinii podmiotow, w ktérych odbywajg sie praktyki zawodowe, dotyczagce
studentow danego kierunku studiow;

4) analize ocen uzyskanych przez studentow.

. Analiza jakosci praktyk zawodowych odbywa sie w terminie od 1 pazdziernika do 31 marca

kazdego roku akademickiego, a dotyczy praktyk odbytych do 30 wrzesnia ubiegtego roku
akademickiego.

Wyniki przegladdw i analiz wymienionych w 8 6 ust. 1 sg przekazywane w postaci raportu
z procesu monitorowania jakosci praktyk zawodowych do wiadomosci KJD, Rady
Dydaktycznej i Dziekana Wydziatu oraz sg przedmiotem analizy w kontekscie:

1) mozliwych zmian programu studiow,

2) mozliwych zmian sylabusow praktyk,

3) wspotpracy z interesariuszami zewnetrznymi,

4) wspotpracy z Biurem Karier Uniwersytetu Warszawskiego.



§ 7 Formy praktyk zawodowych

1. Praktyki zawodowe na WNE UW mogg mie¢ nastepujgce formy:

1) Praktykazorganizowana — student korzysta z oferty praktyk przygotowanej przez
Uniwersytet Warszawski i dostepnej w Biurze Karier UW,;

2) Praktyka indywidualna — student inicjuje podpisanie porozumienia z wybrang
przez siebie firma/instytucjg, a Wydzial sprawuje nadzér merytoryczny i
organizacyjny nad przebiegiem praktyki;

3) Zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub uméw cywilnoprawnych w
firmie/instytucji, w wymiarze godzinowym wskazanym w sylabusie praktyk, na
stanowisku zgodnym z profilem kierunku studiow;

4) Wiasna dziatalnos¢ gospodarcza, ktérej charakter odpowiada celom i efektom
uczenia sie, zdefiniowanym dla praktyk zawodowych;

5) Zorganizowana przez uczelnie¢ dziatalnosé, pozwalajgca osiggngc¢ cele praktyki
zgodnie z profilem kierunku studiéw, m.in.: realizacja projektbw w ramach
dziatalnosci organizacji studenckich, udziat w komisji stypendialnej, udziat w
realizacji prac lub projektéw naukowo-badawczych lub wdrozeniowych, wdrazanie
projektéw dydaktyczno-symulacyjnych dotyczacych dziatalnosci gospodarczej;

6) Wolontariat, ktorego charakter odpowiada celom i efektom uczenia sie
zdefiniowanym dla praktyk zawodowych.

§ 8 Miejsce odbywania praktyk zawodowych

Praktyka moze sie odbywaé¢ w jednostkach gospodarczych (réwniez w postaci wtasnej
dzialalnosci gospodarczej), w jednostkach administracji publicznej, jednostkach
naukowych, organizacjach pozarzgdowych, instytucjach Unii Europejskiej — jezeli
charakter odbywanych przez studenta praktyk bedzie zgodny z profilem kierunku studiéw.
Praktyka moze sie odbywac w kraju lub za granicg, zwtaszcza w ramach programow Unii
Europejskiej lub wymiany zagranicznej studentéw.

Studenci mogg odbywac praktyki w wybranych przez siebie firmach/instytucjach.

Student moze skorzystac z oferty praktyk udostepnianych przez Koordynatora Praktyk lub
bazy uméw udostepnionej przez Biuro Karier Uniwersytetu Warszawskiego.

§ 9 Obowiazki studenta odbywajacego praktyke

Przed rozpoczeciem praktyki student ma obowigzek:

1) zapozna¢ sie z zasadami odbywania praktyki, a w szczegdlnosci z warunkami jej
zaliczenia;

2) uzyskac¢ akceptacje formy i programu praktyki u Koordynatora Praktyk.

W przypadku odbywania praktyki w formie okreslonej w 8 7, ust. 1, pkt. 1 i 2, student jest

zobowigzany:

1) uzgodni¢ program i warunki odbywania praktyki z opiekunem w firmie/instytuciji
(Zatgcznik 2);

2) zgtosi¢ sie do Koordynatora Praktyk w celu akceptacji programu praktyki oraz
uzyskania podpisanego przez Dziekana Wydziatu, na wniosek KJD Porozumienia w
sprawie organizacji praktyk (Zatgcznik 1) wraz z zatgczonym Programem praktyk
(Zatacznik 2) oraz Skierowania na praktyke (Zatgcznik 3);

3) dostarczy¢ do firmy/instytucji dokumenty wymienione w § 9, ust. 2, pkt. 2.

. W przypadku korzystania z formy praktyki zorganizowanej (wg 8 7, ust. 1, pkt. 1) student

jest zobowigzany uzgodni¢ program i termin z Koordynatorem Praktyk, a z Biura Karier

Uniwersytetu Warszawskiego uzyskac skierowanie do odbycia praktyki.

. W przypadku odbywania praktyki w formie zatrudnienia (wg 8§ 7, ust. 1, pkt. 3), student jest

zobowigzany uzgodni¢ z Koordynatorem Praktyk dokumentacje zatrudnienia, w tym, jesli

zostato ono zakonczone, dostarczy¢ Swiadectwo pracy, a jesli trwa - zaswiadczenie

0 zatrudnieniu i zakresie obowigzkéw zawodowych.



W przypadku odbywania praktyki w formie wiasnej dziatalnosci gospodarczej (wg 8 7, ust.
1, pkt. 4), student jest zobowigzany uzgodni¢ z Koordynatorem Praktyk dokumentacje
prowadzonej dziatalnosci, w tym potwierdzenie jej rejestracji oraz realizacji zadan
zawodowych w czasie wykazanym jako praktyki.

. W przypadku praktyki w formie dziatalnosci zorganizowanej przez uczelnie oraz

wolontariatu (okreslonej wg 8 7, ust. 1, pkt. 5 i 6), student jest zobowigzany uzgodni¢ z

Koordynatorem Praktyk zasady prowadzenia takiej praktyki, dokumentowania jej

przebiegu oraz osoby odpowiedzialne za jej zorganizowanie, przeprowadzenie oraz

wydanie zaswiadczen o jej odbyciu.

W trakcie praktyki student systematycznie gromadzi dokumentacje zwigzang

z przebiegiem praktyki prowadzgc Dziennik praktyki (Zatgcznik 6).

Student zobowigzany jest do zrealizowania praktyki zgodnie z ustalonym programem,

a ponadto do przestrzegania:

1) zasad odbywania praktyki, okreslonych przez Uniwersytet,

2) ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy,

3) zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

4) zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony

5) zasady poufnosci danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyki.

Po zakonhczeniu praktyk a przed zakonczeniem planowego okresu studiow student

powinien:

1) w terminach wyznaczonych przez Wydziat dostarczy¢ Koordynatorowi Praktyk
niezbedne (wczesniej uzgodnione) dokumenty potwierdzajgce odbycie praktyki i jej
charakter dostosowany do kierunku studiéw,

2) wypehié sprawozdanie (Zatgcznik 7) z przebiegu praktyki i oceni¢ jej przydatnos$¢ do
nabycia zawodowych kompetenciji.

8 10 Warunki zaliczenia praktyKi

. Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

1) wywigzanie sie z zadan i programu praktyki, uzgodnionych z Koordynatorem Praktyk;

2) dostarczenie stosownych dokumentéw, potwierdzajgcych odbycie praktyki oraz
realizacje czynnosci i zadan, czy podjecie dziatalnosci pozwalajgcych osiggnac¢ cele
praktyki.

Zaliczenia praktyki dokonuje Koordynator Praktyk na podstawie nastepujgcych

dokumentow przedtozonych przez studenta:

1) Whniosek o zaliczenie praktyki (Zatgcznik 5);

2) Zaswiadczenie o odbyciu praktyki (Zatagcznik 4) lub zaswiadczenie o zatrudnieniu i
zakresie obowigzkow zawodowych lub Swiadectwo pracy jedli praktyka zostata
zrealizowana na podstawie umowy o prace;

3) Dziennik praktyki (Zatgcznik 6);

4) Sprawozdanie z przebiegu praktyki (Zatacznik 7).

Koordynator Praktyk ma prawo weryfikacji informacji zawartych w dokumentacji praktyki:

1) poprzez odbycie wywiadu ze studentem po odbyciu praktyki;

2) poprzez kontakt z podmiotem, w ktorym praktyka zostata zrealizowana.

Formalnym wyrazem zaliczenia praktyki jest wystawienie przez Koordynatora Praktyk

oceny w oparciu o formularz oceny (Zatgcznik 8) i wpisanie jej do systemu USOS.

Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia etapu studiéw, w ktérego planie jest praktyka.

§ 11 Postanowienia koncowe

. W okresie odbywania praktyki student zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie od

nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW).
Studenta odbywajgcego praktyke w terminie przewidzianym planem studiéw ubezpiecza
Uniwersytet.



Student, decydujacy sie na odbycie praktyki w innym terminie niz przewidziany planem
studiow, musi ubezpieczy¢ sie we wtasnym zakresie i udokumentowac ten fakt wobec
Koordynatora Praktyk przed rozpoczeciem praktyki.

Wydziat nie zwraca studentowi kosztéw z tytutu odbywania praktyki.

W przypadku, gdy firma/instytucja zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez studenta
wynagrodzenia z tytutu wykonanej pracy w trakcie odbywania praktyki, stosowna umowa
zawierana jest pomiedzy firma/instytucjg a studentem, bez posrednictwa Wydziatu.
Zasady odbywania praktyki przez studenta zagranicznego sg analogiczne, jak studentow
polskich, o ile dziekan zobligowany umowami miedzynarodowymi nie postanowi inaczej.

. W przypadku odbywania praktyk finansowanych z funduszy strukturalnych Unii

Europejskiej oraz z innych krajowych i zagranicznych srodkéw finansowych stosowane sg
odpowiednie przepisy i zasady wynikajgce z zawartych przez Uniwersytet umow.

Student moze odbyé¢ praktyke nie wynikajgcg z planu studidow. Za organizacje tych praktyk
na Uniwersytecie Warszawskim odpowiada Biuro Karier. Wpisu do systemu USOS
dokonuje Koordynator Praktyk.

Spis zalgcznikow:

Zatgcznik 1: Porozumienie w sprawie organizacji praktyki
Zatgcznik 2: Ramowy program praktyKi

Zatgcznik 3: Skierowanie na praktyke

Zatgcznik 4: Zaswiadczenie o odbyciu praktyki

Zatgcznik 5: Wniosek o zaliczenie praktyki

Zatgcznik 6: Dziennik praktyki

Zatgcznik 7: Sprawozdanie z przebiegu praktyki
Zatgcznik 8: Formularz oceny praktyki



Zatgcznik 1

POROZUMIENIE
w sprawie organizacji praktyki
Nr...... 1082/20....

Dnia ....oooveiiieeeeee, pomiedzy Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg w Warszawie 00-927,
Krakowskie Przedmiescie 26/28, zwanym dalej Uniwersytetem, reprezentowanym przez Dziekana
Wydziatu Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego dr hab. Gabriele Grotkowskag, prof. ucz.,
= P PT TSP (Organizatorem praktyki), z siedzibg w
..................................... L Przy Ul o, ZWANYM dalej Organizatorem praktyki
reprezentowanym pPrzez Panig/Pana ..o e -
................................................... (funkcja/stanowisko)

0raz Panig/Panem ...........oeveeiiiiiiiiiiiiiieeeee e e e (Praktykantem/kg), zamieszkata/ego w
................................. , przy ul. e, Studentaltki ... roku  na Wydziale Nauk
Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego, zwanym dalej Praktykantka/Praktykantem, zwanych

w dalszej czesci porozumienia tacznie Stronami, zostato zawarte Porozumienie o tresci nastepujace;j:

Art. 1

Uniwersytet zobowigzuje sie do:

1) skierowania Praktykanta posiadajgcego ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
do Organizatora praktyki w celu odbycia praktyki studenckiej,

2) sprawowania opieki organizacyjnej nad przebiegiem praktyki,

3) wystawienia dla praktykanta na zgdanie Organizatora praktyki Skierowania do odbycia praktyki.

Art. 2
Organizator praktyki zobowigzuije sie do:
1) wyznaczenia Opiekuna praktyk, ktory dookresla zakres obowigzkéw Praktykantki/a (Zat. Ramowy
program praktyki),
2) zapoznania Praktykantki/a z regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenhstwie i higienie pracy,
3) zapewnienia Praktykantce/owi realizacji toku studiéw,
4) wydania Zaswiadczenia o odbyciu praktyki.

Art. 3
Stronom przystuguje prawo wycofania zgody na praktyke w trakcie jej odbywania z podaniem
uzasadnienia.

Art. 4

Organizator praktyki nie jest zobligowany do wyptaty wynagrodzenia za czynnosci wykonywane

przez Praktykantke/a w ramach praktyki i nie ponosi kosztéw leczenia Praktykantki/a.

Art. 5

Praktyka nie moze odbywac¢ sie w warunkach szkodliwych dla zdrowia w rozumieniu przepiséw prawa

pracy.



Art. 6

Praktykant/ka zobowigzuje sie do odbycia praktyki zgodnie z programem, a ponadto do:

1) przestrzegania ustaloN€gO Przez ........ccoevviviiiiiieiiiiiiieieeeaenn, porzadku i dyscypliny pracy,
2) przestrzegania obowigzujgcych w ........ccccceeveeieiiiinnns zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,
3) przestrzegania obowigzujacyCh W .........cccoocuvviiiiniiieennn, zasad ochrony informacji niejawnych,
4) zapoznania sie z zasadami ochrony tajemniCy W ..........ccccoeeviieeerenne. oraz ich przestrzegania,

5) ochrony poufno$ci danych w zakresie okreslonym przez ...........ccccovueeeiiiiiiieie e ,

6) przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, a takze ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2018 r. poz. 1000),

7) zachowania bezterminowo tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z powierzeniem
i przetwarzaniem Zbioru Danych, ktérych administratorem jest ...........ccccccvveeeieeeniee i, ,

8) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uniwersytet.

Praktyka odbedzie sie w terminie od ............. ccccceee. 20....1.dO et e, 20.... .

Art. 8

Wszelkie spory moggce wynika¢ z niniejszego Porozumienia rozstrzygajg: ze strony Uniwersytetu —
Dziekan Wydzialu Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego, a ze strony Organizatora

praktyki — Pan/Pani ...........ccccceeeeeiiiiennenn. e

Art. 9

Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

Art. 10
Porozumienie niniejsze sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

Zatgcznik do Porozumienia:

Ramowy program praktyki.

Uniwersytet Organizator praktyki Praktykant/ka



Zatgcznik nr 2t

% UNIWERSYTET A U s
WARSZAWSKI W Wydziat Nauk Ekonomicznych

Ramowy program praktyki

PANA/PANI. .. ... i
Studentki/-a Wydziatu Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego, nr indeksu................... ,
rok studiow........ kierunek studidw................ooev i, SPECalNOSE.......ovvvi v
PP Organizator praktyki) —
................................................................................................................. (Biuro/Departament/Wydziat)
w okresie od dnia ...... 20... r. do dnia............. 20... r. wtacznym wymiarze ............. godzin.

Zakres obowigzkow studenta odbywajacego praktyke:

Praktykantka/praktykant

! Nalezy przygotowac w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.



Zatgcznik 3

* UNIWERSYTET
< WARSZAWSKI

UNIWERSYTET WARSZAWSKI
Wydzialt Nauk Ekonomicznych

&

Warszawa, ......ccceueeeeee. 20...r.

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE

W ramach Porozumienia w sprawie organizacji praktyki zawartego w dniu

kieruje Pana/Pania
studenta/-ke Wydziatu Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego, numer

indeksu......ccccueune.. NA PraktYKE Ot cueeeeiiiiiiiiiieeee et et et eer b e saesrnannees

Pieczatka i podpis Koordynatora Praktyk



Zatgcznik 4

Pieczec¢ firmy/instytuciji

ZASWIADCZENIE O ODBYCIU PRAKTYKI

Niniejszym zaswiadcza Si€, Z€ Pan/-i ............oiiiriii i :
Student/-ka ............ roku studiéw na Wydziale Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu

Warszawskiego, nralbumu .................... ,kierunek studiow.......ooo oo
SPECIAINOSC... v odbyt/a praktyke w ...,

nazwa miejscowosci

w tgcznym wymiarze .......... godzin.

W czasie trwania praktyk student/-ka zapoznal/-a sie z nastepujacymi zagadnieniami /

realizowal/-a nastepujace zadania:

Pieczec i podpis osoby reprezentujgcej Organizatora praktyki



Zatgcznik 5

* UNIWERSYTET AN s s
WARS ZAWS KI W MNnuk Ekonomicznych

................................................. Warszawa, dnia........20...r.
Imie i nazwisko studenta, nr indeksu

WNIOSEK O ZALICZENIE PRAKTYKI

Jestem studentka/studentem....... roku studiow stacjonarnych/niestacjonarnych na Wydziale
Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego,

Kierunek.......coooe o SPECAINOSC.....cevieii i

Zwracam sie z prosbg o zaliczenie praktyki odbytej W.............coeiiiiiiii i
w formie?:

1. standardowa praktyka

zatrudnienia na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony

zatrudnienia na podstawie umowy o prace na czas okreslony

zatrudnienia na podstawie umowy cywilno-prawnej

prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej

wolontariatu

N o g bk~ w DN

prowadzenia innej dziatalnosci zgodnej z profilem kierunku studiow? (prosze wskazac
jakiej)

co potwierdzam zatgczonymi dokumentami.?

Podpis studenta

! Podkresli¢ wtasciwg forme.

2 Por. Uchwata nr 22 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego
w sprawie szczegotowych zasad odbywania, zaliczania i monitorowania jakosci praktyk zawodowych.
3 Por. Uchwata nr 22 Rady Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego
w sprawie szczegotowych zasad odbywania, zaliczania i monitorowania jakosci praktyk zawodowych.



Zatgczniki:



* UNIWERSYTET
= WARSZAWSKI N

Zatacznik 6

N/ UNIWERSYTET WARSZAWSKI
Wydziat Nauk Ekonomicznych

DZIENNIK PRAKTYKI

Kierunek i specjalnos¢




Przebieg praktyk

DATA

CZAS TRWANIA

Godz.

Liczba
godzin

OPIS CZYNNOSCI

Podpis studenta




Zatgcznik 7

* UNIWERSYTET /\; nmwesore Wnsszansa
)_,4: WARSZAWSKI W Wydzial Nauk Ekonomicznych

................................................. Warszawa, dnia........20...r.
Imie i nazwisko studenta, nr albumu

SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU PRAKTYKI

Forma praktyki — podkre$l wtasciwe (standardowa praktyka, zatrudnienie na podstawie
umowy cywilno-prawnej, zatrudnienie na podstawie umowy o prace, wiasna dziatalnos¢

gospodarcza, iNNe — WSKAZ JAKIE) ........couiuiriiit e e e e e

Krotka charakterystyka firmy/instytucji (forma prawna, branza, zakres dziatalnosci, wielkos$¢

MIErZoNa ZatrUANIENIEIM TE.) ... .ttt et e e et e et e e e e et e ren e

Jakie umiejetnosci nabyles w trakcie  praktyki/zatrudnienia  (czego  sie
NAUCZY IS ). i e e



5. Jakie kompetencje zdobyte podczas studiéw zastosowates/rozszerzytes podczas praktyki?

7. Jak oceniasz stosunek firmy/instytucji do praktykantéw? Czy polecitbys te firme/instytucje

iNnnym praktykantom i dlaCzZeg0?2 .........iuuiie ittt e et

Podpis studenta

1 53 opisane w sylabusie praktyk dla danego kierunku/specjalnosci.
2 Jeéli tak, to wskaz osobe, z ktérg nalezy sie skontaktowaé (nazwisko, numer telefonu, adres e-mail)



Zatgcznik 8

UNIWERSYTET N G
WARSZAWSKI W Wydziat Nauk Ekonomicznych

Warszawa, dnia............. 20....r.

FORMULARZ OCENY PRAKTYKI

I. Dane studenta:

IMI© | NAZWISKO: ...ttt ettt s e ae s e e e e e e e aaaaaeaneneees
[N T = 10T 0 O
KIerunek STUAIOW: ... ...t e e e e e e et e e e e e ren e

0] 11 1o [0 LY

Il. Informacje o miejscu realizowania studenckiej praktyki zawodowe;j:

Nazwa podmiotu, w ktérym realizowana byta praktyka:

Adres siedziby POAMIOTU: ...
Termin rozpoczecia i zakonczenia Prakiyki: ........occveeeoiiiiiiinii e
Opiekun (IMi i NAZWISKO): ... it e e e e e e e
Telefon kontaktowy do OpIieKUNA: ........coeiiriie i e e
Ill. Zadania realizowane podczas studenckiej praktyki zawodowej w odniesieniu

czynnosci/zadan okreslonych w umowie o studencka praktyke zawodowa / ramowym
programie praktyk (zadania merytoryczne, organizacyjne, pomocnicze i inne):

Zadania Realizowane? Nierealizowane?

3.

IV. Ocena praktyki:
1. Ocena realizacji zatozonych efektow praktyki:

1 Wstawié¢ X w odpowiednig rubryke.
2 Wstawié X w odpowiednig rubryke.



Efekty ksztalcenia przyjete dla praktyki na kierunku Ocena realizacji efektow ksztalcenia®
(wymienione w sylabusie praktyki . . .
dla danego kierunku studiow) w petni czgsclowo brak

Wiedza:
W01 —
Umiejetnosci:
uo1 -
Kompetencje spoteczne:
K01 —

2. Ocena praktyki“:

3. Zaliczenie praktyki®:

Zaliczam praktyke zawodowg i przyznaje .............. ECTS.

Nie zaliczam praktyki zawodowej.

data, pieczec i podpis
Koordynatora Praktyk

3 Wstawié X w odpowiednia rubryke.

4 Zgodnie z §34 Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim stosuje sie nastepujgca skale ocen:
celujacy (5!), bardzo dobry (5), dobry plus (4,5), dobry (4), dostateczny plus (3,5), dostateczny (3),
niedostateczny (2).

5 Niepotrzebne skreslié.
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