Instrukcja dla studentéow WNE UW aktywacji konta Microsoft m.in.
do MS Teams

Czesc¢ |. Aktywowanie konta Microsoft do pracy z MS Teams

1) Wszyscy studenci WNE UW, ktérzy majg konta w domenie @student.uw.edu.pl powinni
w najblizszych dniach otrzymac konta Microsoft m.in. w celu korzystania z MS Teams.
Konta bedg zarzadzane przez Pracownie Informatyczng WNE UW (dlatego bedg miaty
rozwiniecie ..@student.wne.uw.edu.pl). Wiadomos¢ przyjdzie na Panistwa maila
uniwersyteckiego @student.uw.edu.pl.

UWAGA: konto uniwersyteckie od konta Microsoft zarzgdzanego przez WNE rézni sie tylko
dodatkiem w adresie "wne”: @student.wne.uw.edu.pl

UWAGA: Studenci ktéry nie posiadajg maila w domenie @student.uw.edu.pl, w celu uzyskania
konta Microsoft, muszg najpierw zatozy¢ konto w domenie @student.uw.edu.pl wchodzgc na
strone pod ponizszym linkiem:

https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugiMojaPocztaGmailStudent/

a nastepnie wystfa¢ maila z poczty uniwersyteckiej na adres licencje@office.wne.uw.edu.pl.

W tytule wiadomosci wpisaé¢ imie i nazwisko. W tresci powtérzy¢ imie i nazwisko, numer
albumu, kierunek oraz date planowanego ukonczenia studiow.

W odpowiedzi na maila, otrzymajg Parstwo maila z informacjg jak ponizej:

2) Mail z informacjg o koncie przyjdzie z Tematem: ,Konto do MS Teams WNE UW”. W mailu
bedzie zawarty login z tymczasowym hastem.

3) Otrzymanym loginem i hastem nalezy zalogowac¢ sie na stronie:

https://teams.microsoft.com
4) Po zalogowaniu system wymusi zmiane hasta jak ponizej:

B Microsoft

tjeruzalski@office.wne.uw.edu.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.



https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugiMojaPocztaGmailStudent/

Uwaga: Jezeli ktos zapomni hasta, powinien wykona¢ samemu reset hasta a w przypadku
problemoéw z resetem hasta, wysta¢ zgtoszenie ustawienia nowego hasta na maila:

licencje @office.wne.uw.edu.pl

Ponizej instrukcja do samodzielnego resetu hasta

1) Wejdz na strone https://teams.microsoft.com, wpisz swoj login a nastepnie wybierz opcje jak
ponizej: , Nie mozesz uzyskac dostepu do konta ?”

B® Microsoft
Zaloguj

student@ottice.wne.uw.edu.pl

Nie masz kontn? Utwoer pe!
Nie mo2esz uryskal dostgpu do konta

Opcje logowania

2) Nastepnie wybierz typ konta jak ponizej — ,Konto stuzbowe”

B® Microsoft

Dla jakiego typu konta
potrzebujesz pomocy?

Konto shu2bowe
Urwarzone pezes Two) daa 17

Q Konto psabiste
Utworzone przez Clebie

Wstecr

3) Nastepnie wpisz swoj login, ktory otrzymates w mailu (login z maila uniwersyteckiego, ktéry
przyszedt z tematem: ,Konto do MS Teams WNE UW”).
Microsoft

Wroc do konta

Kim jestes?

o

n



mailto:licencje@office.wne.uw.edu.pl
https://teams.microsoft.com/

4) Kolejnym krokiem jest akceptacja wyboru metody weryfikacji przez mail (alternatywny — twoj
mail uniwersytecki z domeny @student.uw.edu.pl) — nastepnie wcisnij ,, Adres e-mail”
Microsoft

Wréé do konta

otap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasko

@ wys & mas na avematywny
acrese-mal

.

5) Po kliknieciu prosze sprawdzi¢ swojego maila (mail uniwersytecki: @student.uw.edu.pl) w celu
weryfikacji kodu wystanego na potrzeby resetu hasta.

Zweryfikuj adres e-mail

Dziekujemy z‘fikowanic konta student@office.wne.uw.edu.pl!
Kod: 754173

Z powazaniem,
Zespot ustugi Azure Active Directory

Microsaft Corporation | One Microsoft Way Redmond, WA G8052-6399
Ta wiadomosc zostala wystana z niemonitorowanego adresu e-mail. Nie odpowiadaj na niag

Qchrona prywatnoscl | Informacie prawne

6) Wprowadz kod weryfikacyjny z otrzymanej wiadomosci
Microsoft

Wroc do konta

etap 1 weryfikacji > wyblerz nowe hasio

Wyhierr metooe kontakio * ki

@ Wy sl e-mall na AlTematywry

Wystalremy wia dome e-mald 2 kodem wesytiics
ades e mall l !




7) Po wpisaniu kodu otrzymacie mozliwos¢ zresetowania hasta:

Wrd¢ do konta

etap 1 weryfikacji v' > wybierz nowe hasto

* Wprowadz nowe hasto: ‘
‘ | Hasto musi byc silne. Silne hasta zawieraja od 8

Sita hasta do 256 znakow, mate i wielkie litery, cyfry oraz

) . symbole. Nie moga zawierac nazwy
* Potwierdz nowe hasto: Q / ) o /
‘ | uzytkownika.

8) Po wpisaniu nowego hasta otrzymacie informacje jak ponizej:
Microsoft

Wrd¢ do konta
@ Hasto zostato zresetowane | l
itaj:

Aby zalogowac sie za pomoca nowego hasta, kliknij tu

9) Po wyswietleniu sie powyzszej informaciji, prosze klikng¢ w link ,kliknij tutaj” przekieruje Was
do logowania.

Czes¢ Il. Logowanie do MS Teams

1) Po zalogowaniu mozna wybraé, czy chcemy Pobraé¢ i skorzysta¢ z aplikacji systemu
Windows (Zalecane) dla MS Teams, czy chcemy uzyc¢ aplikacji sieci web. Nie wszystkie wersje
przeglgdarek obstugujg prawidtowo dziatanie programu.

Jezeli nie zalogowates sie do MS Teams to wpisz ponizszy link:

https://teams.microsoft.com



2) Po kliknieciu ,Pobierz” otrzymamy ponizsze okno dialogowe.

- & x4+

15001 Team

s,
Dzigkujemy za pobranie!

ikni] imstatatar. aby dokencsyps

3) Wybieramy ,Pobierz aplikacje systemu Windows” jak ponizej

N E P ata fracame dbim WY x O u Y ey x W ® + o
& tramsmirosatcom ! e ® O

Pobierz aplikacje Teams i fa
utrzymuj kontakty.

Pobiers spliecie yystemu Windows

4) Instalujemy aplikacje Teams



5) Logujemy sie do zainstalowanej aplikacji lub wersji webowej loginem Microsoft jak ponizej (login
z maila uniwersyteckiego, ktéry przyszedt z tematem: ,Konto do MS Teams WNE UW?”).

:‘ Miczanntt Tearma
|
| Microsoft Teams

Zaloguj sie za pomoca

swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.
tjeruzaliski@officewne.uw.edu.pl
Nie maosz jeszcre konta w .1':>'~L'n:1 Teams Dowiedz S0 Wiece)
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