Zalacznik B — Wymogi formalne dotyczgace prac dyplomowych

Zalecenia ogdlne:

Zaréwno w przypadku pracy magisterskiej, jak i licencjackiej, autor musi wykaza¢ opanowanie
umiejetnosci warsztatowych (dokumentacja, prezentacja) i redakcyjnych. Ocenie podlegajg
pod tym wzgledem: konstrukcja (struktura) pracy, tytul, streszczenie, wstep, podsumowanie
(zakonczenie, wnioski), bibliografia, przypisy, tabele, rysunki, aneksy, klarownos¢ wywodu,
jezyk. Praca powinna by¢ napisana w sposob zwiezly. Zalecana objetos¢ moze byé
przekroczona, ale tylko w wyraznie uzasadnionych przypadkach. Sposdb edycji pracy
powinien odpowiadaé wyszczegdlnionym nizej standardom, ustalonym przez WNE UW.

Uwagi szczegotowe:
1. Wymagany uktad pracy (pisanej w sposéb tradycyjny), okreslony w zatgczniku D
a. strona tytutowa
b. strona z podpisanymi oswiadczeniami promotora i autora (autoréw) pracy; w wersji
elektronicznej pracy strona z podpisami powinna byé zeskanowana (150 dpi)
w kolorze i wklejona

c. strona ze streszczeniem pracy, kodami wg programu Erasmus i klasyfikacjg
tematyczna,

d. spis tresci,

e. tekst gtowny,

f. bibliografia

g. zestawienie spisow, w tym:

i. wykaz skrétéw (opcjonalnie - jesli istniejg),

i. spis tabel (opcjonalnie - jesli istniejg),

ii. spis rysunkow (opcjonalnie - jesli istniejg),
iv. spis zatgcznikow (opcjonalnie - jesli istniejg),
v. zatgczniki (opcjonalnie - jesli istniejg).

2. Rodzaj i wielko$¢ czcionki zasadniczej w tekscie gtownym: Times New Roman lub
podobna, 12 pkt.

3. Spis tresci powinien zawiera¢ wszystkie tytuly rozdziatéw i podrozdziatéw. Dopuszcza sie
do trzech pozioméw podrozdziatow.

4. Tekst gtéwny — odstepy miedzy wierszami - 1,5 wiersza. Przewiduje sie odstep 1 wiersza:
w tytutach, opisach rysunkow i tabel oraz zrodet - przy dtuzszych nazwach tytutdw i tresci
przechodzacych do nastepnego wiersza. Dopuszcza sie odstepy 1 wiersza przy tworzeniu
list wyliczanych. Kazdy akapit (utworzony klawiszem Enter) powinien zaczynac sie od
tabulacji - pozycja "1" (centymetr) na gérnym pasku linijki edytora Word.

5. Marginesy — wszystkie cztery marginesy o wymiarze 25 mm, nie przewidywa¢ miejsca na
oprawe.

6. Numeracja stron — od strony tytutowej (numer 0 bez widoku numeru na tej stronie), na
dole strony, wysrodkowana, czcionka Times New Roman lub podobna, 12 pkt. - dotyczy
wszystkich arkuszy pracy.

7. Wyodrebnienia w tekscie. Terminy obce wyrdznia¢ kursywg, z wyjgtkiem nazwisk oraz
zwrotow powszechnie uzywanych. Wyrazy lub fragmenty podkreslone wyrézniac
pismemrozstrzelonym lub pogrubionym, Zaleca sie pierwszg z tych form. Cytaty
w cudzystowie, diuzsze cytaty mogg by¢ zblokowane i z wcigciem w stosunku do tekstu
gtéwnego, dopuszcza sie wowczas odstep 1 wiersza i mniejszg czcionke (10 pkt).

8. Przypisy - czcionkg 10 pkt., u dotu strony, numeracja ciggta w ramach catej pracy,
wyjustowane miedzy marginesami, a teksty przechodzace do drugiego wiersza zawijane z
odsadzeniem uwidaczniajgcym numer przypisu. W tekscie gtownym miejsce, ktorego
dotyczy przypis, oznacza sie kolejnym numerem zapisanym jako indeks gorny. Jesli
przypis dotyczy okreslenia (stowa), to stawia¢ go za nim, jesli dotyczy zdania lub kilku zdan
(np. cytatu), to na koncu ostatniego zdania (cytatu). Co do zasady, przypisy nie zawierajg
pozyciji bibliograficznych, a stanowig uzupetnienie watkow poruszanych w tekscie.
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Rozdziaty gtéwne pracy rozpoczynaé od nowej strony. Tytuly rozdziatéw
i podrozdziatéw - pogrubione. Tytuty rozdziatbw rozpoczynane od lewego marginesu z
zawijaniem dtuzszych tekstow (przekraczajgcych wiersz) lub wysrodkowane. Tytuly
podrozdziatéw rozpoczynane od lewego marginesu. Odstep w tytutach i podtytutach: 1
wiersz. Odstepy miedzy tytutami rozdziatow i podrozdziatow oraz tekstem: 1,5 wiersza.
Tabele — numerowane od 1 do numeru ostatniej tabeli w pracy, zaopatrzone w tytut i
odestane do zrodta. Tytut od lewego marginesu, po numerze kropka i tresé tytutu tabeli,
odstep od tabeli — jeden wiersz. Dtuzsza tresc tytutu tabeli zawijana w dalszych wierszach
z odsadzeniem widoku stowa "Tabela z numerem i kropkg". Tabela wysrodkowana miedzy
marginesami bocznymi na stronie. Wiersz nagtowkowy tabeli wyttuszczony,
wysrodkowany w komdrkach. Ramki tabeli jednoliniowe. Nie stosowaé wypetnien
zaciemniajgcych pola ani kolorowych czcionek. W kolumnie ,Wyszczegdlnienie” - jesli to
uzasadnione - tre$¢ wyrdwnana do lewej. Format tabeli - jesli to uzasadnione - dostosowac
do szerokosci tekstu strony, lub zamiesci¢ ja na osobnej stronie poziomej. Wielkos¢
czcionki dopasowana do charakteru tabeli. Zaleca sie stosowanie wielkos¢ czcionki 12 pkt.
Rysunki (wykres, schemat, widok) — numerowane, zaopatrzone w podpis. Podpis pod
lub nad rysunkiem od lewego marginesu wraz z kolejnym numerem porzgdkowym. Diuzszy
podpis rysunku przekraczajgcy jeden wiersz justowaé i zawijaé z odsadzeniem
uwidaczniajgcym stowa np. "Rys. 12." Rysunki Srodkowa¢ miedzy marginesami.
Powotanie zrodia rysunku czcionkg 10 pkt. Odstep miedzy trescig opisujacg rysunek a
zrédtem — jeden wiersz.
Grafika — Aby ograniczy¢ objetos¢ pliku pracy (przy duzej ilosci grafik lub grafik o duzych
pojemnosciach zwiekszajgcych pojemnos¢ pracy do 10-30 MB), zaleca sie sporzgdzanie
grafiki w postaci osobnych plikdw w formacie JPG lub PNG, np. wklejanych do tekstu
taczem. PIlik pracy i grafiki powinny znajdowac sie w jednym katalogu (folderze). Grafika
nie powinna zawiera¢ znacznych fragmentéw tekstu.
Odwotania do literatury w tekscie — za powotang informacjg lub tekstem podaé¢ w
nawiasie nazwisko(a) autora(éw) i rok, np. (Kowalski, 2015) lub (Nowak et al., 2020). Nie
podawaé w przypisach petnych odwotan bibliograficznych.
Bibliografia — pozycje literaturowe alfabetycznie wg nazwisk autoréw, nazw autoréw
instytucjonalnych lub tytutow, kazdg pozycje zaczyna¢ od lewego marginesu, dtuzsze jak
jeden wiersz teksty zawijaé z odsadzeniem na szeroko$¢ tabulacji, justowaé, odstepy
wierszy jednej pozycji: 1, miedzy pozycjami wolny wiersz z odstepem 1, najlepiej w
formacie APA, dostepne w Google Scholar. Jesli wymaga tego charakter pracy, bibliografia
moze by¢ podzielona na czesci. Opis materiatdbw uzyskanych przez Internet powinien
zawiera¢ dane o autorze (indywidualnym lub zbiorowym) dokumentu, tytut dokumentu, w
miare mozliwosci date jego utworzenia, adres strony internetowej, oraz date uzyskania
dostepu do tej strony. Pozycje bibliograficzne nie powinny by¢é numerowane.
Zestawienie spisow — w tym: Wykaz skrétow, Spis tabel, Spis rysunkoéw. Spis
zatgcznikdw - jak wystepujg w tekscie pracy, dtuzsze opisy zawija¢é z odsadzeniem
uwidaczniajgcym stowa np. "Tabela 12.". "Rys. 13.". Zatgczniki nalezy traktowac jako
podtytuty. Cato$¢ ZESTAWIENIE SPISOW nalezy traktowaé podobnie jak SPIS TRESCI.
Prace w jezyku angielskim — Uktad pracy jak w jezyku polskim. Dodatkowo, nalezy
umiesci¢ po polsku stowa kluczowe (wysrodkowane, w nawiasie pod stowami w jezyku
angielskim); na stronie ze streszczeniem "Tytut pracy w jezyku angielskim" nalezy zmieni¢
na "Tytut pracy w jezyku polskim" a pod spodem wpisa¢ ttumaczenie tytutu na jezyk polski.
Prace w postaci artykulu naukowego — uklad pracy pisanej w postaci artykutu
naukowego jest nastepujgcy:
a. Strona tytutowa
b. strona z podpisanymi oswiadczeniami promotora i autora (autoréw) pracy; w wersji
elektronicznej pracy strona z podpisami powinna by¢ zeskanowana (150 dpi)
w kolorze i wklejona
c. strona ze streszczeniem pracy, kodami wg programu Erasmus i klasyfikacjg
tematyczng,
d. spis tresci,



Karta z tekstem ,Artykut naukowy”.
Tres¢ artykutu naukowego, sformatowana jednorodnie zgodnie z wymogami
wybranego czasopisma. Artykut naukowy zawiera bibliografie i ewentualne aneksy.
Karta z tekstem ,Suplement”
Tres¢ suplementu. Suplement moze zawiera¢ na koncu spis bibliografii odnoszgce;j
sie do tresci w suplemencie.
Zestawienie spisow, w tym:

i. wykaz skrétéw (opcjonalnie - jesli istniejg),

ii. spis tabel (opcjonalnie - jesli istniejg),

ii. spis rysunkow (opcjonalnie - jesli istniejg),

iv. spis zatgcznikow (opcjonalnie - jedli istniejg),

v. zatgczniki (opcjonalnie - jesli istniejg).



