Zarzadzenie Dziekana WNE UW nr 7/2016 z dnia 30 listopada 2016 roku
w sprawie zasad rozliczania i wynagradzania zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez
pracownikéw i doktorantéw WNE w roku akademickim 2016/2017

W zwigzku z uchwatg nr 249 Senatu UW z dnia 25 czerwca 2014 r. w sprawie planowania, ustalania
wymiaru oraz zasad rozliczania godzin dydaktycznych (pensum) nauczycieli akademickich na
Uniwersytecie Warszawskim (z pdin.zm) (zwang dalej Uchwatq Senatu w sprawie pensum)
wprowadza sie niniejsze zasady rozliczania i wynagradzania zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez
pracownikéw i doktorantow WNE w roku akademickim 2016/2017.

Pensum dydaktyczne

1. Pensum dydaktyczne na stanowisku adiunkta lub profesora wynosi 210 godz. dydaktycznych, na
stanowisku wyktadowcy lub starszego wyktadowcy 360 godz., przy czym przez godzine
dydaktyczng rozumie sie 45 minut zegarowych.

2. Wymiar zaje¢ prowadzonych przez doktoranta pobierajgcego stypendium WNE wynosi 90 godz.
tacznie na i Il roku studiéw oraz po 90 godz. na lll 1V roku.

3. Pensum pracownika moze by¢ obnizone na jego wniosek, zgodnie z Uchwatqg Senatu w sprawie
pensum. Decyzje w tej sprawie podejmuje Rektor po zasiegnieciu opinii Dziekana.

4. Dziekan w szczegdlnosci przedktada Rektorowi pozytywne opinie nt. obnizenia pensum
pracownikom zaangazowanym w kierowanie projektami badawczymi o 30 godz. z tytutu
kierowania jednym projektem, ale nie wiecej niz 0 90 godz. facznie.

5. Wymagany wymiar zaje¢ prowadzonych doktoranta moze by¢ na jego wniosek obnizony o 30
godz. z tytutu kierowania projektem badawczym. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dziekan.

Rozliczanie pensum dydaktycznego ze srodkéw Wydziatu

6. Rozliczeniu podlegajg zajecia prowadzone w okresie roku akademickiego tj. od 1 pazdziernika
2016 r. do 30 wrzesnia 2017 r..

7. Rozliczeniu w ramach obowigzkéw dydaktycznych finansowanych ze srodkéw Wydziatu podlegaja:
7.1. zajecia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych li Il stopnia prowadzonych przez WNE,
7.2. zajecia prowadzone na stacjonarnych studiach doktoranckich WNE,

zajecia na studiach stacjonarnych, prowadzonych przez inne jednostki Uniwersytetu, ktére
zgtosity na nie zapotrzebowanie, jesli pracownik lub doktorant nie pobiera za nie odrebnego
wynagrodzenia i jesli dziekan wyrazit na to zgode.

8. Do rozliczenia pensum ze sSrodkéw Wydziatu nie wlicza sie
8.1. opieki nad studentem indywidualnych studiéw miedzyobszarowych
8.2. zaje¢ prowadzonych w ramach Interdyscyplinarnej Bazy Internetowych Zaje¢ Akademickich
IBIZA)
8.3. zajec prowadzonych poza WNE na studiach niestacjonarnych, podyplomowych ani w ramach
kurséw osobno rozliczanych na Uniwersytecie.



9. Do pensum dydaktycznego mozna na wniosek pracownika zalicza¢ zajecia na zaocznych studiach
doktoranckich (lll stopnia) lub studiach podyplomowych, prowadzonych przez WNE pod
warunkiem, ze nie pobiera sie za nie oddzielnego wynagrodzenia i ze takie rozliczenie zaakceptuje
Dziekan. W pozostatych przypadkach zajecia te s3 wynagradzane na podstawie odrebnych umdw
—zlecen.

10. Podstawa uznawania zaje¢ na studiach prowadzonych przez WNE w rozliczeniu rocznym jest
zapisanie sie na nie studentéw WNE. W rozumieniu niniejszego regulaminu studentem WNE jest
kazdy student, zarejestrowany na studia na WNE, w tym uczestnik wymiany MOST lub programu
Erasmus+, ktory na WNE realizuje czes¢ programu studiéw oraz osoba nie bedaca studentem,
ktéra zostata upowazniona przez dziekana do realizacji cze$ci programu studidw (kursow
doksztatcajgcych).

11. Wykonanie pensum dydaktycznego ustala sie na podstawie przeprowadzonych zajec
dydaktycznych z tym, ze:
11.1. udziat zaje¢ nieregularnych nie moze przekroczy¢ 60 godz. w przypadku nauczyciela
akademickiego i 30 godz. w przypadku doktoranta,
11.2. liczba godzin z tytutu prowadzenia na studiach | i Il stopnia seminariéw dyplomowych
(odpowiednio licencjackich i magisterskich) oraz na studiach Il stopnia (doktoranckich)
tacznie nie moze przekroczy¢ 150.

12. Do pensum dydaktycznego zalicza sie regularne zajecia prowadzone na WNE wedtug ponizszych
zasad.

12.1. Zajecia regularne, nie liczac seminariéw dyplomowych i doktoranckich. zajec
prowadzonych przez Internet i opieki nad studentem indywidualnych studiéw
miedzyobszarowych, rozlicza sie wedtug liczby godzin uwidocznionej w planie (dalej
zwanych: nominalng liczbg godzin) pod warunkiem, ze:

12.1.1. liczba studentdw WNE zapisanych na nie jest nie mniejsza niz 20 w przypadku
wyktadu lub éwiczen, 15 w przypadku konwersatorium; jesli liczba ta jest mniejsza
zajecia uznaje sie za nieregularne,

12.1.2. w przypadku, kiedy liczba studentéw zapisanych na zajecia obowigzkowe jest
mniejsza od wymienionej w pkt. 9.1.1, ale zajecia im rdwnowazne nie sg prowadzone w
danym semestrze, a dziekan uznaje prowadzenie tych zaje¢ za wazne dla procesu
dydaktycznego; decyzja dziekana w tej sprawie musi by¢ podjeta przed rozpoczeciem
semestru.

12.2. Seminaria dyplomowe na studiach | i Il stopnia rozlicza sie w postaci:

12.2.1. zaje¢ seminaryjnych w wysokosci 4 godz. za jednego seminarzyste semestralnie, pod
warunkiem, ze liczba semestrow rozliczonego seminarium z danym studentem nie
przekracza liczby przewidzianej w planie studiéw

12.2.2. indywidualnych konsultacji dla oséb konczacych prace dyplomowe w wymiarze 4
godz. na jednego seminarzyste studidw | stopnia (licencjackich) i 6 godz. na jednego
seminarzyste studiéw Il stopnia (magisterskich), pod warunkiem przyjecia pracy
dyplomowej przez prowadzgcego seminarium.

12.2.3.Prowadzenie seminarium dla wiecej niz 17 seminarzystow w roku (na wszystkich
rodzajach, kierunkach i latach studidw) nie jest rozliczane. Wyjgtkowo, dziekan ze
wzgledu na potrzeby dydaktyczne moze okreslié dyscypliny, w ktérych limit
seminarzystow przypadajgcych na 1 osobe, pod kierunkiem ktérej jest pisana praca
dyplomowa, wynosi 22.

12.3. Seminaria doktorskie rozlicza sie w wymiarze 6 godz. semestralnie na jednego doktoranta
przez okres pierwszych 3 lat studiéw. Prowadzenie seminarium dla wiecej niz 7 doktorantow
nie jest rozliczane.



12.4. Do pensum wlicza zajecia prowadzone przez Internet w wymiarze nominalnym
przemnozonym przez 1,5, pod warunkiem, ze liczba ich uczestnikdw nie jest mniejsza niz
20; zajecia prowadzone dla mniejszej liczby oséb powodujg ustalenie pensum w proporcji
1/20 za kazda osobe.

12.5. Zajecia nieregularne nalezgce do programu studiow na WNE rozlicza sie nastepujgco:

12.5.1. za zajecia z liczbg studentéw mniejszg niz wymagania wedtug pkt. 11.1.1 do pensum
wlicza sie taka liczbe godzin, ktéra wynika z iloczynu liczby studentéw, nominalnej
liczby godzin i wspodtczynnika 1/20 w przypadku wyktadu lub ¢éwiczed i 1/15 w
przypadku konwersatorium,

12.5.2. udziat w komisjach egzaminu dyplomowego w roli przewodniczgcego lub cztonka
komisji w wymiarze 0,5 godz. za 1 osobe egzaminowang,

12.5.3. opracowanie rozwinietej recenzji pracy licencjackiej w wymiarze 0,75 godz. i recenzji
pracy magisterskiej w wymiarze 1 godz., wykonanej przez osobe niebedgca
promotorem,

12.5.4. opracowanie i sprawdzenie egzaminu lub pracy zaliczeniowej za zajecia z przedmiotu
niekoiczgcego sie egzaminem w przeliczeniu na kazdego studenta uprawnionego do
zdawania egzaminu lub przystapienia do zaliczenia w danym cyklu dydaktycznym,
powyzej 20 osoby za obie sesje egzaminacyjne w wymiarze:

e 1,5min. za egzamin lub zaliczenie w formie testowej

e 6 min. za egzamin lub zaliczenie w formie pisemnej wymagajgcej udzielenia
rozwinietej odpowiedzi lub rozwigzania zadadn z wykazaniem drogi
prowadzgcej do uzyskania wyniku

e 6 min. za egzamin lub zaliczenie w formie ustne;.

12.6. Nieobowigzkowe zajecia dydaktyczne nienalezgce do programu studiéw uruchomione na
wniosek Dziekana, Komisji Dydaktycznej, studentéw lub petnomocnika ds. wymiany
zagranicznej studentdéw i zaakceptowane przez dziekana w wysokoSci:

12.6.1. nominalnej liczby godzin, jesli zapisato sie na nie co najmniej 20 oséb

12.6.2. nominalnej liczby godzin pomnozonej przez 1/20 liczby studentéw zapisanych na nie,
jesliich liczba jest mniejsza niz 20

13. Za zajecia prowadzone w soboty i w niedziele rozlicza sie pensum po 1,5 godz. za kazda,
nominalng godzine zajec.

14. Zajecia o podwyzszonej pracochtonnosci w rozumieniu Uchwaty Rady Wydziatu odnoszacej sie
do zasad rozliczania zaje¢ nieregularnych na WNE s3 rozliczane nastepujgco: nominalna liczba
godzin + 1,5 x liczba studentow przewyzszajgca 20; warunkiem uznania dodatkowej pracy
zwigzanej z tymi zajeciami jest spetnienie wymagan opisanych w powyzszej Uchwale. Wniosek o
uznanie podwyzszonej pracochtonnosci zaje¢ sktada pracownik, a akceptuje dziekan przed
rozpoczeciem roku akademickiego.

15. Pensum rozlicza sie do konca roku akademickiego, nie pdzniej niz do 30 wrzesnia, w formie
pisemnej; podstawg rozliczenia sg dane zarejestrowane w USOS dla zaje¢ prowadzonych na WNE
oraz zapisy w USOS lub dokumenty poswiadczajgce wykonanie zaje¢ w innych jednostkach
Uniwersytetu. Warunkiem rozliczenia pensum jest wpisanie ocen ze wszystkich prowadzonych
zaje¢ do protokotéw zamieszczonych w USOS, w ktdrym miaty miejsce zajecia, przedstawienie w
tym samym terminie tresci egzamindw i zaliczen w postaci elektronicznej oraz ztozenie
sprawozdania z efektéw ksztatcenia w danym roku akademickim.
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Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe

Pracownik naukowo-dydaktyczny lub dydaktyczny pracujgcy w petnym wymiarze etatu moze byc¢
odrebnie wynagradzany za zajecia dydaktyczne (poza ptacy zasadniczg), jesli liczba godzin zajeé
obliczona jak do rozliczenia wykonania pensum dydaktycznego wyniosta na stanowisku
profesora, adiunkta i asystenta ponad 210, a na stanowisku wyktadowcy i starszego wyktadowcy
ponad 360 godz. Pracujagcym w niepetnym wymiarze przystuguje wynagrodzenie po
przekroczeniu pensum odpowiedniego dla ich czesci etatu. Doktorantéw wynagradza sie z tytutu
godzin ponadwymiarowych, jesli wykonali ponad 90 godz. zaje¢ przypadajgcych na dany okres
rozliczeniowy zgodnie z zapisem pkt. 2.

. Wynagrodzenia pracownikdw z tytutu zaje¢ dydaktycznych w wysokosci przekraczajacej pensum

zaliczajg sie do zadan wykonywanych w ramach podstawowego stosunku pracy i sg wyptacane
bez zawierania dodatkowych uméw. Zajecia ponadwymiarowe doktorantéw sg wynagradzane na
podstawie umowy zlecenia.

Maksymalna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych, regularnych, objetych rozliczeniami w celu
ustalenia wyptat za godziny ponadwymiarowe dla pracownikéw naukowo-dydaktycznych i
doktorantéw wynosi 300, dla pracownikéw dydaktycznych 540. W wyjatkowych okolicznosciach
uzasadnionych koniecznoscig realizacji programu studiow dziekan moze wyrazi¢ zgode na
przekroczenie tej wielkosci nie wiecej jednak niz o 30 godz. Zgoda musi by¢ udzielona przed
rozpoczeciem semestru, w ktérym dochodzi do przekroczenia limitu.

W wyjatkowych okolicznosciach dziekan moze wyrazi¢ zgode na rozliczenie pensum w okresie
dwuletnim z tym, ze drugi rok tego okresu nie moze by¢ pierwszym kolejnego okresu.

W roku akademickim 2016/2017 stawka wynagrodzen, wykorzystywana do ustalenia
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe wynosi 110 zt dla doktorantéw i nauczycieli
akademickich nieposiadajgcych stopnia doktora, 135 2zt dla nauczycieli akademickich
posiadajacych stopien doktora, 160 zt dla posiadajacych stopien doktora habilitowanego lub tytut
profesora.

Wynagrodzenie za zajecia ze Srodkdw innych jednostek uniwersyteckich poza WNE

Zajecia prowadzone poza WNE na studiach niestacjonarnych |, Il i lll stopnia sg wliczane do

wykonanego pensum, ale odrebnie rozliczane.

21.1. Podstawa rozliczenia tych zaje¢ jest ich zgtoszenie do pracownika administracji WNE, co
skutkuje obcigzeniem ich kosztami jednostki prowadzgcej zajecia.

21.2. Stawki wynagrodzenia za zajecia okresla jednostka UW, w ktorej zajecia byty prowadzone.

21.3. Zajecia te sg rozliczane jak zajecia ponadwymiarowe zgodnie z zapisem pkt. 16 i 17.

21.4. Do rozliczenia tych zaje¢ nie stosuje sie limitow zapisanych w pkt. 18.

Opieke nad studentem indywidualnych studiéw miedzyobszarowych rozlicza sie jako 15 godzin
rocznie na jednego studenta, nie wiecej niz dla 4 oséb rocznie (60 godzin).

22.1. Stawke za te zajecia okresla dyrektor jednostki prowadzacej zajecia.

22.2. Do rozliczenia tych zaje¢ nie stosuje sie limitow zapisanych w pkt. 18.

. Zajecia prowadzone w ramach Interdyscyplinarnej Bazy Internetowych Zaje¢ Akademickich IBIZA)

na platformie COME sg wliczane do pensum tak jak w pkt. 21.3 i wynagradzane wedtug stawek
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okreslonych przez dyrektora Centrum Otwartej i Multimedialnej Edukacji UW. Do rozliczenia tych
zajec nie stosuje sie limitéw zapisanych w pkt. 18.

Zajecia na studiach podyplomowych i w ramach kurséw odbywajgce sie poza WNE sg rozliczane i
wynagradzane przez jednostki je prowadzace.

Wynagrodzenie za pozostate czynnosci dydaktyczne

Z osobami prowadzgcymi po raz pierwszy zajecia po angielsku zawiera sie odrebng umowe na
opracowanie materiatéw do tych zaje¢ w wysokosci % iloczynu nominalnej liczby godzin zajeé i
odpowiedniej dla nich stawki bazowej wymienionej w pkt. 3.



