ZARZADZENIE NR 14
DZIEKANA WYDZIALU NAUK EKONOMICZNYCH
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 29 listopada 2017 roku

W sprawie
zasad zakupu i udostepniania danych przez pracownikéw WNE UW

Na podstawie § 43 pkt 3 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity:
Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z pézn. zm.) Rada Wydzialu Nauk Ekonomicznych
postanawia, co nastepuje:

§1
Celem niniejszych zasad dotyczacych zakupu i udostepniania danych jest
zapewnianie bezpieczenstwa zasobow WNE UW w zakresie baz danych, ochrona przed ich
zniszczeniem i nieautoryzowanym wykorzystaniem oraz poprawa efektywnosci
wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych na zakup danych.

§2
WNE UW posiada Repozytorium Danych (RDWNE) wykorzystywanych do
prowadzenia badan naukowych i celéw dydaktycznych oraz ich praktycznego wykorzystania
we wspotpracy z instytucjami zewnetrznymi o charakterze niekomercyjnym.

§3
WNE UW udostepnia pracownikom i doktorantom dane statystyczne na okreslonych
ponizej zasadach.
3.1. Zasada zakupu nowych danych ze srodkéw badawczych

3.1.1 Zakup danych odbywa sig z inicjatywy zainteresowanego pracownika WNE.

3.1.2 Zamiar zakupu baz danych jest zgtaszany elektronicznie wraz z informacjg o
szacowanym koszcie zakupu, zakresie danych, zrddle finansowania) do
Petnomocnika ds. baz danych WNE UW.

3.1.3 Petnomocnik informuje pracownikow naukowo —dydaktycznych, naukowych i
dydaktycznych oraz doktorantow WNE o zamiarze zakupu na podstawie
zgtoszenia jak w pkt. 3.1.2. Pracownicy i doktoranci mogg zgtosi¢ gotowo$¢é
partycypacji w zakupie danych w terminie 2 tygodni od ogtoszenia ze
wskazaniem zrodfa finansowania.

3.1.4 Zakupu danych dokonuje upowazniony pracownik administracji oraz okresla
obcigzenie poszczegodlnych projektow kosztami ich zakupu, dzielgc te koszty
w rownych czesciach miedzy osoby, ktore wyrazity che¢ zakupu.

3.1.5 W szczegdblnych przypadkach podziat kosztéw moze by¢ nierowny, jesli jest to
uzasadnione interesem Wydziatu, np. w zwigzku z zapisami umow
grantowych itp..

3.1.6 Po zakupie baza danych trafia do RDWNE oraz, niezwtocznie, do os6b
partycypujacych w zakupie.

3.2 Zasady uzyskania dostepu do wczesniej zakupionych danych

3.2.1 Uzyskanie dostepu do danych wczesniej zakupionych przez WNE jest
mozliwe pod warunkiem, ze pozwala na to umowa z instytucjg, od ktorej
Wydziat dane zakupit.

3.2.2 Uzyskanie dostepu do baz danych zgromadzonych w RDWNE przez
pracownika lub doktoranta, ktory nie ponosit kosztu zakupu danej bazy



danych, odbywa sie na wniosek zainteresowanej osoby, kierowany
elektronicznie do Petnomocnika ds. baz danych WNE UW

3.2.3 Osoba wnioskujgca o dostep do danych wskazuje zroédto finansowania,
ktérym mogg by¢ $rodki na Badania Statutowe, DSM, koszty posrednie oraz
inne srodki, ktoérych przeznaczenie na uzyskanie dostepu do bazy danych nie
wymaga fakturowania oraz wyraza zgode na obcigzenie jej optatg w
wysokosci réwnej kwocie zakupu podzielonej miedzy osoby partycypujace w
zakupie danych i wnioskujgce o dostep do nich.

3.2.4 Optata za dostep do bazy danych wedtug pkt. 3.2.3 zasila indywidualne $rodki
na badania osob, ktore partycypowaty w pierwotnym zakupie danej danych w
proporcji odpowiedniej do finansowania przez nie ich zakupu.

3.2.5 Zapisywanie srodkéw na indywidualnych kontach finansowania badan odbywa
sie dwa razy do roku (w pazdzierniku i marcu).

3.2.6 W szczegolnych przypadkach Dziekan moze zwolni¢ pracownika z opfaty za
uzyskanie dostepu do wczesniej zakupionych danych.

3.2.7 Dane zakupione wczesniej niz 4 lata przed dniem wystgpienia o uzyskanie
dostepu, udostepnianie sg bez optat.

§4
WNE UW archiwizuje oswiadczenia pracownikéw i doktorantow uzyskujgcych dostep

do baz danych, ze pozyskane dane wykorzystywac¢ beda wytacznie na potrzeby prac
naukowych lub dydaktycznych prowadzonych na WNE UW.

§5
Studenci mogg uzyska¢ dostep do danych poprzez opiekunéw naukowych
pracujgcych na Wydziale. Opiekunowie sg zobowigzani do zebrania (i przekazania do
archiwum) oswiadczen studentéw o zakresie wykorzystania danych. Dostep do danych
wymaga od uzytkownika zachowania zasad poufnosci i bezpieczenstwa pracy z danymi.

§6
Dostep do danych moze by¢ odebrany z uwagi na ustanie stosunku pracy,
zakohczenia studiéw doktoranckich, zakonczenie realizowanego projektu badawczego albo
ztamanie zasad poufno$ci i bezpieczenstwa pracy z danymi.

§7
Kazda baza danych zakupiony przez pracownika WNE UW ze srodkow UW w okresie
4 lat przed wejsciem w zycie zasad powinien by¢ zgtoszony petnomocnikowi Dziekana ds.
danych, a ich kopia przekazana do repozytorium w terminie 30 dni od wejScia w zycie
niniejszych zasad.
§8
Niniejsze zasady zakupu i udostepniania baz danych obowigzujg od 1 stycznia
2018 r.

Dziekan Wydziatu Nauk Ekonomicznych: J. Michatek



