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PROGRAM STUDIOW
Nazwa studiow w jezyku polskim: Analityka danych i automatyzacja pracy w MS
Excel, Power Platform, VBA
Nazwa studiow w jezyku angielskim: Data analysis and automation in MS Excel, Power
Platform, VBA
Jezyk wyktadowy: Polski
Liczba semestrow: 2
taczna liczba godzin zajec¢: 195
e w tym liczba godzin zaje¢
wymagana do ukonczenia studiow 195
podyplomowych:
tgczna liczba punktéw ECTS: 35
e w tym liczba punktow ECTS
wymagana do ukonczenia studiow 35
podyplomowych:
Poziom PRK, na ktérym nadawana
jest kwalifikacja czgstkowa po 6
ukonczeniu studiow podyplomowych:

ZASADY ZALICZENIA

Zaliczenie studidéw sktada sie z nastepujgcych elementow.

1. Zadania sprawdzajace: po kazdym kursie uczestnicy majg do rozwigzania jedno zadanie dotyczace

zagadnien omawianych na danym kursie. Zaliczenie studidw wymaga uzyskania 50% mozliwych do
uzyskania punktéw z zadan sprawdzajacych.

2. Koncowy projekt zaliczeniowy: pod koniec studiéw uczestnicy przygotowujg aplikacje biznesowa

o dowolnej tematyce. Projekt przygotowuje sie w grupach i zastepuje on tradycyjng prace

dyplomowa.

3. Prezentacja koncowego projektu zaliczeniowego: na ostatnich zajeciach studiéw odbywa sie
konferencja, na ktérej uczestnicy prezentuja przygotowane w grupach projekty zaliczeniowe.

Konferencja zastepuje tradycyjny egzamin dyplomowy.

4. Dodatkowe punkty za aktywnos¢: wypowiedzi na forach, alternatywne metody rozwigzan,

konkursy, oceny od uczestnikéw, itp.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: sp-automatyzacja@uw.edu.pl
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PROGRAM ZAJEC

Lp. Nazwa zajec Liczba godzin | Punkty
ECTS

1. | Wyktad inauguracyjny 1 -

2. | Wprowadzenie do platformy Microsoft 365 i Power Platform 10 2

3. | Wprowadzenie do analizy danych w programie MS Excel 20 3

4. | Efektywna praca w programie MS Excel 30 4

Automatyzacja pracy w programie MS Excel z wykorzystaniem jezyka

5. VBA 30 4

5 Wydajna praca w VBA w programie MS Excel z wykorzystaniem Al 30 4
" | (Copilot, Chat GPT)

7. | Dashboardy i narzedzia Business Intelligence w programie MS Excel 30 4

8 Power Platform (Power Automate, Power BI) i Copilot (Al) w praktyce 30 4
" | biznesowej

9. | Indywidualne konsultacje dotyczgce przygotowania pracy dyplomowej 6 8

10. | Prezentacja projektow zaliczeniowych 8 2

) 195 35

Uwaga: wszystkie zajecia sg zajeciami praktycznymi, realizowanymi przy komputerach z wykorzystaniem
oprogramowania Microsoft Excel, Microsoft 365, Power Automate, Power BI.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: sp-automatyzacja@uw.edu.pl
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SZCZEGOtOWY PROGRAM ZAJEC

Woprowadzenie do platformy Microsoft 365 i Power Platform

Celem zajed jest zapoznanie uczestnikdw z architekturg i funkcjonalnosciami platformy Microsoft 365
oraz podstawowymi elementami Power Platform. Szkolenie skupia sie na przedstawieniu mozliwosci
narzedzi chmurowych, takich jak OneDrive i SharePoint, oraz na efektywnym korzystaniu z Outlooka i
Teams. W kontekscie Power Platform uczestnicy zdobeda podstawowg wiedze o zastosowaniach
Power Automate, Power Apps i Power BI, a takze o wartosci biznesowej tych narzedzi.

Tematyka zaje¢:

v

Architektura Microsoft 365 i Power Platform
Omowienie licencji, wymagan technicznych i Srodowiska pracy.

Podstawowe narzedzia i zabezpieczenia Microsoft 365
Podstawowe narzedzia oraz Copilot w Microsoft 365. MFA (Multi-Factor Authentication) |
Microsoft Entra — rozwigzania dla bezpiecznej pracy z narzedziami Microsoft 365.

Ustugi chmurowe Microsoft 365
OneDrive vs SharePoint — rdznice, organizacja pracy, wspotdzielenie plikow. SharePoint —
tworzenie stron, zarzgdzanie grupami, organizacja srodowiska pracy.

Efektywne zarzadzanie komunikacjg i wspétpraca
Outlook i Teams — planowanie, zarzadzanie wiadomosciami, organizacja zespotéw i integracja
z innymi narzedziami.

Podstawy Power Platform
Rola Power Automate, Power Apps | Power Bl w zagadnieniach biznesowych. Integracja Power
Platform z Microsoft 365.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy po ukonczeniu szkolenia bedg rozumiec architekture i mozliwosci platformy Microsoft 365
oraz podstawowych narzedzi Power Platform. Nauczg sie organizowac srodowisko pracy w SharePoint,
tworzac strony i zarzadzajgc grupami. Beda umie¢ wykorzystywaé OneDrive i SharePoint do
wspotdzielenia i przechowywania plikéw oraz wiedzie¢ jak efektywnie zarzgdzaé¢ wiadomosciami i
organizowac zespoty w Outlooku i Teams. Nabeda podstawowa wiedze na temat Power Automate,
Power Apps i Power Bl oraz zrozumiejg ich zastosowanie w biznesie. Poznajg takze podstawowe
koncepcje zabezpieczen w Microsoft 365, takie jak MFA i zarzadzanie tozsamoscia z Microsoft Entra.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: sp-automatyzacja@uw.edu.pl
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Wprowadzenie do analizy danych w programie MS Excel

Celem zajec jest przedstawienie etapow analizy danych oraz narzedzi programu MS Excel stuzgcych do

pracy z danymi na poziomie srednio zaawansowanym.

Tematyka zaje¢:

v

Wprowadzanie i edycja danych

Budowa arkusza kalkulacyjnego, zaznaczanie komérek, wprowadzanie danych, wstawianie
nowych komdrek, usuwanie danych i komorek, kopiowanie, wycinanie i wklejanie danych,
tworzenie ciggow, listy niestandardowe, wypetnianie btyskawiczne, skréty klawiaturowe.

Formatowanie komérek

Standardowe formatowanie komérek (ogdlne, liczbowe, procentowe, walutowe, ksiegowe,
datai czas, specjalne) i niestandardowe formatowanie komérek (uzycie symboli: @, spacja,
zero, gwiazdka, znak zapytania, hasz, podkreslenie oraz ztozone formatowania).

Znajdowanie, zamienianie i oczyszczanie danych
Narzedzie znajdz i narzedzie zamien (znajdZ nastepny, znajdz wszystko, zamien wszystko,
opcje dodatkowe, znaki specjalne).

Projektowanie arkuszy

Projektowanie i formatowanie tabel, projektowanie arkuszy przyjaznych dla uzytkownika z
wykorzystaniem elementéw graficznych (m.in. ksztattéw, WordArtéw, Pél tekstowych),
tworzenie schematdow organizacyjnych przy uzyciu grafiki SmartArt.

Formuty w Excelu
Sktadnia formut, wstawianie formut, przecigganie formut, kopiowanie formut, wyrazenia
arytmetyczne, praca z nawiasami, odwofania wzgledne i bezwzgledne, btedy formut.

Funkcje podstawowe
Uzywanie funkcji (wstawianie funkcji i wydajne z nich korzystanie), funkcje statystyczne,
tekstowe, daty i godziny, dobre praktyki pracy na funkcjach.

Funkcje zaawansowane

Funkcje ztozone, formuty zagniezdzone, funkcje logiczne (testy logiczne, funkcje JEZELI,
ORAZ, LUB, NIE), funkcje wyszukiwania (X.WYSZUKAJ, WYSZUKAJ.PIONOWO,
WYSZUKAJ.POZIOMO, WYSZUKAI), przyktady biznesowe.

Praca na danych

Sortowanie danych (podstawowe, niestandardowe, wielopoziomowe, , na podstawie
wartosci komérek, kolordw, list niestandardowych), sumy czesciowe, filtrowanie danych
(liczbowych, dat, tekstowych, proste i ztozone, wiele kryteridw, narzedzie filtrowanie
zaawansowane), tabele danych (projekt, wtasciwosci, obliczenia, odwotywanie sie do
danych).

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: sp-automatyzacja@uw.edu.pl
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v' Tabele przestawne
Analiza danych za pomocg tabel przestawnych. Konstrukcja tabel przestawnych, zmiana stylu
tabeli przestawnej, aktualizacja tabeli przestawnej, statystyki i opcje obliczen, grupowanie i
filtrowanie zmiennych, zaawansowane opcje tabel przestawnych, pola i elementy
obliczeniowe, tworzenie raportow i zestawien.

v" Wykresy
Wizualizacja danych za pomocg wykreséw. Wtasciwosci i formatowanie wykresdw, style
wykresdw, typy wykreséw: automatyczne, polecane, liniowe, kolumnowe, stupkowe, kotowe,
kombi, mapa drzewa, punktowe, bgbelkowe. Zaawansowane formatowanie wykresow:
definiowanie serii danych na wykresach, modyfikowanie zaawansowanych elementéw
wykresow, wykresy interaktywne.

v' Skréty klawiaturowe
Wydajne stosowanie skrotéw klawiaturowych w codziennej pracy na réznego rodzaju danych
i réznej ilosci obserwacji.

v Przyktady biznesowe

Rzeczywiste przyktady biznesowe dla danych o zréznicowanym typie i strukturze. Tworzenie
raportow analitycznych.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetnos¢ samodzielnego postugiwania sie programem MS Excel i wykorzystania
jego wszechstronnych mozliwosci. Dzieki kursowi wiedzg jak wydajnie uzywac¢ Excela do codziennej
pracy, z wykorzystaniem skrétéw klawiaturowych i potrafig tworzy¢ raporty analityczne stuzgce do
analizy danych o zréznicowanej strukturze i ilosci obserwacji.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: sp-automatyzacja@uw.edu.pl
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Efektywna praca w programie MS Excel

Celem zajec jest przedstawienie zaawansowanych narzedzi programu MS Excel stuzgcych do pracy z
danymi i efektywnych metod ich uzywania na poziomie zaawansowanym.

Tematyka zajec:

v

Zaawansowane funkcje wyszukiwania i adresu

Funkcja X.WYSZUKAJ (w dwuwymiarowym wyszukiwaniu), funkcja INDEKS, PODAJ.POZYCZIE,
X.DOPASUJ. Zakresy dynamiczne, funkcja PRZESUNIECIE, funkcja ADR.POSR, nazywanie
zakresow.

Zaawansowane tabele przestawne

Grupowanie i filtrowanie zmiennych, statystyki i zaawansowane opcje obliczen, polai
elementy obliczeniowe, wykresy przestawne, tworzenie tabel przestawnych z zewnetrznych
zrédet danych, fragmentatory i osie czasu.

Zaawansowanie funkcje obliczen warunkowych

Zaawansowane testy logiczne, funkcja WARUNKI, PRZELACZ, funkcje zliczania warunkowego
LICZ.JEZELI, LICZ.WARUNKI, funkcje warunkowych obliczen SUMA.JEZELI,
SUMA.WARUNKOW, SREDNIA.JEZELI, SREDNIA.WARUNKOW, MAX.WARUNKOW,
MIN.WARUNKOW, funkcje baz danych, konstrukcja kryteriéw w funkcjach baz danych.

Tablice dynamiczne

Nowe funkcjonalnosci Excela 365, dynamiczne tablice, rozlewajace sie zakresy, funkcja
FILTRUJ, SORTUJ, UNIKATOWE, SEKWENCIA. Potgczenie dynamicznych tablic z funkcjami
warunkowymi i funkcjami wyszukiwania.

Formatowanie warunkowe

Szybkie formatowanie warunkowe, reguty wyrézniania komarek, reguty pierwszych i
ostatnich, paski danych, skale koloréw, zestawy ikon, tworzenie niestandardowych regut,
tworzenie zaawansowanych regut przy uzyciu funkgcji.

Sprawdzanie poprawnosci danych

Analiza wbudowanych kryteriéw i tworzenie wtasnych, tworzenie formularzy odpornych na
btedy (m.in. wartosci spoza listy, zduplikowane wartosci, pozostawienie pustych obserwacji).
Zaawansowane sprawdzanie poprawnosci danych przy uzyciu formut. Dynamiczne listy w
poprawnosci danych z uzyciem funkcji PRZESUNIECIE, UNIKATOWE, SORTUJ, czy FILTRUJ.

Formanty formularza

Kontrolki typu: etykieta, przycisk, pole listy, pole kombi, przycisk pokretta, pasek przewijania,
pole wyboru, przycisk opcji, pole grupy. Tworzenie dashboardéw biznesowych z
wykorzystaniem formantow, m.in. kalkulator lokat, wyszukiwarka ofert w oparciu o funkcje
FILTRUJ, dynamiczny wykres w oparciu o dane podane w formantach.

Zastosowanie Excela w biznesie

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: sp-automatyzacja@uw.edu.pl
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Zaawansowane tabele przestawne. Zaawansowane, niestandardowe wykresy. Tworzenie
dashboardu przy pomocy tabel przestawnych, wykreséw i fragmentatoréw. Tworzenie
dashboardu z elementami graficznymi i niestandardowymi wykresami. Automatyzacja pracy z
wykorzystaniem dynamicznych tablic. Praca z duzymi danymi, analiza wydajnosci funkcji
Excela.

v"  Dashboardy biznesowe
Rzeczywiste przyktady biznesowe dla danych o zréznicowanym typie i strukturze. Tworzenie
raportéw analitycznych.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetnos¢ wydajnego i efektywnego postugiwania sie programem MS Excel i
wykorzystania jego zaawansowanych narzedzi oraz funkcji. Dzieki kursowi potrafig m.in. tworzy¢
zaawansowane raporty i interpretowac uzyskane w nich wyniki.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: sp-automatyzacja@uw.edu.pl
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Automatyzacja pracy w programie MS Excel z wykorzystaniem jezyka VBA

Celem zaje¢ jest automatyzacja codziennie wykonywanej pracy w programie MS Excelu przy uzyciu
makropolecen. Caty kurs poswiecony jest nauce jezyka programistycznego Visual Basic for Applications
(VBA).

Tematyka zajec:

v" Budowa edytora VBE
v Rejestrowanie makropolecen
Karta deweloper, nagrywanie makr, odwotania wzgledne i bezwzgledne, uruchamianie makr.

v' Budowa i optymalizacja kodu
Budowa edytora VBA, elementy pliku Excela, sktadnia kodu, sktadnia procedur, odczytywanie,
opisywanie i porzgdkowanie kodu nagranego przez rejestrator.

v"  Odwotania do zakreséw komérek
ActiveCell, Selection, Cells, Range.

v/ Obiekty VBA
Wrtasciwosci i metody, klasy, kolekcje, hierarchia.

v' Zmienne VBA
Zmienne liczbowe, tekstowe, logiczne, zmienne obiektowe.

v" Funkcje i formuty w VBA
Formuty wykonywane w VBA, formuty wykonywane w Excelu, funkcje wykonywane w VBA,
funkcje arkuszowe wykonywane w VBA, funkcje (okna dialogowe) MsgBox i InputBox.

v" Konstrukcje
With ... End With, For Each ... Next.

v Instrukcje warunkowe
If ... Then, Select Case.

v" Polecenia
GoTo, Dir.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetnos¢ automatyzacji pracy w programie MS Excel z wykorzystaniem jezyka
programowania Visual Basic for Applications (VBA). Dzieki kursowi potrafig w sposéb automatyczny
m.in.: tworzyé zbiorcze bazy danych, dynamicznie okreslaé zakres dziatania procedur, edytowac i
formatowac zakresy komérek oraz cate arkusze, przygotowywal okresowe raporty sprzedazowe,
drukowac wskazane obszary, jak rdwniez eksportowac wyniki do oddzielnych plikéw Excela i PDF.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: sp-automatyzacja@uw.edu.pl
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Wydajna praca w VBA w programie MS Excel z wykorzystaniem Al (Copilot, Chat GPT)

Celem zaje¢ jest przedstawienie wydajnych metod programowania w VBA oraz efektywnego
korzystania z rozbudowanych obiektéw programu MS Excel w celu tworzenia zaawansowanych
aplikacji, jak rowniez przedstawiania metod korzystania z r6znych modeli sztucznej inteligencji (Al).

Tematyka zajec:

v

Petle
For ... Next, Do ... While, Do ... Until.

Obstuga btedéw
Metody radzenia sobie z btedami i zapobieganie ich wystgpienia.

Wydajne metody przetwarzania danych
Dziatanie na pojedynczych komadrkach, wykonanie operacji na tablicach zmiennych VBA, uzycie
funkcji Excela, uzycie wbudowanych narzedzi Excela.

Wydajna praca na zakresach

Wiasciwosci End, CurrentRegion, UsedRange, metoda SpecialCells, tablice zmiennych VBA
(deklaracja, zmiana wymiaru, wczytanie danych, wstawienie danych do komodrek Excela,
zmienne tablicowe).

Procedury typu Sub

Sktadnia, zasieg (prywatny i publiczny), przechowywanie wartosci zmiennych (lokalne,
globalne prywatne, globalne publiczne), wywotywanie procedur (skrétowe, stowo kluczowe
Call, metoda Run), przekazywanie argumentow (przez zmienng globalng, przez odwotanie,
przez wartosc).

Procedury typu Function

Sktadnia, wywotywanie (z formuty Excela, z innej procedury, z okna Immediate, w
formatowaniu warunkowym), argumenty (funkcje bezargumentowe, jednoargumentowe,
wieloargumentowe, z argumentami opcjonalnymi, o nieokreslonej liczbie argumentow,
funkcje tablicowe), tworzenie opisu funkcji dla Excela.

Wydajna praca na tabelach przestawnych

Tworzenie i edytowanie, wazniejsze obiekty (PivotCache, PivotTable, PivotFields), odwotania
do pdl tabel przestawnych (ColumnField, DataField, PageField, RowField) i znajdujgcych sie w
nich zmiennych, formatowanie, tworzenie wykreséw przestawnych, ustawianie formatowan
warunkowych w tabelach przestawnych.

Zaawansowana praca na wykresach

Rodzaje wykresow (Charts, Worksheet Charts, Sparklines), obiekty (ChartObjects, Chart), typy
wykreséw (kolumnowe, liniowe, punktowe, powierzchniowe, tgczone, histogramy,
pudetkowe), tworzenie animacji na wykresach.

Wykorzystanie sztucznej inteligencji

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: sp-automatyzacja@uw.edu.pl
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Przedstawienie metod pracy z wykorzystaniem réznych modeli sztucznej inteligencji, m.in.
Copilot, Chat GPT.

v’ Liczne przyktady aplikacyjne
Przyktady wykorzystujace wiedze zdobytg na catym kursie i pokazujgce nabyte umiejetnosci,
m.in. aplikacja importujgca okresowe dane sprzedazowe (oddzielne pliki txt) do Excela,
konsolidujgca wszystkie sprawozdania do zbiorczej bazy danych, tworzgca raporty dla
poszczegdlnych grup produktowych badz miast i zapisujaca je w oddzielnych plikach xlsx oraz
pdf.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetnos¢ wydajnego postugiwania sie jezykiem VBA i wykorzystania go do
tworzenia aplikacji w programie MS Excel. Dzieki kursowi potrafig postugiwac sie, na poziomie kodu
VBA, kazdym obiektem dostepnym w arkuszu kalkulacyjnym. Uzyskana na kursie wiedza, pozwala
uczestnikom na samodzielne tworzenie zaawansowanych automatycznych raportéw w programie MS
Excel.

Kierownik studiow: prof. ucz. dr Przemystaw Kusztelak
Adres: ul. Dluga 44/50, 00-241 Warszawa
e-mail: sp-automatyzacja@uw.edu.pl
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Dashboardy i narzedzia Business Intelligence w programie MS Excel

Celem zajec¢ jest zaznajomienie stuchaczy z tematyka wizualizacji danych oraz istoty raportowania
zarzadczego i jego automatyzacji. Omoéwione zostang wbudowane narzedzia MS Excel pozwalajace na
budowe kokpitéw menedzerskich i zaawansowanych wizualizacji.

Tematyka zajec:

v' Power Query
Dodatek pozwalajacy na sprawny import, przeksztatcanie i fagczenie danych. Import réznego
rodzaju formatow danych (skoroszyty Excel, pliki tekstowe, pliki csv, bazy Accessowe),
automatyzacja odswiezania importu, zapis importu do arkusza lub modelu danych,
przeksztatcenia zaimportowanych danych — operacje na kolumnach zawierajgcych daty, dane
liczbowe i tekstowe, transformacja uktadu danych (transpozycja, narzedzie anulowania
przestawiania kolumn), definiowanie niestandardowych pdl, tgczenie danych i tabel.

v' Power Pivot
Dodatek stuzgcy do kompleksowego tworzenia modelu danych, na podstawie ktdrego
generowane sg raporty i zestawienia, m.in. w formie tabel przestawnych).
Konstruowanie modelu danych na podstawie réznych Zrédet danych, tworzenie relacji,
wstawianie samodzielnie zdefiniowanych pdl i elementéw obliczeniowych, tworzenie tabel
przestawnych opartych na modelu danych, jezyk DAX.

v' Power Map
Dodatek stuzgcy do wizualizacji danych na mapach. Wbudowane narzedzie geolokalizacji,
wczytywanie wtasnych map, odpowiednie przygotowanie danych do map, tworzenie réznego
rodzaju wizualizacji danych na mapach i zarzadzanie ich elementami, praca na danych na
poziomie panstw, wojewddztw oraz powiatow (uczestnicy otrzymajg specjalnie przygotowane
mapy do wiasnego uzytku), zapisywanie map w sposdb tradycyjny i w formie filmow MP4.

v'  Biznesowe przyktady aplikacyjne.
Zadania typu case study pokazujgce kompleksowe wykorzystanie poznanych na kursie narzedzi
Business Intelligence i tworzenie raportéw w Excelu.

v Dashboardy analityczne (tworzenie kokpitéw menedzerskich i catych aplikacji w Excelu).
Koncepcja dashboardéw i omdéwienie sposobu ich czytelnego projektowania, opracowanie
catosciowego designu aplikacji w Excelu, tworzenie w petni automatycznych narzedzi
raportujacych, pokazanie réznych form prezentacji wynikéw, tworzenie instrukcji obstugi i
dokumentacji technicznej, ocena narzedzi opracowanych przez inne osoby, na przyktadzie prac
zamieszczonych na stronie: https://labmasters.pl/aplikacje/.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy uzyskali umiejetnos¢ tworzenia zaawansowanych raportédw, prezentowanych w formie
dashboardéw, z uzyciem dodatkéw Business Intelligence dostepnych w Excelu. Dzieki kursowi znajg
najnowsze trendy dotyczgce pracy na danych, tworzenia raportdw i wizualizacji uzyskanych wynikéw
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oraz potrafiag tworzyé profesjonalne aplikacje biznesowe w programie MS Excel opartych na
narzedziach Business Intelligence w MS Excel.
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Power Platform (Power Automate, Power Bl) i Copilot (Al) w praktyce biznesowej

Celem zaje¢ jest nauka praktycznego wykorzystania narzedzi Power Automate, Power Apps i Power B
w codziennych procesach biznesowych, z uwzglednieniem automatyzacji pracy przy pomocy Copilota
(Al). Szkolenie skupi sie na integracji tych narzedzi oraz ich wspétpracy z innymi narzedziami
chmurowymi, takimi jak SharePoint, OneDrive czy Microsoft Forms, aby przedstawi¢ kompleksowy
proces analizy danych i automatyzacji pracy w organizacji.

Tematyka zaje¢:

v' Wprowadzenie do Power Platform i Copilota (Al)
Omoéwienie narzedzi Power Platform: Power Automate, Power Apps, Power Bl. Prezentacja
mozliwosci Copilota w zakresie wspierania pracy z narzedziami Power Platform.

v' Power Automate — automatyzacja proceséw
Przeptywy chmurowe i desktopowe — budowanie praktycznych rozwigzan biznesowych.
Automatyzacja pracy przy pomocy Copilota — tworzenie i optymalizacja przeptywow.

v' Power Apps — budowanie aplikacji
taczenie sie z danymi w chmurze. Tworzenie formularzy i podstawowych aplikacji
biznesowych. Integracja Power Apps z innymi narzedziami, takimi jak SharePoint czy OneDrive.

v' Power Bl — analiza i wizualizacja danych
Tworzenie podstawowych raportéw i ich integracja z innymi narzedziami. Rdzinice i
podobienstwa miedzy Power Bl a MS Excel. Power Bl Service — zarzadzanie raportami,
integracja z danymi na SharePoint/OneDrive. Udostepnianie raportéw przez Teams,
PowerPoint i inne narzedzia.

v'  Biznesowe Case Study
Przyktady wykorzystujgce wiedze zdobytg na catym kursie i pokazujgce nabyte umiejetnosci,
m.in. tworzenie aplikacji do zarzadzania finansami czy proces tworzenia i analizy wynikow
ankiet z wykorzystaniem poznanych narzedzi.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy po ukonczeniu szkolenia bedg potrafi¢ budowac i optymalizowaé przeptywy pracy w
Power Automate, zarowno w wersji desktopowej, jak i chmurowej. Nauczg sie tworzy¢ podstawowe
aplikacje w Power Apps i integrowa¢ je z danymi w chmurze. Dzieki kursowi zrozumiejg mozliwosci
Power Bl oraz wartos$¢ biznesowa, jakg wnosi do analizy danych. Bedg takze potrafi¢ korzystac z
Power BI Service, udostepniaé raporty i integrowac je z innymi narzedziami, takimi jak Teams czy
PowerPoint. Dowiedzg sie jak wykorzystywaé Copilota (Al) do automatyzacji proceséw i tworzenia
rozwigzan wspierajgcych codzienng prace biznesowa. Rozumiejg, jak integracja narzedzi Power
Platform z narzedziami chmurowymi wspiera procesy biznesowe.
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Indywidualne konsultacje dotyczgce przygotowania pracy dyplomowej

Celem zajec jest pomoc merytoryczna w przygotowaniu prac dyplomowych w formie projektow
zaliczeniowych.

Tematyka zaje¢:

v' Wyttumaczenie konstrukcji projektéw zaliczeniowych (m.in. struktura, cechy, projektowanie,
wykonanie, ocena)

Tematyka projektéw zaliczeniowych
Metodologia tworzonych prac dyplomowych
Wykorzystanie narzedzi omawianych na studiach do realizacji projektu zaliczeniowego

Analiza przyktadowych projektéw zaliczeniowych

D N N N N N

Metoda oceny prac dyplomowych

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy potrafig w praktyce wykonywac analizy biznesowe w formie dashboardéw w programie MS
Excel, z wykorzystaniem dodatkdw Business Intelligence (Power Query, Power Pivot, Power Map) oraz
automatyzowac prace za pomocg jezyka programowania VBA oraz programoéw wchodzgcych w sktad
Power Platform (Power Automate, Power Bl). Wiedz3 takze jakie wymagania stawiane sg pracom
dyplomowych na Uniwersytecie Warszawskich i jak na podstawie utworzonych narzedzi przygotowac
koncowy projekt zaliczeniowy stanowigcy prace dyplomowa na studiach podyplomowych. Dzieki
konsultacjom sg w stanie samodzielnie przygotowac prace dyplomowa opartg na interaktywnych
raportach analitycznych.
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Prezentacja projektow zaliczeniowych

Celem zajec jest prezentacja przygotowanych przez studentéw prac dyplomowych na konferencji,
ktorej uczestnikami beda stuchacze studidow podyplomowych. Po kazdej prezentacji odbedzie sie
dyskusja z pytaniami zaréwno od pozostatych uczestnikdéw studiow, jak i prowadzacych zajecia na
studiach.

Efekty uczenia sie:

Uczestnicy potrafiag prezentowaé przygotowane narzedzia analityczne na konferencji, gdzie
uczestnikami sg zarowno pozostali studenci, jak i osoby je egzaminujgce. Potrafig prowadzi¢ dyskusje
na tematy zwigzane z programem studidow, jak i odpowiadac na pytania bezposrednio zwigzane z
tematem ich wystgpien. Taka forma egzaminu dyplomowego pozwolita im naby¢ kompetencje
spoteczne polegajagce na publicznych wystgpieniach w roli ekspertéw i efektywnej oraz efektownej
prezentacji rezultatow wykonanej pracy.
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EFEKTY UCZENIA SIE

Wiedza: absolwent zna i rozumie

K_WO01 |efektywne metody pracy w programie MS Excel oraz zaawansowane P6S_WG
narzedzia Business Intelligence stuzace do pracy z danymi (m.in. Power
Query, Power Pivot, Power Map);

K_WO02 |jezyk programowania VBA i wydajne metody stuzgce do pracy z danymi; P6S WG

K_WO03 |programy, narzedzia i aplikacje stuzgce do automatyzacji pracy biznesowej, |P6S_WG
wchodzgce w sktad Power Platform (Power Automate i Power Bl), jak
réwniez zna architekture i mozliwosci pakietu Microsoft 365 (Sharepoint,
OneDrive, Teams);

K_WO04 |zagadnienia potrzebne do automatyzacji pracy z danymi wykorzystujac do P6S_WK
tego narzedzia Business Intelligence w Excelu, VBA oraz Power Platform;

K_WO05 |jak w sposob swiadomy i efektywny korzysta¢ z modeli sztucznej inteligencji | P6S_WK
(Al), m.in. Copilot, Chat GTP, z poszanowaniem praw autorskich;

K_WO06 |jak w praktyce tworzy¢ kokpity menedzerskie (ang. dashboards). P6S_WK

Umiejetnosci: absolwent potrafi

K_UO1 |dobiera¢ narzedzia i metody najlepiej dopasowane do specyfiki badanego|P6S_UW
problemu;

K_UO02 |analizowa¢ dane empiryczne przy pomocy specjalistycznych narzedzi|P6S_UW
informatycznych programu MS Excel (m.in. Power Query, Power Pivot, VBA),
z wykorzystaniem modeli sztucznej inteligencji (Al), m.in. Copilot, Chat GTP;

K_UO03 |tworzy¢ automatycznie generowane raporty z przeprowadzonych analiz|P6S_UW
danych, z wykorzystaniem Power Platform (Power Automate, Power Bl), jak
réwniez tworzy¢ (projektowac, programowacé i wdrazaé) narzedzia biznesowe
w $rodowisku Microsoft 365;

K_U04 |formutowac opinie ustne oraz pisemne w zakresie wspotczesnych zjawisk w |P6S_UK
obszarze analityki danych: stosowanych narzedzi, oceny istniejgcych raportéw
oraz tworzenia wiasnych analiz, jak rowniez przekazywac¢ wiedze na temat
pracy z danymi, wykonywania analiz i wizualizacji danych w formie
interaktywnych raportéw;

K_UO5 |organizowac prace wiasng dotyczgcg tworzenia projektéw w zakresie analizy |P6S_UO
danych oraz umie efektywnie uczestniczy¢ w pracach zespotéw powotanych
do realizacji projektéw w ww. obszarze;

K_U06 |samodzielnie poszerza¢ witasng wiedze dotyczacg programu MS Excel i|P6S _UU
automatyzaciji pracy z wykorzystaniem Bl, Power Platform, VBA, w oparciu o
literature teoretyczng oraz praktyczng, jak réwniez planowaé wiasny rozwoj
kompetencji w dziedzinie analityki danych i automatyzacji procesow
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biznesowych, posiada checi i zdolnosci do dalszego zdobywania wiedzy i
wykorzystywania jej w praktyce, w tym do dzielenia sie zdobytg wiedzg i
umiejetnosciami.

Kompetencje spoteczne: absolwent jest gotéw do

K_KO01 |uczestniczenia w prezentacjach, spotkaniach biznesowych oraz konferencjach |P6S_KK
nt. realizowanych i wdrazanych projektéw z zakresu analityki danych.
Absolwent potrafit formutowa¢ oceny i dokonywaé krytycznych analiz
pogladdéw na temat istniejgcych narzedzi analitycznych;

K_KO02 |wykorzystywania narzedzi analitycznych na rzecz odpowiedzialnego|P6S_KO
wspierania innowacyjnosci gospodarki, jak réwniez dgzenia w swojej pracy
zawodowej i aktywnosci publicznej do podnoszenia jakosci dziatan majacych
na celu upowszechnianie wiedzy z zakresu analiz i automatyzacji procesow
biznesowych;

K_KO3 |przekazywania merytorycznej oceny i weryfikacji poprawnosci stosowanych |P6S_KR
metod w aplikacjach biznesowych dla srodowiska Microsoft Office oraz Power
Platform stworzonych przez inne podmioty;

K_KO04 |tworczego i kreatywnego myslenia, ktére wzbogacone specjalistyczng wiedzg | P6S_KR
z zakresu analityki danych utatwia mu podejmowanie decyzji o charakterze
strategicznym dla instytuciji i przedsiebiorstw;

K_KO5 |podjecia pracy w charakterze wysoko wykwalifikowanego analityka w réznych | P6S_KR
branzach (m.in. finanse, bankowos¢, rachunkowos$¢, audyt, ubezpieczenia);

K_KO06 |samodzielnej oraz zespotowej pracy w instytucjach wykorzystujgcych metody | P6S_KR
analizy i przetwarzania danych oraz automatyzacji proceséw biznesowych.
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