ZARZADZENIE NR 7
PRODZIEKANA DS. STUDENCKICH
WYDZIALU NAUK EKONOMICZNYCH
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 10 lutego 2021 r.

w sprawie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym
w semestrze letnim roku akademickiego 2020/21

Na podstawie Zarzadzenia nr 9 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 18 stycznia 2021
r. w sprawie organizacji ksztatcenia w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021 oraz
w oparciu o wypracowane na Woydziale Nauk Ekonomicznych wytyczne dotyczace
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym w semestrze zimowym roku
akademickiego 2020/21, Prodziekan ds. studenckich Wydziatu Nauk Ekonomicznych
postanawia, co nastepuje:

§1

1. Formutuje sie szczegdtowe wytyczne dotyczgce prowadzenia zajeé dydaktycznych w trybie
zdalnym w semestrze letnim roku akademickiego 2020/21.

2. Szczegdtowe wytyczne, o ktdérych mowa w ust. 1, stanowig zatgcznik do zarzgdzenia.
§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

dr Dominika Gadowska — dos Santos
Prodziekan ds. studenckich
Wydziatu Nauk Ekonomicznych
Uniwersytetu Warszawskiego



Zatgcznik

do zarzadzenia nr 7 Prodziekana ds. studenckich

Wydziatu Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego

Z dnia 10 lutego 2021 r. w sprawie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
w trybie zdalnym w semestrze letnim roku akademickiego 2020/21

SZCZEGOLOWE WYTYCZNE
DOTYCZACE PROWADZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
W TRYBIE ZDALNYM W SEMETRZE LETNIM 2020/21
NA WYDZIALE NAUK EKONOMICZNYCH UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

UWAGI OGOLNE

Ponizsze wytyczne zostaty opracowane w oparciu o Zarzgdzenie nr 9 Rektora
Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 18 stycznia 2021 r. w sprawie organizacii
ksztatcenia w _semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021 oraz w oparciu o
wypracowane na Wydziale Nauk Ekonomicznych wytyczne dotyczgce prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym w semestrze zimowym roku akademickiego
2020/21.

FORMA ZAJEC

1. Podstawowg formg prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym jest
wideokonferencja odbywana w czasie rzeczywistym, zgodnie z siatkg zajec
(zajecia synchroniczne).

2. Wszystkie, bez wyjatku, zajecia powinny byC nagrywane, przy czym w gestii
prowadzgcego lezy decyzja o tym czy nagrania te bedg przez caty czas dla
studentow dostepne, czy tez bedg udostepniane na zgdanie, w sytuacji zgtoszenia
przez studentoéw problemow natury np. technicznej. Przy podejmowaniu decyzji
odnosnie bezterminowego, czy tez czasowego udostepniania nagran nalezy
wzig¢ pod uwage fakt, iz cze$¢ naszych studentéw przebywa aktualnie w innej
strefie czasowej, czy tez moze mieC problemy z przepustowos$cig tgcza
internetowego.

3. Nie wiecej niz 1/5 godzin dydaktycznych w przypadku konwersatoriow, ¢éwiczen,
warsztatow, seminariow oraz nie wiecej niz 1/3 godzin dydaktycznych w
przypadku wyktadow z danego przedmiotu moze odbywac¢ sie w formie
asynchronicznej, co oznacza nagranie zaje¢ przez wyktadowce i udostepnienie
nagrania przez okreslony czas (minimum tydzien) oraz zapewnienie biezgcego
kontaktu umozliwiajgcego studentom zadanie pytan do nagranego materiatu.
Aktywnosci asynchroniczne powinny pozwalaé na realizacje efektéw ksztatcenia
przewidzianych dla danego przedmiotu.

4. Zardbwno zajecia realizowane w formie synchronicznej, jak i asynchronicznej
odbywajg sie regularnie, z wyraznym zaznaczeniem realizacji kolejnych tematow
zajecC.


https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/5747/M.2021.10.Zarz.9.pdf
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/5747/M.2021.10.Zarz.9.pdf
https://monitor.uw.edu.pl/Lists/Uchway/Attachments/5747/M.2021.10.Zarz.9.pdf

MIEJSCE ODBYWANIA ZAJEC
5. Zajecia w trybie zdalnym mogg by¢ prowadzone:
a. Z dowolnego miejsca i z wykorzystaniem wtasnego sprzetu

b. Z sal w budynkach WNE z wykorzystaniem sprzetu wtasnego i/lub
wydziatowego, z zachowaniem wymogow sanitarnych. Na Wydziale do
dyspozycji wyktadowcow jest kilka sal dydaktycznych wyposazonych w
sprzet niezbedny do prowadzenia zaje¢ zdalnych (w tym m.in. dwie sale
wyktadowe z monitorami interaktywnymi, czy sale wyposazone w komputer,
kamere i mikrofon). W celu sprawdzenia dostepnosci i rezerwaciji tych sal
osoby prowadzgce zajecia proszone sg o0 wystanie wiadomosci na adres:
zajeciazdalne@wne.uw.edu.pl.

LICZBA ZAJEC

6. W nadchodzagcym semestrze wystepuje dysproporcja w liczbie zajec
odbywajgcych sie w poszczegdlnych dniach tygodnia (jest po 14 poniedziatkow,
15 wtorkdéw, 16 $rod, 15 czwartkow i zaledwie 13 pigtkow). Aby wyréwnac choé
czesciowo te dysproporcje, zajecia w dniu 31 marca (sroda) bedg odbywac sie
wedtug planu pigtkowego (tydzien parzysty). Termin ten zostat uzgodniony
z Wydziatem MIM.

SYLABUS

7. Przed rozpoczeciem realizacji zaje¢ prowadzacy ma obowigzek zaktualizowania
sylabusa do przedmiotu i umieszczenia w nim wszystkich istotnych informaciji,
m.in. zwigzanych z zakresem omawianego materiatu, forma realizacji przedmiotu,
uzywanymi narzedziami, zasadami weryfikowania obecnosci, zasadami
zaliczania przedmiotu adekwatnymi do formy zaje¢. Rekomenduje sie wskazanie
literatury obowigzkowej dostepnej w formie elektronicznej. Zaktualizowane
sylabusy nalezy przekazac do Pani Ewy Domanskiej
(domanska@wne.uw.edu.pl).

8. Aktualizacja sylabusa powinna obejmowaé w szczegdlnosci uwzglednienie w
ocenie koncowej z przedmiotu oceny z ¢wiczen. Wynika to z uchwaty nr 21 Rady
Dydaktycznej Wydziatu Nauk Ekonomicznych Uniwersytetu Warszawskiego z
dnia 30 wrzednia 2020 r. w sprawie przeprowadzania egzaminow i _oceniania.
Paragraf 7 pkt. 5 tejze uchwaty stanowi: ,,Ocena koricowa z przedmiotu w danym
cyklu wystawiana jest na podstawie oceny z cwiczen uzyskanej w terminie
podstawowym lub poprawkowym tego cyklu (nie mniej niz 20% oceny koricowej)
oraz oceny z egzaminu uzyskanej w terminie podstawowym lub poprawkowym
tego cyklu.”

DYZUR

9. Prowadzacy zajecia ma obowigzek ustalenia terminu i odbywania cotygodniowych
dyzuréw (w wymiarze co najmniej jednej godziny zegarowej tygodniowo). W
przypadku realizacji zdalnej pracownik ma obowigzek udostepnienia statego linku
do spotkania. Informacja ta musi by¢ aktualna i widoczna na stronie internetowej
Wydziatu. Aktualizacji mozna dokona¢ samodzielnie (wykorzystujgc panel
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edycyjny strony www) lub zgtaszajgc zmiane do Biura Rekrutacji i Promocji
(promocja@wne.uw.edu.pl).

NARZEDZIA

10.Na Wydziale Nauk Ekonomicznych kazdy przedmiot ma wspdlng przestrzen
zdalng do wykorzystania przy realizacji zaje¢ oraz do umieszczania materiatéw i
prac studenckich. Jest nig wydziatowa platforma e-learningowa Moodle.

a.

Platforma Moodle zostata rozbudowana o opcje logowania CAS (logowanie
przy uzyciu loginu i hasta z systemu USOS). Jesli ktos posiada juz konto
na platformie Moodle i wpisany tam adres mailowy pokrywa sie z tym
wprowadzonym do USOS, to po pierwszym logowaniu CAS nastgpi
automatyczna migracja i bedg widoczne wszystkie prowadzone wczesniej
przez te osobe kursy. Jesli zas kto§ ma na platformie Moodle konto
zarejestrowane na inny e-mail niz oficjalny, widniejgcy w USOS, powinien
zalogowac sie najpierw w poprzedni sposob, na nastepnie zmieni¢ w profilu
uzytkownika email na oficjalny. Moodle wysle e-mail z linkiem
potwierdzajgcym te zmiane. Po potwierdzeniu i sprawdzeniu, ze ustawiony
jest wtasciwy adres e-mail, mozna zalogowacC sie przez CAS. W
przeciwnym wypadku zostanie utworzone nowe konto na platformie e-
learningowej.

Pracownia Informatyczna na platformie kursy na podstawie przekazanej
przez Dziekanat Studiow siatki zaje¢. Prowadzacy, ktérzy zauwazg braki,
czy btedy proszeni sg o kontakt mailowy 2z Pracownig
(moodle@wne.uw.edu.pl). Struktura nazwy kursu jest nastepujgca:
KOD_Z USOS / Nazwisko_prowadzgcego / Nazwa_przedmiotu /
czas_prowadzenia

11.Wprowadza sie ujednolicone narzedzia do prowadzenia spotkan w formie
wideokonferencji (link do tych spotkan musi zosta¢ umieszczony na stronie kursu
na platformie Moodle) ze zbioru narzedzi rekomendowanych przez UW:

a.

b
C.
d

Google Meet (do 100 osdb biorgcych udziat w zajeciach)

. Big Blue Button (do 100 os6b biorgcych udziat w zajeciach)

Microsoft Teams (do 300 oso6b biorgcych udziat w zajeciach)

. Zoom (licencja Basic — do 100 biorgcych udziat w zajeciach, licencja

Advanced — do 300 osob biorgcych udziat w zajeciach)

12.Dokonujgc wyboru narzedzia wideokonferencyjnego nalezy mie¢ na uwadze
zasady i miejsce przechowywania nagran prowadzonych zaje¢ dydaktycznych.

ASPEKTY TECHNICZNE

13.Studenci i prowadzgcy zajecia dydaktyczne, prowadzgc korespondencje
dotyczacg zajec, czy logujac sie do narzedzi umozliwiajgcych zdalne prowadzenie
zaje¢ dydaktycznych majg obowigzek korzystania z adresow mailowych w
domenie UW. Mogg to by¢: @uw.edu.pl, @wne.uw.edu.pl, @mimuw.edu.pl i
@wz.uw.edu.pl dla prowadzgcych oraz  @student.wne.uw.edu.pl i
@student.uw.edu.pl dla studentéw. Taki tez adres mailowy musi widnie¢ w
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systemie USOS.

14.Poniewaz w przypadku obron zdalnych, jak i w przypadku niektérych narzedzi
niezbedne jest korzystanie przez pracownikdéw z maili @uw.edu.pl, to wszyscy
pracownicy powinni takie konto posiadac i na biezgco sprawdzaé zawartos¢ tej
skrzynki mailowej. Oto link do instrukcji zatozenia takiego konta:
https://it.uw.edu.pl/pl/uslugi/UslugiMojaPocztaGmailPracownik/. Mozliwe jest przy
tym ustawienie przekierowania tak, aby listy wystane na maile @uw.edu.pl oraz
@wne.uw.edu.pl trafiaty do jednej, wybranej skrzynki. W razie probleméw prosba
o kontakt z Pracownig Informatyczng (moodle @wne.uw.edu.pl).

15.Na poczatku cyklu zaje¢ z danego przedmiotu realizowanego w formie
wideokonferencji nalezy ustali¢ wspdlnie z grupg zasady wigczania kamery w
trakcie zaje¢, majgc na uwadze wszystkie zwigzane z tym konsekwencje, zaréwno
po stronie studentow, jak i prowadzgcego zajecia.

16.Dla zmniejszenia dyskomfortu zwigzanego z prowadzeniem zaje¢ dla
niewidocznych uczestnikow, zaréwno prowadzgcych, jak i studentéw uprasza sie
o wgranie w systemie USOS, na platformie Moodle, jak i w wykorzystywanych
narzedziach wideokonferencyjnych (o ile dotyczy) swoich zdje¢ profilowych.
Zdjecia z pracowniczej sesji zdjeciowej dostepne sg w Wydziatowym Biurze
Rekrutacji i Promocji (promocja@wne.uw.edu.pl).
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